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Приложение 1 к приказу  

№106-ОД от «30»декабря 2025г       

 

 

Учетная политика учреждения 

 

1. ОРГАНИЗАЦИОННО-ТЕХНИЧЕСКИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение устанавливает единый порядок бухгалтерского учета в учрежде-

нии. Учреждение использует приказы Минфина России по ведению учета и организует веде-

ние бухгалтерского (бюджетного) учета в соответствии с действующим законодательством. 

Настоящее Положение по учетной политике является элементом системы нормативного 

регулирования бухгалтерского учета в Российской Федерации. 

Учреждение применяет следующие правила формирования учетной политики: 

1) принятая единая учетная политика утверждается приказом руководителя учрежде-

ния; 

2) принятая учетная политика применяется последовательно из года в год (п. 5 ст. 8 

Закона № 402-ФЗ); 

3) изменение учетной политики может производиться в случаях:  

– изменений требований, установленных законодательством России о бухгалтерском 

учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами; 

– разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение ко-

торого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;  

– существенного изменения условий деятельности экономического субъекта (ч. 6 ст.8 

Закона № 402-ФЗ, п. 12 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»). 

4) в целях обеспечения сопоставимости данных бухгалтерского учета изменения учет-

ной политики должны вводиться с начала финансового года, если иное не обусловливается 

причиной такого изменения (п. 7 ст. 8 Закона № 402-ФЗ, п. 13 СГС «Учетная политика, оце-

ночные значения и ошибки»). 

5) изменения, вносимые в течение года, не связанные с изменением законодательства 

России о бухгалтерском учете, согласовываются с учредителем и финансовым органом (п. 

13 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»). 

6) дополнения в учетную политику вносить в случае, когда для отражения возникших 

впервые фактов хозяйственной жизни (п. 14 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки») имеются следующие условия: 

– применяется способ или правила бухгалтерского учета фактов, которые отличны, по 

существу, от фактов хозяйственной жизни, имевших место ранее; 

– утверждаются новые правила или способы бухгалтерского учета. 

Такие дополнения вносить с момента их возникновения.  

Все изменения и/или дополнения в учетную политику вносятся отдельными локаль-

ными актами руководителя. 

 

1.2. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих 

документов: 

- Бюджетный кодекс России (далее - БК РФ); 

- Гражданский кодекс России (далее- ГК РФ); 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Закон № 402-

ФЗ); 

- Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (далее - Закон 

№ 7-ФЗ); 

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Закон № 

63-ФЗ);  
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- Приказ Минфина России от 02.11.2021 г. № 171н «Об утверждении общих требований к 

порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного 

(муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного 

(муниципального) имущества» (от 31.01.2023 № 10н); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного 

сектора», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (в ред. от 

13.09.2023 № 143н) (далее - СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Основные средства», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (да-

лее - СГС «Основные средства»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Аренда», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС 

«Аренда»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Обесценение активов», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н 

(далее - СГС «Обесценение активов»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный Приказом Мин-

фина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС «Представление отчетности»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Отчет о движении денежных средств», утвержденный Приказом Минфина России от 

30.12.2017 № 278н (далее - СГС «Отчет о движении денежных средств»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденный Приказом Минфина Рос-

сии от 30.12.2017 № 274н (в ред. от 13.09.2023 № 144н) (далее - СГС «Учетная политика»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«События после отчетной даты», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 

275н (далее - СГС «События после отчетной даты»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Доходы», утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС «До-

ходы»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Непроизведенные активы», утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н 

(далее - СГС «Непроизведенные активы»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах», утвер-

жденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС «Резервы»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Долгосрочные договоры», утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н 

(далее - СГС «Долгосрочные договоры»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Запасы», утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС «За-

пасы»); 

-Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные 

активы», утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее - СГС «Не-

материальные активы»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персо-

налу», утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее - СГС «Вы-

платы персоналу»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Казна», утвер-

жденный Приказом Минфина России от 15.06.2021 № 84н «Об утверждении федерального 
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стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Государственная (муниципаль-

ная) казна» (далее - СГС «Казна»); 

-Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Единый план сче-

тов бухгалтерского учета государственных финансов», утвержденный приказом от 

30.08.2024г. №121н ( далее – СГС «Единый план счетов бухгалтерского учета государствен-

ных финансов»); 

- Приказ Минфина России от 29.12.2018 № 305н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская (финансо-

вая) отчетность с учетом инфляции» (в ред. от 13.12.2019 №228н); 

- Приказ Минфина России от 16.12.2020 № 310н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета государственных финансов «Биологические активы»; 

- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государ-

ственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государствен-

ными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муни-

ципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н 

(далее - Единый план счетов) (в ред. от 27.04.2023 № 56н); 

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной вла-

сти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управле-

ния государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее - Методические указа-

ния № 52н); 

- Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм 

электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного 

учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методиче-

ских указаний по их формированию и применению» (в ред. от 30.10.2023 № 174н) (далее - 

Методические указания № 61н); 

- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуаль-

ными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее - Указание № 

3210-У); 

- Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У «О правилах наличных расчетов» (далее - 

Указание № 5348-У); 

- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской от-

четности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвер-

жденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее - Инструкция № 33н); 

- Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной от-

четности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержден-

ная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (ред. от 07.03.2024); 

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Феде-

рации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 

24.05.2022 № 82н (далее - Порядок № 82н); 

- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, 

утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок примене-

ния КОСГУ, Порядок № 209н); 

- Методические рекомендации «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомо-

бильном транспорте», введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 

14.03.2008 № АМ-23-р (в ред. от 30.09.2021 № ВД-196-р);  

- Учетная политика учредителя. 

 Основание: часть 2 статья 8 Закона № 402-ФЗ.  
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consultantplus://offline/ref=1B8F9FF8EA2798D61DA5B9B6C8A998C1CB7D2ED882A7F3EE7AF8B4FE2BC777AEA821023A3FF908DFw1WEL


5 

 

1.3. Наряду с положениями учетной политики, локальными актами учреждения, устанавли-

ваемые в целях организации и ведения бухгалтерского учета утверждаются: 

- рабочий план счетов, содержащий применяемые счета бухгалтерского учета для ве-

дения синтетического и аналитического учета (номера счетов бухгалтерского учета) либо 

коды счетов бухгалтерского учета и правила формирования номера счета бухгалтерского 

учета; 

- порядок проведения инвентаризации активов, имущества, учитываемого на забалан-

совых счетах, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета, информация о которых 

раскрывается в бухгалтерской (финансовой) отчетности, с учетом общих требований к орга-

низации инвентаризации активов и обязательств, осуществляемой в целях обеспечения до-

стоверности данных бухгалтерского учета, бухгалтерской (финансовой) отчетности; 

- формы первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета, 

иных документов бухгалтерского учета, применяемых для оформления фактов хозяйствен-

ной жизни, ведения бухгалтерского учета, по которым законодательством Российской Феде-

рации не предусмотрены обязательные для их оформления формы документов; 

- правила документооборота, включающие порядок, технологию и сроки составления, 

передачи (представления) для отражения в бухгалтерском учете первичных (сводных) учет-

ных документов в соответствии с утвержденным графиком документооборота и (или) поря-

док взаимодействия структурных подразделений и (или) лиц, ответственных за оформление 

фактов хозяйственной жизни, по представлению для ведения бухгалтерского учета первич-

ных учетных документов с учетом общих требований к графику документооборота и прави-

лам документооборота; 

- порядок организации и обеспечения (осуществления) внутреннего контроля; 

- порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансо-

вой) отчетности событий после отчетной даты; 

- иные способы ведения бухгалтерского учета, необходимые для организации ведения 

бухгалтерского учета и формирования бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика» 

  

1.4. Основные положения учетной политики являются публичными и раскрытие общих ее 

положений подлежат публикации субъектами централизованного учета на сайте в информа-

ционно-телекоммуникационной сети Интернет.  

Основание: пункт 12 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 9 

СГС «Учетная политика» 

 

1.5. Принятые сокращения в учетной политике: 

 

Наименование Сокращение 

Муниципальное автономное учреждение культуры 

«Городской Дворец культуры» 

МАУК «ГДК» 

Управление культуры администрации городского 

округа «город Хабаровск» 

Учредитель 

Учетная политика по организации и ведению учета и 

отчетности  

Учетная политика  

Комиссия по поступлению и выбытию активов  Комиссия Учреждения 

 

 

1.6. Бухгалтерский учет ведется бухгалтерской службой, возглавляемой  главным бухгалте-

ром. Работники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности действующим законода-

тельством, данной учетной политикой, Положением о бухгалтерии, должностными инструк-

циями. 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона № 402-ФЗ. 
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1.7. Организация ведения бухгалтерского учета и хранения документов бухгалтерского учета 

осуществляется руководителем учреждения. 

В целях организации формирования первичных учетных документов, их своевремен-

ного предоставления (передачи) для отражения в бухгалтерском учете и обеспечения их хра-

нения руководителем субъекта учета определяются в соответствии с утвержденным графи-

ком документооборота правила документооборота, предусматривающие обязанность ответ-

ственных за оформление совершаемых фактов хозяйственной жизни лиц составлять первич-

ные (сводные) учетные документы, порядок, технологию и сроки составления, передачи 

(предоставления) первичных (сводных) учетных документов для отражения их в бухгалтер-

ском учете, а также порядок организации и обеспечения (осуществления) внутреннего кон-

троля совершаемых фактов хозяйственной жизни. 

Основание: часть 15 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», часть 1 

статьи 7 Закона № 402-ФЗ. 
 

1.8. Главный бухгалтер несет ответственность за ведение бухгалтерского (бюджетного) 

учета, а также за своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчет-

ности.  

Главный бухгалтер учреждения подчиняется непосредственно руководителю учрежде-

ния, либо лицу, замещающему его, и несет ответственность за формирование единой учетной 

политики, ведение бухгалтерского (бюджетного) учета, своевременное предоставление пол-

ной и достоверной бухгалтерской отчетности. Он обеспечивает соответствие осуществляе-

мых хозяйственных операций в законодательстве Российской Федерации, контроль за дви-

жением имущества и выполнением обязательства.  

Без подписи главного бухгалтера или уполномоченного им на то лица денежные и рас-

четные документы, документы, оформляющие финансовые обязательства к исполнению и 

бухгалтерскому учету не принимаются. Указанные документы, не содержащие подписи глав-

ного бухгалтера или уполномоченного на то лица, в случаях разногласий между руководите-

лем и главным бухгалтером, принимаются к исполнению и отражению в бухгалтерском учете 

с письменного распоряжения руководителя, который несет ответственность, предусмотрен-

ную законодательством Российской Федерации  

Основание: часть 1 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 

организаций государственного сектора.  

В случае возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского учета между 

руководителем и главным бухгалтером или иным должностным лицом, на которое возло-

жено ведение бухгалтерского учета: 

1) данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются (не принима-

ются) главным бухгалтером или иным должностным лицом, на которое возложено ведение 

бухгалтерского учета к регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета по пись-

менному распоряжению руководителя, который единолично несет ответственность за со-

зданную в результате этого информацию; 

2) объект бухгалтерского учета отражается (не отражается) главным бухгалтером или 

иным должностным лицом, на которое возложено ведение бухгалтерского учета в бухгалтер-

ской (финансовой) отчетности на основании письменного распоряжения руководителя, ко-

торый единолично несет ответственность за достоверность представления финансового по-

ложения экономического субъекта на отчетную дату, финансового результата его деятельно-

сти и движения денежных средств за отчетный период. 

 Основание: п. 8 ст. 7 Закона № 402-ФЗ. 

Главному бухгалтеру запрещается принимать к исполнению и оформлению документы 

по операциям, противоречащим действующему законодательству и нарушающим договор-

ную и финансовую дисциплину.  
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1.9. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях со-

поставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое 

положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных 

средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального 

суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утвер-

ждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности ин-

формации о существенных ошибках. 

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 

1.10.  При организации бухгалтерского (бюджетного) учета бухгалтерия  обязана соблюдать 

следующие требования: 

– бухгалтерский учет ведется методом начисления, согласно которому результаты 

операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или вы-

плачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществле-

нием указанных операций; 

– принципа равномерности признания доходов и расходов и допущения временной 

определенности фактов хозяйственной жизни; 

– данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность субъектов 

учета формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали 

или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или ре-

зультаты деятельности учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой 

подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности (далее – событие после отчетной даты); 

– в случае, если для соблюдения сроков представления бухгалтерской (финансовой) 

отчетности и (или) в связи с поздним поступлением первичных учетных документов инфор-

мация о событии после отчетной даты не используется при формировании показателей бух-

галтерской (финансовой) отчетности, информация об указанном событии и его оценке в де-

нежном выражении раскрывается в бухгалтерской (финансовой) отчетности (текстовой ча-

сти пояснительной записки); 

– информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, иного иму-

щества, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (до-

ходах, расходах, источниках финансирования деятельности экономического субъекта), отра-

жаемая на соответствующих счетах, в том числе на забалансовых счетах, рабочего плана сче-

тов, должна быть полной с учетом существенности ее влияния на экономические (финансо-

вые) решения учредителей учреждения (заинтересованных пользователей информации) и су-

щественности затрат на ее формирование; 

– информация об имуществе, обязательствах и операциях, их изменяющих, а также о резуль-

татах исполнения хозяйственной деятельности, формируется учреждением на соответствую-

щих счетах бухгалтерского учета с обеспечением аналитического учета (аналитики), в объ-

еме показателей, предусмотренных для представления внешним пользователям согласно за-

конодательству Российской Федерации; 

– рабочий план счетов, а также требования к структуре аналитического учета, утвер-

жденные в рамках формирования настоящей учетной политики, применяются непрерывно и 

изменяются при условии обеспечения сопоставимости показателей бухгалтерского учета и 

отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы (очередной финансовый год 

и плановый период); 

– в бухгалтерском учете подлежит отражению информация, не содержащая существен-

ных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как на правдивую; 

– имущество, являющееся собственностью учредителя, учитывается учреждением 

обособленно от иного имущества, находящегося у данного учреждения в пользовании 

(управлении, на хранение); 
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– обязательства, по которым учреждение отвечает имуществом, находящимся у него 

на праве оперативного управления, а также указанное имущество учитываются в бухгалтер-

ском учете учреждений обособленно от иных объектов учета. 

Основание: п. 16 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», п. 17  При-

каза № 121н. 

 

1.11. С регистров бухгалтерского учета, составленных в электронном виде, изготавливаются 

копии на бумажном носителе. 

Основание: п. 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности 

1.12. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется 

на каждую отчетную дату. 

Основание: письмо Минфина  от 22.12.2025 № 02-07-08/124785 

 

1.13. Лицо, ответственное за составление копии электронного документа на бумажном носи-

теле, проставляет в заверяемом документе отметку «Верно», указывает наименование своей 

должности, проставляет подпись и ее расшифровку (инициалы, фамилию), а также дату за-

верения копии (выписки из документа). 

При представлении копии в другую организацию, отметка о заверении дополняется 

надписью о месте хранения документа, с которого была изготовлена копия, и заверяется пе-

чатью. 

Основание: Методические указания № 52н 

 

1.14. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций ак-

тивов и обязательств, проводимых в соответствии с утвержденными Положениями по инвен-

таризации. 

Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 СГС «Концептуальные основы бухучета 

и отчетности», п. 9 СГС «Учетная политика». 

 

1.15. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с Положением о вы-

даче денежных средств в подотчет. 

Основание: п. 9 СГС «Учетная политика». 

 

1.16. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с Положением о 

выдаче денежных документов. 

Основание: п. 9 СГС «Учетная политика». 

 

1.17. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с Поло-

жением о движении БСО. 

Основание: п. 9 СГС «Учетная политика». 

 

1.18. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности 

осуществляются в соответствии с требованиями СГС «События после отчетной даты». 

К событиям после отчетной даты относят: 

– события, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существо-

вавшие на отчетную дату; 

– события, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, воз-

никших после отчетной даты. 

Порядок отнесения фактов хозяйственной жизни к событиям после отчетной даты в 

учреждении регулируется Положением об отражении в учете и отчетности учреждения со-

бытий после отчетной даты. 
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1.19. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синте-

тического и аналитического учета в соответствии с Приказом об утверждении единой учет-

ной политики. 

Основание: п. 9 СГС «Учетная политика» 

Кроме забалансовых счетов, утвержденных ФСБУ «Единый план счетов, учреждение 

применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов. 

Основание: п. 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 

1.20. Организация и порядок проведения внутреннего финансового контроля регулируется 

положением о внутреннем финансовом контроле. 

 

2. ТЕХНОЛОГИЯ ОБРАБОТКИ УЧЕТНОЙ ИНФОРМАЦИИ 

 

2.1. Первичные (сводные) учетные документы, применяемые для оформления фактов хозяй-

ственной жизни, составляются в электронном виде и подписываются квалифицированной 

электронной подписью и, если это предусмотрено, простой электронной подписью. 

Для оформления хозяйственных операций бухгалтерского (бюджетного) учета приме-

няются унифицированные и в некоторых случаях неунифицированные формы первичных до-

кументов. Все их формы установлены в Приказе о применении неунифицированных форм. 

Требования руководителя, главного бухгалтера по документальному оформлению хо-

зяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов 

и сведений являются обязательными для всех работников и оформляются в письменном виде. 

Основание: пункт 15 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 3 

статья 9 Закона № 402-ФЗ. 

Все первичные документы, поступившие в бухгалтерию, проверяются на правильность 

их оформления: соответствие формы, полноты содержания, наличие соответствующих под-

писей и их расшифровок. 

Первичные документы, оформленные не должным образом, не подлежат приему бух-

галтерией и отражению в учете. Возвращаются исполнителю не позднее одного рабочего дня 

после поступления для оформления надлежащим образом с указанием причины. 

 

2.2. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов 

«1С Бухгалтерия».    

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

2.3. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бух-

галтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направле-

ниям:  

- система электронного документооборота с территориальным органом Федерального 

казначейства; 

- передача бухгалтерской (бюджетной) отчетности учредителю СМАРТ; 

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспек-

цию Федеральной налоговой службы; 

- передача отчетности в отделение СФР; 

- СБИС; 

- БАНК- клиент; 

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 

bus.gov.ru. 

 

2.4. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправ-

ления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 
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2.5. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности: 

- на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «1СБухгал-

терия», еженедельно – «Заработная плата»; 

- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные 

в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные 

папки в хронологическом порядке. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бу-

хучета и отчетности». 

 

2.6. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, 

которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте 

посредством скан-копий. 

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт 

хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-ко-

пия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком 

документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от получателя к 

отправителю со скан-копией подписанного документа. 

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные по-

средством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются 

собственноручной подписью ответственных лиц. 

 

2.7. При обнаружении в выходных формах документов ошибок осуществляется анализ (диа-

гностика) ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с 

учетом исправлений.  

Без соответствующего документального оформления исправления в электронных ба-

зах данных не допускаются.  

Основание: часть 8 статья 10 Закона № 402-ФЗ, ФСБУ Единый план счетов 

 

2.8. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтер-

ском учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота.  

Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем 

дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих рас-

ходов, отражаются в учете в следующем порядке:  

1) при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяй-

ственной жизни отражается в учете датой поступления документа в бухгалтерию;  

2) при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закры-

тия месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете последним днем отчетного пери-

ода; 

3) при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца 

факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не позднее 

следующего дня после получения документа); 

4) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) до представ-

ления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного пери-

ода; 

5) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) после пред-

ставления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения документов 

(не позднее следующего дня после получения документа). 

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

2.9. Установить в Учреждении для отражения поступления документов операционный день, 

представляющего собой операционно-учетный цикл за соответствующую календарную дату, 

в течение которого совершаются все операции по счетам, до 17.00 часов.  
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 Установить операционный период для поступления сводных документов и отражения 

их в учете не более одного месяца (например, формирование актов о списании материаль-

ных запасов (ф. 0510460) на списание ГСМ). 

 

2.10. По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются в 

электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде 

копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатыва-

ются на бумажном носителе и заверяются руководителем учреждения собственноручной 

подписью. 

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется 

штамп «Копия верна», должность заверившего лица, собственноручная подпись, расшиф-

ровка подписи и дата заверения. При заверении многостраничного документа: 

- документ прошивается; 

- пронумеровывается каждая страница; 

- с обратной стороны ставится подпись лица заверившего копию документа и печать 

учреждения. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, ФСБУ Единый план сче-

тов, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указа-

ния № 52н, статья 2 Закона № 63-ФЗ. 

 

2.11 Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в 

хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтер-

ского учета, составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом Мин-

фина РФ от 30.03.2015 № 52н: 

Наименование журнала-операций Документы, на основании которых вносятся записи 

в журнал операции  

1. Журнал-операций «Касса» Вторые листы кассовой книги (ф. 0504514) – отчет 

кассира 

Квитанция (ф. 0504510) 

Приходный кассовый ордер (ф. 0310001) 

Расходный кассовый ордер (ф. 0310002)  

Объявление на взнос наличными (ф. 0402001) 

Журнал регистрации приходных и расходных кас-

совых ордеров (ф. 0504093) 

Отчет кассира по фондовой кассе с приложенными 

к нему приходными и расходными кассовыми орде-

рами с отметкой «фондовый» 

Акт о результатах инвентаризации наличных де-

нежных средств (ф.0510463 (до 02.10.2024). ф. 

0510836) 

2. Журнал операций с безналичными 

денежными расчетами 

Выписки из лицевого счета в Федеральном казна-

чействе с приложением: 

- платежных документов; 

- мемориальных ордеров; 

- других казначейский документов. 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Заявка на кассовый расход (ф. 05131801) 

Платежное поручение (ф. 0401060) 

Извещение (ф. 0504805) 

3. Журнал операций по расчетам с 

подотчетными лицами 

Решение о командировании на территории Россий-

ской Федерации (ф. 0504512) 

Изменение Решения о командировании на 
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территории Российской Федерации (ф. 0504513) 

Решение о командировании на территорию ино-

странного государства (ф. 0504515) 

Изменение Решения о командировании на террито-

рию иностранного государства (ф. 0504516) 

Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) с 

подтверждающими документами 

Решение о компенсации расходов на оплату стои-

мости проезда и провоза багажа для лиц, работаю-

щих в районах Крайнего Севера и приравненных к 

ним местностях, и членов их семей (ф. 0504517) 

Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг 

малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521) 

Акт о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 

0510448) 

Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным 

лицам (ф. 0504501) 

Карточка учета средств и расчетов (ф. 0504051) 

4. Журнал операций расчетов с по-

ставщиками и подрядчиками 

Договоры, контракты и документы поставщиков: 

- счета-фактуры; 

- универсальный передаточный акт; 

- акт оказания услуг (выполнения работ); 

- товарная накладная, товарно-транспортная 

накладная; 

- иные документы 

Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) 

Карточка учета капитальных вложений (ф. 0509211) 

Решение о восстановлении кредиторской задолжен-

ности (ф. 0510446)  

Решение о списании задолженности, невостребо-

ванной кредиторами со счета __ (ф. 0510437) 

Карточка учета средств и расчетов (ф. 0504051) 

Акт об утилизации (уничтожении) материальных 

ценностей (ф. 0510435) 

5. Журнал операций расчетов с деби-

торами по доходам 

Договоры с покупателями 

Акт оказанных услуг (выполненных работ) 

Счет-фактура 

Соглашение о предоставлении субсидии 

Отчет о выполнении государственного (муници-

пального) задания 

Отчет о достижении целевых показателей 

Извещение о начислении доходов (уточнении 

начисления) (ф. 0510432)  

Акт о признании безнадежной к взысканию задол-

женности по доходам (ф. 0510436) 

Решение о признании (восстановлении) сомнитель-

ной задолженности по доходам (ф. 0510445) 

Ведомость начисления доходов бюджета (ф. 

0510837) 

6. Журнал операций расчетов по 

оплате труда 

Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401)  

Расчетная ведомость (ф. 0504402) с приложением 

первичных документов: Табелей учета 
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использования рабочего времени (ф. 0504421), при-

казов (выписок) о зачислении, увольнении, переме-

щении, отпусках (для штатных сотрудников); доку-

ментов, подтверждающих право на получение госу-

дарственных пособий, пенсий, выплат, компенса-

ций. 

Платежная ведомость (ф. 0504403) 

Карточка-справка (ф. 0504417) 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 

0504421) 

Записка-расчет об исчислении среднего заработка 

при предоставлении отпуска, увольнении и других 

случаях (ф. 0504425), расчет среднего заработка (до 

31.10.2024) 

Реестр депонированных сумм (ф. 0504047) 

Книга аналитического учета депонированной зара-

ботной платы, денежного довольствия и стипендий 

(ф. 0504048) 

Карточка учета средств и расчетов (ф. 0504051) 

7. Журнал операций по выбытию и 

перемещению нефинансовых акти-

вов 

Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) 

Акт о консервации (расконсервации) объекта ос-

новных средств (ф. 0510433) 

Акт приема-передачи объектов, полученных в лич-

ное пользование (ф. 0510434)  

Акт об утилизации (уничтожении) материальных 

ценностей (ф. 0510435) 

Решение о прекращении признания активами объ-

ектов нефинансовых активов (ф. 0510440) 

Решение о признании объектов нефинансовых акти-

вов (ф. 0510441) 

Решение об оценке стоимости имущества, отчужда-

емого не в пользу организаций бюджетной сферы 

(ф. 0510442) 

Акт о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 

0510448) 

Накладная на внутреннее перемещение объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510450) 

Требование-накладная (ф. 0510451) 

Акт о списании объектов нефинансовых активов 

(кроме транспортных средств) (ф. 0510454) 

Акт о списании транспортного средства (ф. 

0510456) 

Накладная на отпуск материальных ценностей на 

сторону (ф. 0510458) 

Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460) 

Акт о списании бланков строгой отчетности, учиты-

ваемых на балансовых и забалансовых счетах, (ф. 

0510461) 

Акт приема-сдачи отремонтированных, реконстру-

ированных и модернизированных объектов основ-

ных средств (ф. 0504103) 

Карточка количественно-суммового учета 
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материальных ценностей (ф. 0504041) 

Книга учета материальных ценностей (ф. 0504042) 

Книга регистрации боя посуды (ф. 0504044) 

Книга учета бланков строгой отчетности (ф. 

0504045) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

8. Журнал по прочим операциям Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

9. Журнал операций по забалансо-

вым счетам 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Решение о прекращении признания активами объ-

ектов нефинансовых активов (ф. 0510440) 

Решение о признании (восстановлении) сомнитель-

ной задолженности по доходам (ф. 0510445) 

Решение о восстановлении кредиторской задолжен-

ности (ф. 0510446)  

Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460) 

Акт об утилизации (уничтожении) материальных 

ценностей (ф. 0510435) 

10. Журнал операций межотчетного 

периода  

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

11. Журнал операций по исправле-

нию ошибок прошлых лет 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составив-

шим журнал операций с указанием в первичных документах наименования должности лица 

(лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного за правильность ее 

оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за 

правильность оформления свершившегося события. 

Учреждение обеспечивает хранение документов в соответствии с требованиями дей-

ствующего законодательства в течение установленных сроков. 

Ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных докумен-

тов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет руководитель учре-

ждения. 

 

3. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ БУХГАЛТЕРИИ СО СТРУКТУРНЫМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ 

УЧРЕЖДЕНИЯ 

 

3.1. Взаимодействие бухгалтерии со структурными подразделениями при формировании 

первичных (сводных) учетных документов, при представлении данных бухгалтерского учета 

осуществляется посредством передачи электронных документов либо электронных образов 

(скан-копий) бумажных документов в программе 1С: Бухгалтерия. Детальный порядок взаи-

модействия изложен в графике документооборота.  

Основание: подпункт «г», «д» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности». 

 

3.2 До момента реализации взаимодействия бухгалтерии и структурных подразделений в 

рамках электронного документооборота и (или) интеграция системы, используемой бухгал-

терией, и систем, используемых работниками учреждения, организовать формирование элек-

тронных образов документов средствами бухгалтерской системы. 

Основание: письмо Минфина России от 12.10.2023 № 02-04-10/97109 

 

3.3. Порядок проведения инвентаризации активов, имущества, учитываемого на забалансо-

вых счетах, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета устанавливается положени-

ями об инвентаризации. Участие сотрудников бухгалтерий в инвентаризационных 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=362627&dst=103362
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=362627&dst=103362
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Комиссиях по инвентаризации нефинансовых активов не требуется. Результаты инвентари-

зации учреждения передают в бухгалтерию в соответствии с графиком документооборота.  

Основание: подпункт «в» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчет-

ности». 

 

3.4. Согласно утвержденным правилам документооборота допускается оформление: 

а) одного первичного учетного документа при осуществлении нескольких связанных 

между собой фактов хозяйственной жизни; 

б) первичных учетных документов с периодичностью, определенной правилами доку-

ментооборота (порядком взаимодействия при документообороте для бухгалтерского учета), 

исходя из существа факта хозяйственной жизни и обеспечения достоверности отражаемой в 

документе информации, при условии их составления на отчетную дату; 

в) одним первичным учетным документом (ведомостью) совокупность однотипных 

фактов хозяйственной жизни по разным контрагентам. 

 Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика». 

 

3.5. Внутренний контроль за соблюдением своевременности передачи первичных учетных 

документов, в том числе бухгалтерских справок (ф. 0504833) для регистрации содержащихся 

в них данных в регистрах бухгалтерского учета и для обеспечения достоверности содержа-

щихся в них данных о фактах хозяйственной жизни, осуществляется лицами, ответствен-

ными за оформление факта хозяйственной жизни. 

Основание: письмо Минфина России от 27.12.2022 № 02-06-07/128426 «О направле-

нии рекомендаций по организации и обеспечению (осуществлению) внутреннего контроля 

совершаемых фактов хозяйственной жизни и ведения бухгалтерского учета и составления 

бухгалтерской (финансовой) отчетности, включая проведение инвентаризации в целях со-

ставления годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности». 

 

3.6. Руководитель учреждения приказом утверждает действующие постоянные комиссии. 

 

3.7 Организация процесса инвентаризации активов, обязательств и источников их формиро-

вания по данным бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности учреждения 

осуществляется в сроки и в порядке, установленные положениями об инвентаризации. 

 При проведении инвентаризации должны соблюдаться периодичность ее проведения 

с учетом требований приказа Минфина России от 13.09.2023 № 144н (Приложение №1). 

Периодичность проведения инвентаризации 

Вид имущества и обязательств Периодичность проведения Примечание 

1. Объекты основных средств и не-

произведенных активов 
  

1.1. Недвижимое имущество 1 раз в год по состоянию на 01 

января со сверкой данных из 

ЕГРНИ  

Комиссия по поступлению и вы-

бытию активов  

1.2. Движимое имущество 1 раз в  год перед составлением 

годовой бухгалтерской (финан-

совой) отчетности, но не ранее 1 

октября отчетного года 

Комиссия по поступлению и вы-

бытию активов  

2. Инвентаризация материальных 

запасов 
1 раз в год перед составлением 

годовой бухгалтерской (финан-

совой) отчетности, но не ранее 1 

октября отчетного года 

Комиссия по поступлению и вы-

бытию активов  

3. Инвентаризация просроченной де-

биторской и кредиторской 

Перед составлением отчетности 

ф. 0503769 на 01 июля, на 01 ок-

тября, на 01 января 

Комиссия по поступлению и вы-

бытию активов  
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Вид имущества и обязательств Периодичность проведения Примечание 

задолженности с покупателями и по-

ставщиками 

4. Инвентаризация расчетов с подот-

четными лицами, работниками учре-

ждениям в случае наличия просрочен-

ной задолженности 

Перед составлением отчетности 

ф. 0503769 на 01 июля, на 01 ок-

тября, на 01 января 

Комиссия по поступлению и вы-

бытию активов  

5. Инвентаризация расчетов с ФНС 

и СФР 
1 раз в  год перед составлением 

годовой бухгалтерской (финан-

совой) отчетности 

Комиссия по поступлению и вы-

бытию активов  

6. Инвентаризация расчетов с учре-

дителями 
1 раз в год перед составлением 

годовой бухгалтерской (финан-

совой) отчетности 

Комиссия по поступлению и вы-

бытию активов  

7. Расходы будущих периодов (с до-

кументальным обоснованием сроков 

списания) 

1 раз в год перед составлением 

годовой бухгалтерской (финан-

совой) отчетности 

Комиссия по поступлению и вы-

бытию активов  

8. При смене материально-ответ-

ственных лиц 
В день приемки – передачи дел Комиссия по поступлению и вы-

бытию активов  

9. Инвентаризация резервов на 

оплату отпусков 
1 раз в год перед составлением 

годовой бухгалтерской (финан-

совой) отчетности 

Комиссия по поступлению и вы-

бытию активов  

10. При установлении фактов хище-

ний или злоупотреблений, а также 

порчи имущества 

По факту события Комиссия по поступлению и вы-

бытию активов  

11. В случае стихийного бедствия, 

пожара, аварии или других чрезвы-

чайных ситуаций, в том числе вы-

званных экстремальными условиями 

По факту события Комиссия по поступлению и вы-

бытию активов  

12. При передаче (возврате) ком-

плекса объектов учета (имуществен-

ного комплекса) в аренду, управле-

ние, безвозмездное пользование, хра-

нение, а также при выкупе, продаже 

комплекса объектов учета (имуще-

ственного комплекса) 

На день передачи (возврате) Комиссия по поступлению и вы-

бытию активов  

13. Инвентаризация забалансовых 

счетов 
1 раз в год перед составлением 

годовой бухгалтерской (финан-

совой) отчетности 

Комиссия по поступлению и вы-

бытию активов  

14. Касса, денежные документы, 

бланки строгой отчетности 
1 раз в квартал Комиссия по поступлению и вы-

бытию активов  

 

3.8. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя определяется локальным 

актом учреждения. 

 

3.9. Порядок работы комиссии по поступлению и выбытию активов, в том числе персональ-

ный состав комиссии определяется локальным актом учреждения. 

 

3.10. Утвердить составы постоянно действующих комиссий: 
Вид комиссии Состав комиссии Нормативная база 

1. Постоянно действующая ин-

вентаризационная комиссия  по 

НФА, денежных расчетов, рас-

четов с дебиторами и 

Определяется приказом ру-

ководителя в составе пред-

седателя и членов комиссии 
 

ст. 12 Федеральный закон от 

06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгал-

терском учете» 
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кредиторами 
2. Постоянно действующая ин-

вентаризационная комиссия  по 

наличным  денежным сред-

ствам и денежным документам, 

хранившимся в кассе учрежде-

ния 

Определяется приказом ру-

ководителя в составе пред-

седателя и членов комиссии 
 

ст. 12 Федеральный закон от 

06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгал-

терском учете» 

2. Комиссия по расследованию 

случаев порчи, пропажи и уни-

чтожения документов 

Определяется приказом ру-

ководителя в составе пред-

седателя и членов комиссии 
 

Приказ Минфина РФ от 

01.12.2010г. № 157н «Об утвержде-

нии Единого плана счетов бухгал-

терского учета для государствен-

ных и муниципальных учрежде-

ний» 
3. Комиссия по поступлению и 

выбытию нефинансовых акти-

вов 

Определяется приказом ру-

ководителя в составе пред-

седателя и членов комиссии 

 

Приказ Минфина РФ от 

01.12.2010г. № 157н «Об утвержде-

нии Единого плана счетов бухгал-

терского учета для государствен-

ных и муниципальных учрежде-

ний» 
4. Приемочная (закупочная) ко-

миссия 
Определяется приказом ру-

ководителя в составе пред-

седателя и членов комиссии 
 

П.7.3 ст.3 Федерального закона от 

18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках 

товаров, работ, услуг отдельными 

видами юридических лиц» 

 

3.11. Для выполнения функций и реализации прав, предусмотренных настоящим По-

ложением, бухгалтерия взаимодействует:  

- с руководителем учреждения: получает приказы и распоряжения, предоставляет ру-

ководителю запрашиваемую информацию в части финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения; 

- с заместителями руководителя: получает приказы и распоряжения на период отсут-

ствия руководителя, а также в части документооборота, делегированного к рассмотрению и 

подписанию руководителем учреждения,  бухгалтерия предоставляет запрашиваемую ин-

формацию в части финансово-хозяйственной деятельности учреждения, статистическую от-

четность;  

- заместитель  директора (по организации мероприятий) предоставляет в  бухгалтерию 

договоры безвозмездного и возмездного оказания услуг, акты выполненных работ, договоры  

добровольного пожертвования, аналитические  данные по мероприятиям для формирования 

планов, отчетности и расчетов; 

- заместиитель директора ( по содержанию  здания) – предоставляет в  бухгалтерию 

договоры (счета, акты выпоненных работ, услуг) с поставщиками и подрядчиками по содер-

жанию здания и прилегающей территории, автотранспорта и медицинскому  осмотру  води-

теля, диагностике и утилизации НФА. 

- с юрисконсультом:  согласование проектов договоров (контрактов), предоставление 

информации по претензионно-исковой работе, анализ нормативно-правовых документов, по 

вопросам получения разъяснения действующего законодательства и порядка его примене-

ния; правовой помощи при разработке локальных нормативных актов; согласующей визы на 

документах; анализа изменений и дополнений финансового, налогового; гражданского зако-

нодательства; предоставления заявок на разъяснение действующего законодательства; доку-

ментов на согласование; информацию о проведении закупочных процедур, заключенных до-

говорах (контрактах) на поставку товаров, работ, услуг, информацию о независимых гаран-

тиях, счета-фактуры, УПД, товарные накладные и иные документы поставщиков и подряд-

чиков на оплату; 

- инженер-энергетик -  предоставляет в  бухгалтерию данные о потреблении  комму-

нальных услуг, договоры (счета, акты выполненных работ) с поставщиками на  оказание  
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коммунальных услуг, на обслуживание электронных систем здания, документы  на списание 

с баланса изношенного и непригодного оборудования, предоставляет данные учета,  движе-

ния и списания материальных ценностей. 

- специалист по охране труда предоставляет в бухгалтерию такие документы как: ин-

формацию о требованиях законодательства в области охраны труда, документацию по 

СУОТ, заключения о соответствии организации работы в подразделении требованиям зако-

нодательства в области охраны труда. 

- секретарь руководителя – по вопросам ведения делопроизводства, совершенствова-

ния методов работы с документами, передачи входящей и исходящей корреспонденции, по-

лучения копий приказов, распоряжений и других документов по направлению деятельности;  

специалист по кадрам - по вопросам получения копий приказов о приеме, перемеще-

нии, увольнении, совмещении, поощрении,  командировании, предоставлении отпусков ра-

ботникам филиала; табелей учета использования рабочего времени и расчета заработной 

платы для начисления заработной платы 31 числа текущего месяца, аванса 15 числа каждого 

месяца; доплат, надбавок к заработной плате; графиков отпусков; и другие вопросы по 

направлению деятельности;  

- с заведующим хозяйством - по вопросам получения счетов на оплату товарно-мате-

риальных ценностей и услуг; актов списания НФА,  обеспечение канцелярскими принадлеж-

ностями, а также по вопросам оборудования рабочих мест и бытового обслуживания; предо-

ставляет договоры (счета, акты выполненных работ) на дератизацию здания и обеспечения 

коллектива питьевой водой; 

- с системным администратором - по вопросам обеспечения эффективной эксплуата-

ции средств организационной и вычислительной техники и программного обеспечения дея-

тельности; предоставляет договоры (счета и акты выполненных работ) на услуги связи, Ин-

тернет, и содержания сайта учреждения; 

- с материально-ответственными лицами - по вопросам получения заявок на приобре-

тения необходимых товаров, работ, услуг, предоставление соответствующих договоров    

счетов, товарных накладных /актов выполненных работ,  услуг) служебных записок на вы-

дачу денежных средств в подотчет и отчетов от подотчетного лица не позднее 3-х дней после 

окончания срока командировки; срока указанного в служебной записке на предоставление 

аванса на хозяйственные нужды; списание НФА;  

- с водителем – предоставление путевых листов (ежедневно); 

- со всеми работниками - по вопросам предоставления справок о заработной плате, 

расчетных листков. 

 

 

3. МЕТОДОЛОГИЧЕСКИЕ ВОПРОСЫ ВЕДЕНИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА         

 

4.1. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтети-

ческого и аналитического учета в соответствии с Приказом об утверждении учетной поли-

тики 

Основание: п. 9 СГС «Учетная политика» 

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции № 157н, учреждение при-

меняет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов п. 19 СГС «Концептуальные основы бухучета 

и отчетности».  

 

4.2. Исправление ошибок прошлых лет отражать в учете в соответствии с требованиями СГС 

«Учетная политика, оценочные значения, ошибки» и разделом V письма Минфина России от 

31.08.2018 № 02-06-07/62480 «О направлении Методических указаний по применению поло-

жений СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
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Ошибкой в бухгалтерской (финансовой) отчетности считается пропуск и (или) искаже-

ние, возникшее при ведении бухгалтерского учета и (или) формировании бухгалтерской (фи-

нансовой) отчетности в результате неправильного использования или неиспользования ин-

формации о фактах хозяйственной жизни отчетного периода, которая была доступна на дату 

подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности и должна была быть получена и исполь-

зована при подготовке бухгалтерской (финансовой) отчетности (далее – ошибка отчетного 

периода). 

Ошибка отчетного периода, выявленная после завершения мероприятий по внешнему 

финансовому контролю, исправляется в бухгалтерском учете и (или) бухгалтерской (финан-

совой) отчетности как ошибка прошлых лет. 

В случае, когда ошибка в бухгалтерской (финансовой) отчетности была допущена при 

ведении бухгалтерского учета, ее исправление осуществляется дополнительной бухгалтер-

ской записью либо бухгалтерской записью способом «Красное сторно» и дополнительной 

бухгалтерской записью с формированием бухгалтерской (финансовой) отчетности с учетом 

выявленных ошибок (корректировки бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

В случае, когда ошибка в бухгалтерской (финансовой) отчетности была допущена при 

формировании бухгалтерской (финансовой) отчетности, такая ошибка уточняется посред-

ством корректировки бухгалтерской (финансовой) отчетности (формированием уточненной 

бухгалтерской (финансовой) отчетности) и (или) раскрытия информации в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности. 

Исправление ошибки отчетного года осуществляется в зависимости от периода ее обна-

ружения (факторов, выявивших такую ошибку) дополнительной бухгалтерской записью либо 

бухгалтерской записью способом «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью 

с формированием бухгалтерской (финансовой) отчетности с учетом выявленных ошибок (кор-

ректировки бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) раскрытия информации в бухгал-

терской (финансовой) отчетности): 

а) по решению учреждения – при выявлении по результатам осуществления внутреннего 

контроля после подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности, но до предельной даты ее 

представления; 

б) по решению уполномоченного органа – при выявлении по результатам камеральной 

проверки бухгалтерской (финансовой) отчетности после предельной даты ее представления, 

но до даты ее принятия уполномоченным органом (исходя из существенности ошибки, повли-

явшей на достоверность бухгалтерской (финансовой) отчетности); 

в) по решению уполномоченного органа – при выявлении по результатам осуществления 

внутреннего финансового контроля, внешнего финансового контроля, а также внутреннего 

контроля или внутреннего финансового аудита после даты принятия бухгалтерской (финансо-

вой) отчетности, но до даты ее утверждения (исходя из существенности ошибки, повлиявшей 

на достоверность бухгалтерской (финансовой) отчетности). 

При этом уточненная бухгалтерская (финансовая) отчетность, исправленная по решению 

уполномоченного органа, повторно направляется уполномоченному органу, а также иным 

пользователям, которым была представлена бухгалтерская (финансовая) отчетность до ее 

уточнения. В Пояснениях к уточненной бухгалтерской (финансовой) отчетности приводится 

информация об изменениях в ранее представленную бухгалтерскую (финансовую) отчетность 

с указанием причин внесения исправлений и их содержании. 

В этих случаях записи по счетам бухгалтерского учета отражаются последней отчетной 

датой отчетного периода и (или) путем формирования бухгалтерской (финансовой) отчетности, 

содержащей уточненные показатели с учетом выявленных и исправленных ошибок. 

Датой принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности уполномоченным органом 

считается дата проставления им отметки (направления уведомления) о принятии бухгалтер-

ской (финансовой) отчетности по результатам проведения камеральной проверки бухгалтер-

ской (финансовой) отчетности. 
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Ошибка прошлых лет, допущенная при ведении бухгалтерского учета, исправляется в 

бухгалтерском учете дополнительной бухгалтерской записью либо бухгалтерской записью 

способом «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью по счетам бухгалтер-

ского учета в период (на дату) обнаружения ошибки и ретроспективного пересчета бухгал-

терской (финансовой) отчетности. 

В случае, когда ошибка прошлых лет была допущена при формировании бухгалтерской 

(финансовой) отчетности, такая ошибка уточняется посредством ретроспективного пере-

счета бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) раскрытия информации в бухгалтер-

ской (финансовой) отчетности. 

Исправление ошибки прошлых лет осуществляется в зависимости от периода ее обна-

ружения (факторов, выявивших такую ошибку) по решению субъекта учета или уполномо-

ченного органа с формированием уточненной бухгалтерской (финансовой) отчетности, со-

держащей ретроспективный пересчет. 

Ретроспективный пересчет бухгалтерской (финансовой) отчетности – исправление 

ошибки предшествующего года (годов) путем корректировки сравнительных показателей 

бухгалтерской (финансовой) отчетности за предшествующий год (годы) таким образом, как 

если бы ошибка не была допущена. 

Корректировке подлежат сравнительные показатели, раскрываемые в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности за отчетный год, начиная с того предшествующего года, в кото-

ром была допущена ошибка, за исключением случаев, когда осуществление такой коррек-

тировки не представляется возможным. Скорректированные сравнительные показатели 

предшествующего года (годов) приводятся в бухгалтерской (финансовой) отчетности от-

четного года обособленно с отметкой «Пересчитано». 

К сравнительным показателям, раскрываемым в бухгалтерской (финансовой) отчетности от-

носятся, в частности: показатели на начало отчетного периода (начало года, предшествующего от-

четному периоду (году), показатели на конец отчетного периода (месяца, квартала, полугодия, 9 

месяцев) года, предшествующего отчетному периоду (году), обороты по показателям за отчетный 

период года, предшествующего отчетному периоду (году). 

 

4.3. Исправительные операции по исправлению ошибок прошлых лет отражать в отдельном 

регистре – Журнале по прочим операциям (ф. 0504071) с признаком «Исправление ошибок 

прошлых лет». 

 

4.4. В конце отчетного периода аналитические счета исправления ошибок закрывать в рамках 

реформации баланса на счет учета финансового результата прошлых лет так же, как и основ-

ные счета (0 401 10 000, 0 401 20 000, 0 304 06 000) по всем начисленным доходным и рас-

ходным КОСГУ. 

 

4.5. Показатели бухгалтерской (финансовой) отчетности на начало отчетного периода (в лю-

бых формах отчетности) отражаются с учетом их корректировок по исправительным записям 

выявленных ошибок прошлых лет. 

 

4.6. Проверка правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета, с дан-

ными счетов учета основных средств, непроизведенных, нематериальных активов, материа-

лов по Главной книге (ф. 0504072) осуществляется ежеквартально путем составления Обо-

ротной ведомости (ф. 0504035). Сверка аналитических данных по счетам учета финансовых 

активов и обязательств с данными Главной книги (ф. 0504072) осуществляется по мере необ-

ходимости путем составления Оборотной ведомости (ф. 0504036).  

Основание: Приложение № 5 к Приказу № 52н.   

 

4.7. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не уста-

новлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина 

consultantplus://offline/ref=19209E805C5240C2774C32E7A9468E903070A061DF33E28BCF105B2CA808D0C93586709E19FA8901234B9DF67798FF5B3F1A4279BDBD039Ek0t7B
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оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика». 

 

4.8. Информация о финансовом положении учреждения в бухгалтерском учете подлежит от-

ражению информация, не содержащая существенных ошибок и искажений, позволяющая ее 

пользователям положиться на нее, как на достоверную. 

  Основание: пункт 17 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

Критерий существенности определяется в размере 10 процентов любого показателя 

бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

 

4.9. Бухгалтерский учет доходов и расходов ведется отдельно по всем субсидиям, межбюд-

жетным трансфертам и иным источникам целевого финансирования, в том числе и по плат-

ным услугам. 

 

4. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ УЧЕТА ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ  

И НЕПРОИЗВЕДЕННЫХ АКТИВОВ 

 

5.1. Учреждением к бухгалтерскому учету в качестве основных средств принимаются мате-

риальные ценности, являющиеся активами: 

1) предназначенные для неоднократного или постоянного использования в процессе 

деятельности при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд,  

2) находящиеся в эксплуатации, в запасе, на консервации, сданные в аренду либо пере-

данные по договору безвозмездного пользования, 

3) независимо от стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, 

4) учреждение прогнозирует получение от использования объектов полезный потенциал и 

(или) экономические выгоды  

Основание: пункт 7, пункт 8 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетно-

сти», ФСБУ Единый план счетов 

 

.5.2. Полезный потенциал, заключенный в активе, это его пригодность для: 

а) использования субъектом учета самостоятельно или совместно с другими активами 

в целях выполнения государственных (муниципальных) функций (полномочий) в соответ-

ствии с целями создания субъекта учета, осуществления деятельности по оказанию государ-

ственных (муниципальных) услуг либо для управленческих нужд учреждения, не обяза-

тельно обеспечивая при этом поступление указанному субъекту учета денежных средств (эк-

вивалентов денежных средств); 

б) обмена на другие активы; 

в) погашения обязательств, принятых субъектом учета  

Основание: пункт 37 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 

5.3. Имущество, учитываемое на забалансовых счетах, может учитываться следующими ме-

тодами оценки учета: 

– по остаточной стоимости (при наличии); 

– в условной оценке один объект, один рубль – при полной амортизации объекта (при нуле-

вой остаточной стоимости); 

- по стоимости приобретения; 

- по стоимости передающей стороны. 

Основание: письмо Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237 

 

5.4. Принятие решения о признании объекта имущества не соответствующим критериям ак-

тива и, как следствие, прекращение балансового учета объекта на балансовых счетах нахо-

дятся в исключительной компетенции учреждения. При этом положениями нормативных 
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правовых актов, регулирующих ведение учета организациями бюджетной сферы, согласова-

ние с учредителем решения о прекращении учета (выбытия с балансового учета) не преду-

смотрено. 

Основание: пункт 48 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», письмо 

Минфина России от 06.07.2023 № 02-02-09/63388 

В случае когда Комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов установ-

лено, что объект основных средств не соответствует критериям признания актива (невоз-

можно использовать объект основных средств для целей, предусмотренных при его призна-

нии, и прекращено получение учреждением экономических выгод или полезного потенциала 

от дальнейшего использования объекта учреждением (эксплуатации объекта)), такое имуще-

ство подлежит отражению учреждением на забалансовом счете 02 «Материальные ценности 

на хранении» в условной оценке 1 объект – 1 рубль до дальнейшего определения функцио-

нального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, продажи 

или списания) либо по балансовой стоимости при наличии. Дальнейшее начисление амортиза-

ции на указанные объекты имущества не производится  

Основание: пункт 8 СГС «Основные средства». 

 

5.5. В случае если решение о списании имущества в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации или актом собственника имущества (уполномоченного принимать реше-

ние о списании) требует согласование с собственником имущества (с уполномоченным им ор-

ганом власти), Акт о списании (ф. 0510454) утверждается руководителем учреждения (упол-

номоченным им лицом) только после согласования с собственником или учредителем, осу-

ществляющим полномочия собственника имущества. 

Основание: раздел 2 письма Минфина РФ от 01.04.2024 № 02-06-06/29423 «Методиче-

ские рекомендации по применению отдельных унифицированных форм электронных доку-

ментов, утвержденных приказом № 61н, в рамках реализации электронного документообо-

рота»  

 

5.6. Отражение в бухгалтерском учете выбытия объекта основных средств с забалансового 

счета 02 «Материальные ценности на хранении» до утверждения в установленном порядке 

решения о списании (выбытии) объекта основного средства и реализация мероприятий, 

предусмотренных Актом о списании, не допускается. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

5.7. Восстановление в учете объектов основных средств, признанных ранее не активом, осу-

ществлять на основании Акта о приеме - передаче нефинансовых активов (ф. 0510448), 

оформленного в одностороннем порядке. 

 Основание: письмо Минфина России от 18.12.2023 № 02-06-09/122134 

 

5.8. Операций по списанию нефинансовых активов и принимая во внимание, что указанные 

операции не относятся к операциям по реализации имущества, а также положения Таблицы 

соответствия кодов классификации доходов и статей (подстатей) КОСГУ кодам Классифи-

кации доходов (далее - Таблица) при отражении операций по списанию нефинансовых акти-

вов в номере счета 0 401 10 172 «Доходы от операций с активами» в разрядах 15 - 17-м сле-

дует отражать код статьи 180 «Прочие доходы». 

 Основание: Информация Минфина России «Таблица соответствия кодов классифика-

ции доходов и статей (подстатей) КОСГУ кодам Классификации доходов, установленным 

Руководством по статистике государственных финансов (СГФ-2014), применяемая с 1 января 

2024 года», письмо Минфина России от 28.02.2024 № 02-07-11/17742 

 

5.9. При поступлении объектов нефинансовых активов, полученных в рамках необменных 

операций, в том числе в порядке дарения (безвозмездного получения), принятия 

consultantplus://offline/ref=65AC0E37C7B87C7E56FF82CF8F86D5083A9BD70E09DAB6DFA5043596493098C73E6EC668E224EE9C4685421D5607C3E858D5C3DBB381A6E2kCA8B
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выморочного имущества, получения объектов по распоряжению собственника без указания 

стоимостных оценок, при выявлении объектов, созданных в рамках ремонтных работ, при 

выявлении в ходе инвентаризации неучтенных объектов, по которым утрачены приходные 

документы справедливая стоимость объектов имущества определяется Комиссией учрежде-

ния по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.  

В случаях, когда достоверно оценить справедливую стоимость объекта учета методом 

рыночных цен затруднительно, применяется метод амортизированной стоимости замещения. 

 

5.10. При безвозмездном получении имущества, в том числе от организаций бюджетной 

сферы, поступившие нефинансовые активы отражаются с указанием в 1-4 разрядах счетов 

аналитического учета кодов раздела и подраздела классификации расходов, исходя из функ-

ций (услуг), в которых они подлежат использованию. При отражении 1-17 разряда номера 

счета в корреспонденции счетов по безвозмездной передачи использовать разъяснения Мин-

фина России. 

Основание: письмо Минфина России от 27.09.2022 № 02-07-07/93188, Информация 

Минфина России «Таблица соответствия аналитической группы подвида доходов бюджетов 

и статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления, приме-

няемая в целях бухгалтерского (бюджетного) учета при отражении безвозмездных неденеж-

ных передач», Информация Минфина России «Таблица соответствия видов расходов клас-

сификации расходов бюджетов и статей (подстатей) классификации операций сектора госу-

дарственного управления, применяемая в целях бухгалтерского (бюджетного) учета при от-

ражении безвозмездных неденежных передач». 

 

5.11. При поступлении нефинансовых активов в рамка необменных операций от организаций 

бюджетной сферы или от учредителя, Комиссией учреждения проверяется их соответствие 

группам учета по группам и видам имущества на основании действующего законодательства 

и положений настоящей учетной политики в момент постановки на балансовый учет. При 

выявлении несоответствий Комиссия учреждения вправе принять следующие решения: 

 - если поступившие основные средства классифицируются как материальные запасы, 

то они должны быть учтены в составе материальных запасов при принятии к учету на осно-

вании поступивших документов; 

 - если поступившие материальные запасы классифицируются как основные средства, 

они должны быть учтены в составе основных средств при принятии к балансовому учету; 

 - если передающей стороной указан некорректный аналитический счет, то при приня-

тии к балансовому учету указывается корректный аналитический счет.  

Комиссия учреждения проверяет соответствие ранее начисленной амортизации и остав-

шийся срок полезного использования. Если Комиссией выявлен: 

- факт начисление амортизации действующим нормам законодательства (либо не начис-

ление амортизации), направляется запрос на уточнение полученных данных передающей 

стороной. Если в ответ на запрос, передающей стороной не будут скорректированы данные, 

то запрос на перерасчет данных направляется учредителю для согласования; 

- если указанный срок полезного использования не соответствует нормам законодатель-

ства либо истек, Комиссия вправе указать ожидаемый срок полезного использования с уче-

том его фактического физического состояния. Дальнейшее начисление амортизации осу-

ществляется с учетом указанного срока.  

Комиссией может быть принято решение об изменении аналитической группы, вида 

имущества объекта нефинансовых активов, амортизационной группы, метода начисления 

амортизации или срока полезного использования. Указанная информация отражается Комис-

сией в соответствующих графах Раздела 4 Акта о приеме – передаче нефинансовых активов 

(ф. 0510448) 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=473628&dst=101148
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 Основание: Письмо Минфина России от 01.04.2024 № 02-06-06/29423 «Методические 

рекомендации по применению отдельных унифицированных форм электронных документов, 

утвержденных приказом № 61н, в рамках реализации электронного документооборота» 

 

5.12. В случае принятия решения о передаче имущества собственником имущества (органом, 

осуществляющим полномочия и функции собственника в отношении имущества (далее - 

уполномоченный орган)), в том числе в связи с ликвидацией, реорганизацией, перераспреде-

лением функций и (или) полномочий субъекта учета, выбытие объекта нефинансовых акти-

вов отражается на основании Акта о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0510448). 

При этом дополнительного решения комиссии по поступлению, выбытию объектов нефи-

нансовых активов не требуется. 

 Основание: пункт 64.1 Приказа № 61н, письмо Минфина России от 04.08.2023 № 02-

06-09/73731 

 

5.13. Справедливая стоимость нефинансовых активов может определяться следующим обра-

зом: 

1) для объектов недвижимости, подлежащих государственной регистрации - на осно-

вании оценки, произведенной в соответствии с положениями Федерального закона от 

29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»; 

2) для иных объектов (ранее не эксплуатировавшихся) - на основании: 

- данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученных в письменной форме 

от организаций-изготовителей; 

- сведений об уровне цен из открытых источников информации; 

- экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации экс-

пертов) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов; 

3) для иных объектов (бывших в эксплуатации) - на основании: 

- данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученных в письменной форме 

от организаций-изготовителей, с применением поправочных коэффициентов в зависимости 

от состояния оцениваемого объекта; 

- сведений об уровне цен из открытых источников информации с применением поправочных 

коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого объекта; 

- открытой информации о продаже аналогичных объектов; 

- экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации экс-

пертов). 

В случае, если данные о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности 

по каким-либо причинам недоступны, в целях обеспечения непрерывного ведения бухгал-

терского (бюджетного) учета и полноты отражения в бухгалтерском учете свершившихся 

фактов хозяйственной жизни текущая оценочная стоимость признается в условной оценке, 

равной одному рублю. При этом указанные материальные ценности, соответствующие кри-

териям признания активов, отражаются субъектом учета на балансовых счетах в условной 

оценке: один объект, один рубль. 

После получения данных о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценно-

сти по объекту нефинансового актива (материальной ценности), отраженных на дату призна-

ния в условной оценке, Комиссией учреждения осуществляется пересмотр балансовой (спра-

ведливой) стоимости такого объекта. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов, пункты 54, 59 СГС «Концептуальные основы 

бухучета и отчетности», пункты 7, 22 СГС «Основные средства». 

 

5.14. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая восста-

новительная стоимость нефинансовых активов на день обнаружения ущерба определяется 

Комиссией по поступлению и выбытию как сумма денежных средств, которая необходима 

для восстановления указанных активов либо их замены. Указанная стоимость 
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подтверждается документально, аналогично рыночной стоимости актива, или определяется 

экспертным путем. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

5.15. Материальные ценности, соответствующих определению (критериям) основных 

средств, стоимостью от 3 000 до 10 000 рублей (включительно), приобретенные  до 1 января 

2018 года, учитываются как инвентарные, с отражением на соответствующих балансовых 

счетах аналитического учета счета 0 10100 000 «Основные средства». 

 Основание: письмо Минфина России от 25.05.2023 № 02-07-10/48038 

 

5.16. Если согласно классификатору ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008) материальные ценности 

отнесены к основным фондам, но в соответствии с п. 99 Инструкции № 157н указанные цен-

ности относятся к материальным запасам (несмотря на то, что срок полезного использования 

данных объектов более 12 месяцев), такие объекты принимаются к учету в составе матери-

альных запасов  

Основание ФСБУ Единый план счетов:, письмо Минфина России от 27.12.2016 № 02-

07-08/78243. 

 

5.17. В случае, когда материальные ценности, признанные для целей бухгалтерского учета в 

составе объектов основных средств, изменили исходя из новых условий их использования 

свое первоначальное назначение (первоначальную целевую функцию), по решению Комис-

сии учреждения такие объекты основных средств реклассифицируются в иную группу ос-

новных средств или в иную категорию объектов бухгалтерского учета (например, в матери-

альные запасы).  

Основание: пункт 13 СГС «Основные средства», письмо Минфина России от 

15.12.2017 № 02-07-07/84237. 

 

5.18. При выборе кодов ОКОФ для определения амортизационной группы в соответствии с 

Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной 

постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1, выбирать аморти-

зационную группу с наибольшим сроком полезного использования. 

Основание: письмо Минфина России от 21.09.2017 № 02-06-10/61195. 

 

5.19. Для десятой амортизационной группы верхняя граница срока полезного использования 

имущества не установлена - включает в себя имущество со сроком полезного использования 

свыше 30 лет. 

В целях обеспечения единообразия определения срока эксплуатации основных 

средств, включенных в десятую амортизационную группу, СГС «Основные средства» преду-

сматривает применение Комиссией учреждения положений Постановление Совмина СССР 

от 22.10.1990 № 1072 «О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстанов-

ление основных фондов народного хозяйства СССР». 

Основание: письмо Минфина России от 25.10.2023 № 02-07-10/101610. 

 

5.20.  В случае, когда материальные ценности, признанные для целей бухгалтерского учета в 

составе объектов основных средств, изменили исходя из новых условий их использования 

свое первоначальное назначение (первоначальную целевую функцию), по решению посто-

янно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов Учреждения такие объ-

екты основных средств реклассифицируются в иную группу основных средств или в иную 

категорию объектов бухгалтерского учета (например, в материальные запасы)  

Основание: пункт 13 СГС «Основные средства», письмо Минфина России от 15.12.2017 

№ 02-07-07/84237. 

 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=444743&dst=100546
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5.21. Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно и не-

движимого имущества,  независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на 

консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который состоит 

из 11 разрядов и определяется следующим образом:  

1) 1 разряд код финансового обеспечения;  

2) 2 – 4 разряды номер счета объекта; 

3) 5 – 11 разряды – порядковый номер объекта. 

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на 

весь период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера списанных с бухгалтер-

ского учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к учету объектам. 

В случае отнесения объекта основного средства, не признаваемого активом, на забалан-

совый счет, инвентарный номер за ним сохраняется до момента списания имущества. 

Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответ-

ственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию 

активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краски или иным спо-

собом, обеспечивающим сохранность маркировки. Объектам основных средств, имеющим 

уникальный номер, однозначно его идентифицирующий в качестве индивидуально-опреде-

ленной вещи, присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект. 

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств, 

он обозначается в инвентарной карточке в соответствующих регистрах бухгалтерского учета 

без нанесения на объект. 

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», ФСБУ Единый план счетов 

 

5.22. Единицей учета основных средств является инвентарный объект.  

Отдельными инвентарными объектами являются: 

– моноблок (устройство, сочетающее в себе монитор и системный блок); 

– принтеры; 

– сканеры; 

– мониторы; 

- системный блок; 

- источники бесперебойного питания; 

- внешние жесткие диски; 

- планшетный персональный компьютер; 

- видеокамеры. 

Критерии признания объекта основных средств, предусмотренные пунктом 8 СГС «Ос-

новные средства» (критерии актива), должны применяться к инвентарному объекту в целом. 

Основание: пункты 9, 10 СГС «Основные средства», ФСБУ Единый план счетов, 

письмо Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237. 

 

5.23. В соответствии с п. 10 СГС «Основные средства» объекты основных средств, срок по-

лезного использования которых одинаков, стоимость которых не является существенной, 

объединяются субъектом учета в один инвентарный объект (комплекс объектов основных 

средств). 

  К таким объектам относить: 

– столы, стулья, шкафы, иная мебель, используемая для обстановки одного помещения; 

– камеры видеонаблюдения; 

– периферийные устройства, являющиеся оконечными устройствами сигнализационной сети; 

– периферийные устройства и компьютерное оборудование. 

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства» 

 

5.24. Каждому объекту основных средств, входящему в комплекс объектов основных 

средств, признаваемый для целей бухгалтерского учета единым инвентарным объектом, 

consultantplus://offline/ref=2009E3D0F033D8B36DE70CE07A192E281A843AA5BB2688C7AA8F351A5C334A53A551EE896C9E40CFh7jFO
consultantplus://offline/ref=8F02E67915DF2CB90ECBDB05DBEBFB0315ACE88FBBA257586A31DA2800A0ECE16A860B462F5CD4D5YDl4O
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присваивается внутренний порядковый инвентарный номер комплекса объектов, формируе-

мый как совокупность инвентарного номера комплекса объектов и порядкового номера объ-

екта, входящего в комплекс. 

Инвентарный номер объектов основных средств при реклассификации объектов не 

изменяется (в том числе при условии изменения группы учета нефинансовых активов (в том 

числе при условии принятия на балансовый учет объектов, учитываемых на забалансовых 

счетах). 

При получении объектов основных средств в рамках безвозмездной передачи, объекту 

присваивается новый инвентарный номер. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

5.25. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 

могут объединятся объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые 

сроки полезного и ожидаемого использования: 

- компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компь-

ютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микро-

фоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на 

жестких дисках. 

Не считается существенной стоимость до 100 000 руб. за один имущественный объект. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов опреде-

ляет Комиссия учреждения. 

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 

 

5.26.  В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов , открытых в отношении нежи-

лых помещений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигна-

лизации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленным к стенам, фун-

даменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуа-

тацию и конкретных помещений, оборудованных системой. При условии, что данные объекты 

изначально не обладали признаками основного средства. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

.5.27. В Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031, ф. 0509215) 

и Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032, ф. 0509216) в 

случае отсутствия материально ответственного лица указывается лицо, ответственное (упол-

номоченное) за эксплуатацию данного нефинансового актива. 

 

 

5.28. Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в 

передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответ-

ствии с порядком, предусмотренным настоящим положением. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

5.29. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использо-

вания, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого 

же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, 

учитывается как самостоятельный инвентарный объект. 

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно 

отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в 

Постановлении Правительства России от 01.01.2002 № 1. 

Для целей настоящего пункта стоимость части объекта основного средства считается 

значительной, если она составляет не менее 10 процентов его общей стоимости  

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».  

consultantplus://offline/ref=CFC21D5737297861E384A40BFD647D40A96A1139A3526A5F3A692EDDB3E70BO
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5.30. Принятие к учету основных средств, нематериальных и непроизведенных активов, по 

факту документального подтверждения их приобретения согласно условиям государствен-

ных контрактов (договоров), осуществляется на основании Решения о признании объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510441). 

 Основание: пункт 40.1 Приказа № 61н 

5.31. Критерии включения имущества учреждения в состав ОЦД имущества не содержат 

ограничений в отношении финансового источника его приобретения. 

Перечни особо ценного движимого имущества учреждения определяются органом, осу-

ществляющим функции и полномочия учредителя.  

В бухгалтерском учете учреждений на счете 021006000 «Расчеты с учредителем» 

(421006000, 221006000) учитываются расчеты с учредителем по распоряжению только тем 

ОЦД имуществом в стоимостной оценке, равной балансовой стоимости указанного имуще-

ства, которым учреждение не вправе распоряжаться. 

Операции по формированию расчетов с учредителем в сумме балансовой стоимости 

принятого к учету недвижимого и особо ценного движимого имущества, закрепленного за 

учреждением собственником этого имущества или приобретенного учреждением за счет вы-

деленных таким собственником средств, оформляются записью: 

дебет 0000 0000000000 000 440110172 кредит 0000 0000000000 000 421006661. 

 

5.32. Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стои-

мости. Первоначальной стоимостью основных средств – признается сумма фактических вло-

жений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств, 

с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщи-

ками и подрядчиками (кроме их приобретения, сооружения и изготовления в рамках деятель-

ности, приносящей доход, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законо-

дательством Российской Федерации).  

Формирование первоначальной стоимости объекта имущества при обменной и необме-

нной операции осуществляется на соответствующих счетах аналитического учета счета 

0106х1310 «Увеличение капитальных вложений в основные средства». 

Признание затрат в составе фактически произведенных капитальных вложений, формиру-

ющих стоимость объекта основных средств, прекращается, когда объект находится в состоянии, 

пригодном для использования по назначению. 

Основание: пункты 15, 19 СГС «Основные средства». 

 

5.33. Акт о приеме-передаче (ф. 0510448) заполняется на основании информации, содержащейся 

в регистрах бухгалтерского учета, в первичных учетных документах бухгалтерского учета или 

иных документах, подтверждающих соответствующие факты хозяйственной жизни. 

В зависимости от факта хозяйственной жизни Акт о приеме-передаче (ф. 0510448) запол-

няется в двустороннем порядке - передающей и принимающей стороной или в одностороннем 

порядке - принимающей стороной. 

Акт о приеме-передаче (ф. 0510448) оформляется в двустороннем порядке при наличии 

технической возможности подписания указанного документа электронными подписями, пере-

дающей и принимающей сторон: 

- при безвозмездном поступлении объектов нефинансовых активов, в том числе объектов 

капитальных вложений, от организаций бюджетной сферы; 

- при поступлении объектов капитальных вложений при централизованном снабжении; 

- при передаче имущества в государственную (муниципальную) казну; 

- при безвозмездном поступлении объектов нефинансовых активов от иных организаций 

(иных правообладателей); 

- при изъятии органом, осуществляющим полномочия собственника государственного 

(муниципального) имущества, объектов нефинансовых активов. 
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В случае оформления Акта о приеме-передаче (ф. 0510448) в двустороннем порядке раз-

делы 1 - 3 Акта о приеме-передаче (ф. 0510448) формируются ответственным лицом, передаю-

щей стороны, подписывается простой ЭП и направляется на утверждение руководителю пере-

дающей стороны. 

После утверждения Акта о приеме-передаче (ф. 0510448) руководителем передающей 

стороны, информацию о сданных и принятых объектах нефинансовых активов, подписывают 

ответственные лица, передающей и принимающей стороны, ЭЦП. 

При этом Комиссией Учреждения может быть принято решение об изменении аналити-

ческой группы, вида имущества объекта нефинансовых активов, амортизационной группы, ме-

тода начисления амортизации или срока полезного использования. Указанная информация от-

ражается Комиссией Учреждения в соответствующих графах Раздела 4. 

Передающей стороной к Акту о приеме-передаче (ф. 0510448) в обязательном порядке 

прилагаются следующие подтверждающие документы: 

- выписка из реестра имущества об объекте (группе объектов) имущества, по которым 

ведется реестр имущества; 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН); 

- копии инвентарных карточек; 

- копии карточек капитальных вложений при передаче объектов незавершенного строи-

тельства или незавершенных капитальных вложений в объекты нефинансовых активов; 

- иные документы (при наличии). 

Акт о приеме-передаче (ф. 0510448) оформляется в одностороннем порядке в следующих 

случаях: 

- при оприходовании неучтенных материальных ценностей в случае выявления в ходе 

инвентаризации неучтенных объектов нефинансовых активов; 

- в случае поступления материальных ценностей (нефинансовых активов) при возмеще-

нии в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, от физического лица; 

- при оприходовании материальных ценностей, созданных (полученных) в результате ре-

монта, реконструкции, модернизации, дооборудования объектов нефинансовых активов, ликви-

дации (демонтажа, утилизации) основных средств. 

 Основание: письмо Минфина России от 01.04.2024 № 02-06-06/29423 «Методические ре-

комендации по применению отдельных унифицированных форм электронных документов, 

утвержденных приказом № 61н, в рамках реализации электронного документооборота». 

 

5.34. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспе-

чение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который 

ранее был приобретен учреждением за счет других источников стоимость этого объекта перево-

дится на код финансового обеспечения «4 «Деятельность по выполнению государственного (му-

ниципального) задания». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.  

Так же при использовании при приобретении объекта основных средств на условиях со-

финансования, принятие объекта к учету осуществляется по КФО «4» и финансовое обеспечение 

содержания имущества осуществляется за счет субсидии на выполнение государственного (му-

ниципального) задания. 

 

5.35. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии бюджетному или ав-

тономному учреждению на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на 

содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет 

средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида 

деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной 

амортизации. 

 

5.36. Установить следующий порядок формирования первоначальной стоимости основного 

средства, приобретенного в результате необменных операций.  
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Первоначальной стоимостью объекта основных средств, приобретенного в результате 

необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения. 

Если справедливая стоимость объекта основных средств не может быть оценена, его 

первоначальная стоимость определяется на основании остаточной стоимости переданного 

взамен актива. 

Если данные об остаточной стоимости передаваемого взамен актива по каким-либо при-

чинам недоступны либо на дату передачи остаточная стоимость передаваемого взамен актива 

нулевая, приобретенное путем такой необменной операции основное средство учитывается 

в условной оценке, равной одному рублю. 

Первоначальной стоимостью объектов основных средств, полученных от собственника 

(учредителя), иной организации государственного сектора, признается стоимость, опреде-

ленная передающей стороной (собственником (учредителем)) и отраженная в передаточных 

документах. 

Основание: пункты 22, 23, 24 СГС «Основные средства». 

 

5.37. Принятие к учету объекта нефинансовых активов оформляется следующими докумен-

тами: 

– при покупке новых объектов – Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 

0510441), Требование-накладная (ф. 0510451); 

– при передаче объектов основных средств – акт о приемке – передаче объектов нефинансо-

вых активов (ф. 0510448). 

 

5.38. Ответственными за хранение документов производителя, входящих в комплектацию 

объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), являются ма-

териально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства. 

 

5.39. Изменение балансовой стоимости объекта основных средств после его признания в бух-

галтерском учете возможно только в таких случаях: 

– достройка; 

– дооборудование; 

– реконструкция, в том числе с элементами реставрации; 

– техническое перевооружение; 

– модернизация; 

– частичная ликвидация (разукомплектация); 

– переоценка объектов основных средств; 

– замещение (частичная замена в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, 

технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части. 

Затраты по замене отдельных составных частей включаются в стоимость объекта ос-

новных средств, если порядок эксплуатации объекта (его составных частей) требует такой 

замены, в том числе в ходе капитального ремонта. 

Стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость заменяемых (выбыва-

ющих) частей. 

Затраты признаются в момент их возникновения при условии, что соблюдены критерии 

признания объекта основных средств. 

 

5.40. Согласно пункту 3 Порядка № 209н при отнесении расходов на соответствующую ста-

тью КОСГУ необходимо исходить из экономического содержания хозяйственной операции, 

определяемой в том числе предметом договора (контракта). 

В соответствии с положениями Порядка № 209н: 

- расходы, формирующие стоимость основных фондов (за исключением материаль-

ных запасов), в том числе установка (расширение) единых функционирующих систем (вклю-

чая приведение в состояние, пригодное к эксплуатации), таких как:  
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охранная, пожарная сигнализация;  

локально-вычислительная сеть;  

система видеонаблюдения, контроля доступа и иных аналогичных систем;  

в том числе обустройство «тревожной кнопки», а также работы по модернизации ука-

занных систем (за исключением стоимости основных средств, необходимых для проведения 

модернизации и поставляемых исполнителем, расходы на оплату которых следует относить 

на статью 310 КОСГУ), следует отражать по подстатье 228 КОСГУ; 

- операции по поступлению (принятию к учету) объектов основных средств, а также 

расходы по оплате государственных (муниципальных) контрактов, договоров на строитель-

ство, приобретение (изготовление) объектов, относящихся к основным средствам, подлежат 

отражению на статье 310 КОСГУ. 

В случае если в рамках контракта (договора) не вся стоимость работ, услуг, а только 

ее часть может быть отнесена на увеличение стоимости основных фондов, в целях примене-

ния КОСГУ расходы по данному контракту относятся к текущим расходам. 

Таким образом, расходы на установку (расширение) единых функционирующих си-

стем на объекте, введенном в эксплуатацию, в случае если только часть работ будет принята 

к учету для включения (формирования) в стоимость объектов основных средств, отражаются 

по подстатье 226 КОСГУ. 

 Основание: письмо Минфина России от 11.12.2020 г. № 02-08-10/109210, письмо 

Минфина России от 12.12.2023 № 02-01-06/120121 

 

5.41. В случае, когда в результате ремонта не созданы объекты нефинансовых активов, соот-

ветствующие критериям признания объектов основных средств, результат работ по ремонту 

объекта основных средств, не изменяющих его стоимость (включая замену элементов в слож-

ном объекте основных средств (в комплексе конструктивно сочлененных предметов, пред-

ставляющих собой единое целое)), подлежит отражению в регистре бухгалтерского учета - 

Инвентарной карточке соответствующего объекта основного средства путем внесения запи-

сей о произведенных изменениях, без отражения на счетах бухгалтерского учета. При этом, 

если в результате проведения ремонта (замены отдельных элементов основного средства) не 

происходит изменение параметров существующего объекта нефинансовых активов, расходы 

подлежат отнесению на финансовый результат текущего года - счет 0 401 20 200 «Расходы 

текущего финансового года». 

Основание: пункт 50 СГС «Основные средства», ФСБУ Единый план счетов, письмо 

Минфина России от 12.05.2023 № 02-06-10/43462. 

 

5.42. К капитальному ремонту относят восстановление утраченных технических характери-

стик объекта в целом. При этом в отличие от реконструкции его основные технико-экономи-

ческие показатели не меняются. 

Основание: письмо Минстроя России от 27.02.2018 № 7026-АС/08. 

К элементам капитального ремонта здания относятся: замена кровли крыши, установка 

некапитальных перегородок, установка системы пожарной сигнализации, монтируемой в 

стены каждого этажа с прокладкой необходимых кабелей и сетей, замена или восстановление 

строительных конструкций объектов капитального строительства или элементов таких кон-

струкций, за исключением несущих строительных конструкций; замена или восстановление 

систем инженерно-технического обеспечения и сетей инженерно-технического обеспечения 

объектов капитального строительства или их элементов; замена отдельных элементов несу-

щих строительных конструкций на аналогичные или улучшающие, а также восстановление 

указанных элементов, др. (п.14.2 ст.1 ГрК). 

К капитальному ремонту транспортных средств относятся работы по полной разборке 

автомобиля на агрегаты, а агрегатов - на детали, слесарно-механические, сварочные, медниц-

кие, обойные, малярные и другие необходимые работы с заменой всех без исключения изно-

шенных или поврежденных деталей новыми или отремонтированными. 

consultantplus://offline/ref=DA0C10D66A3DA7F546A44DE4E000BE41B0B436C6BE25741484665A13F3DBF66DCBF2B4B7EFB683E6258835237EE0FC2437FAD4A1A8DC1684j2h5O
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К капитальному ремонту оборудования относятся работы по частичной разборке, ре-

монту базовых, корпусных деталей, узлов, замена старых деталей на новые, установка, 

сборка, регулировка и испытание. 

Если по итогам работ по капитальному ремонту создается результат, который соответ-

ствует критериям признания объекта основных средств, предусмотренным п. 8 СГС «Основ-

ные средства», то произведенные затраты включаются в стоимость капитальных вложений 

основных средств. 

При отсутствии документа – основания, подтверждающего улучшение первоначальных 

показателей функционирования объекта основных средств, стоимость работ по капиталь-

ному ремонту относятся на расходы учреждения. 

 

5.43. К реконструкции относится изменение параметров объектов капитального строитель-

ства, их частей (высоты, количества этажей, площади, показателей производственной мощ-

ности, объема) и качества инженерно-технического обеспечения. Датой изменения первона-

чальной стоимости объекта основных средств является дата окончания работ по реконструк-

ции объекта (п.14 ст.1 Градостроительного кодекса России). 

К модернизации – совокупность работ по усовершенствованию объекта основных 

средств путем замены его конструктивных элементов и систем более эффективными, приво-

дящая к повышению технического уровня и экономических характеристик объекта. 

К дооборудованию – дополнение основных средств новыми частями, деталями и дру-

гими механизмами, которые будут составлять единое целое с этим оборудованием, придадут 

ему новые дополнительные функции или изменят показатели работы, и раздельное их при-

менение будет невозможно. 

Принятие к учету объектов основных средств после проведения работ по увеличению 

стоимости, оформляется на основании следующих документов: Акт приема – сдачи отремон-

тированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств 

(ф.0504103), Акт о приеме-передаче объекта нефинансовых активов (ф. 0510448), Решение о 

признании объектов нефинансовыми активами (ф. 0510441) с приложением документов о 

государственной регистрации и документов, являющихся основанием для составления акта. 
 

5.44. Списание затрат по восстановлению объектов основных средств осуществляется на ос-

новании первичных документов о выполнении работ, представляемых в бухгалтерию соот-

ветствующими службами учреждения (актов приемки-сдачи отремонтированных, рекон-

струированных и модернизированных объектов, справок об изменении (или не изменении) 

нормативных показателей функционирования и т.п.). 

Основанием для определения видов ремонта должны являться соответствующие доку-

менты, разработанные техническими службами учреждения в рамках системы планово-пре-

дупредительных ремонтов. Для подтверждения необходимости осуществления ремонта мо-

гут применяться дефектные ведомости (акты осмотра). В целях обоснования проведения ра-

бот по реконструкции, модернизации, дооборудованию объектов может быть составлен про-

ект соответствующих работ. Указанные документы составляются в неунифицированной 

форме. 

Согласно Приказу № 209н в рамках осуществления ремонтных работ проводятся: 

– устранение неисправностей (восстановление работоспособности) отдельных объектов 

нефинансовых активов, а также объектов и систем (охранная, пожарная сигнализация, си-

стема вентиляции и т.п.), входящих в состав отдельных объектов нефинансовых активов; 

– поддержание технико-экономических и эксплуатационных показателей объектов не-

финансовых активов (срок полезного использования, мощность, качество применения, коли-

чество и площадь объектов, пропускная способность и т.п.) на изначально предусмотренном 

уровне; 

– проведение некапитальной перепланировки помещений; 

consultantplus://offline/ref=7974007E497D93D33DC8EEF542B1526E771F6310297A90F355C42F0BC8A7B92737CC49462CDDAD13EE67CFD12C6500AB0DC13028D90F4AD10CY3P
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– проведение работ по реставрации нефинансовых активов, за исключением работ, но-

сящих характер реконструкции, модернизации, дооборудования; 

– восстановление эффективности функционирования объектов и систем, гидродинами-

ческая, гидрохимическая очистка, осуществляемые помимо технологических нужд (перечня 

работ, осуществляемых поставщиком коммунальных услуг, исходя из условий договора по-

ставки коммунальных услуг). 

При проведении ремонта не происходит увеличения или улучшения качественных харак-

теристик объекта и первоначальная (балансовая) стоимость основных средств не изменяется. 

Учет затрат на производство капитального ремонта организуется по отдельным объек-

там или группам основных средств. 

При проведении ремонтных работ в целях обоснованности проведенных расходов, осу-

ществлять следующие действия: 

– при проведении годовой инвентаризации зданий и помещений фиксировать в тексто-

вом приложении к Акту о результатах инвентаризации (ф. 0510463) информацию о необхо-

димости проведения ремонтных или отделочных работ; 

– непосредственно перед началом работ (приобретением материалов) отражать необхо-

димость их выполнения соответствующим внутренним документом (заявкой на ремонт, до-

кладной запиской) и распоряжением руководителя Учреждения; 

– при оприходовании строительных материалов максимально подробно указывать но-

менклатуру и характеристику (марку, сорт, цвет и т.п.); 

– составлять отдельные акты по всем объектам, на которых выполнялись работы (от-

дельный акт на каждое помещение), а в актах подробно указывать состав работ по каждому 

помещению. 

Результаты ремонтных работ отражать в Инвентарной карточке объектов нефинансо-

вых активов (ф. 0509215). 

Основание: письмо Минфина России от 14.01.2004 № 16-00-14/10, ФСБУ Единый 

план счетов, пункт 10.2.5 Приказа № 209н, пункты 69.79, 105 Приказа № 61н. 

 

5.45. В целях обеспечения контроля, информацию о передаче объектов нефинансовых акти-

вов на время проведения капитального ремонта, отражать в Инвентарной карточке учета не-

финансовых активов ( ф. 0509215) на основании следующих документов: 

Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450); 

Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону (ф. 0510458). 

Основание: пункты 64.9, 64.67 Приказа № 61н 

 

5.46. При отчуждении основных средств не в пользу государственного сектора, Комиссия 

Учреждения проводит переоценку стоимости объектов. 

Результат переоценки до справедливой стоимости, определяемой методом рыночных 

цен, отражается в бухгалтерском учете и раскрывается в бухгалтерской (финансовой) отчетно-

сти обособленно в составе финансового результата текущего периода. 

Сумма накопленной амортизации, исчисленная на дату переоценки, следующим спосо-

бом: 

Накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, вычитается из балансовой 

стоимости объекта основных средств, после чего остаточная стоимость пересчитывается до 

переоцененной стоимости актива. Указанный способ пересчета накопленной амортизации 

предусматривает, что накопленная амортизация, исчисленная до проведения переоценки, от-

носится на уменьшение балансовой стоимости объекта основных средств с отражением уве-

личения остаточной стоимости объекта основных средств по дебету соответствующих ба-

лансовых счетов учета основных средств на сумму дооценки ее до справедливой стоимости. 

 С момента переоценки указанным способом по объекту основных средств начисляется 

амортизация на оставшийся срок полезного использования по той же расчетной норме амор-

тизации, что и до момента переоценки. 

consultantplus://offline/ref=F7964BF1A4958FC06C83D126C57903D4A06A72BADD0A9983B91E7258F0B5F94A5C10DEFB6C29A6Y6l9G
consultantplus://offline/ref=8DE7572A528DC5292E7183655C7CDFB6151D775F674EDE2ECC46766F7342F93D9625BC378C778D581D9CBB1F37DBD9FE0FAAF36FF5B53CBEY6aAG


34 

 

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства», ФСБУ Единый план счетов 

 

5.47. Признание объекта основных средств в бухгалтерском учете в качестве актива прекра-

щается в случае выбытия объекта имущества: 

а) при принятии решения о списании Учреждением государственного (муниципаль-

ного) имущества; 

б) при решении Учреждения о прекращении использования объекта основных средств 

для целей, предусмотренных при признании объекта основных средств, и прекращении по-

лучения субъектом учета экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего 

использования субъектом учета объекта основных средств; 

в) при передаче в соответствии с договором аренды (имущественного найма) либо до-

говором безвозмездного пользования, в случае возникновения у получателя такого имуще-

ства объекта бухгалтерского учета в составе основных средств; 

г) при передаче другой организации государственного сектора; 

д) при передаче в результате продажи (дарения); 

е) по иным основаниям, предусматривающим в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации прекращение права оперативного управления имуществом (права владе-

ния и (или) пользования имуществом, полученным по договору аренды (имущественного 

найма) либо договору безвозмездного пользования). 

При принятии решения об отражении выбытия с бухгалтерского учета объекта основ-

ных средств учреждением применяются следующие критерии прекращения признания объ-

екта основных средств: 

а) учреждение не осуществляет контроль над активом, признанным в составе основных 

средств, не несет расходов и не обладает правом получения экономических выгод, извлечения 

полезного потенциала, связанных с распоряжением (владением и (или) пользованием) объек-

том имущества, отраженного в бухгалтерском учете в составе основных средств; 

б) учреждение не участвует в распоряжении (владении и (или) пользовании) выбывшим 

объектом имущества, отраженным в бухгалтерском учете в составе основных средств или в 

осуществлении его использования в той степени, которая предусматривалась при признании 

объекта имущества в составе основных средств; 

в) величина дохода (расхода) от выбытия объекта основных средств имеет оценку; 

г) прогнозируемые к получению экономические выгоды или полезный потенциал, свя-

занные с объектом основных средств, а также прогнозируемые (понесенные) затраты 

(убытки), связанные с выбытием объекта основных средств, имеют оценку. 

Выбытие объектов основных средств, относящихся к недвижимому и особо ценному 

движимому имуществу, без согласия учредителя не допускается. 

Списание основных средств, которыми Учреждение вправе распоряжаться самостоя-

тельно, осуществляется на основании решения руководителя Учреждения, за исключением опе-

раций относящихся к крупной сделке. 

Крупной сделкой признается сделка, связанная с распоряжением денежными сред-

ствами, привлечением заемных денежных средств, отчуждением имущества (которым Учре-

ждение вправе распоряжаться самостоятельно), а также с передачей такого имущества в 

пользование или в залог, при условии, что цена такой сделки либо стоимость отчуждаемого 

или передаваемого имущества превышает десять процентов балансовой стоимости активов 

учреждения, определяемой по данным его бухгалтерской отчетности на последнюю отчет-

ную дату, если уставом не предусмотрен меньший размер крупной сделки (п. 13 ст. 9.2 Фе-

дерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»). 

Ограничение размера крупной сделки не распространяется на заключение договоров по 

оказанию учреждением за плату работ (услуг) в рамках разрешенных учреждению видов де-

ятельности. 

Для расчета контрольного показателя при определении минимальной цены крупной 

сделки используются показатели Баланса (форма 0503730). При этом показатель балансовой 
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стоимости активов на конец отчетного периода отражается по строке 350 в графе 10 Баланса 

(форма 0503730) и включает в себя как показатели стоимости нефинансовых активов (с уче-

том остаточной стоимости основных средств и нематериальных активов), так и показатели 

финансовых активов (расчеты по доходам, по выданным авансам, с подотчетными лицами, 

расчеты по ущербу и иным доходам, прочие расчеты, в том числе расчеты с учредителем). 

Таким образом, в балансовую стоимость активов, используемую при расчете размера 

крупной сделки, не входит остаточная стоимость особо ценного имущества, в отношении 

которого учреждение не обладает самостоятельным правом распоряжения. 

Основание: пункт 45 СГС «Основные средства», письмо Минфина РОССИИ от 

25.03.2016 № 02-07-10/17076. 

 

5.48. Акт о списании нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454) 

оформляется Комиссией учреждения без оформления Решения о прекращении признания 

активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440) на основании Инвентаризационной 

описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466) (далее - 

Инвентаризационная опись (ф. 0510466) в отношении: 

- объектов нефинансовых активов, подвергшихся гибели, уничтожению или невоз-

можности установления местонахождения в результате стихийных бедствий, чрезвычайных 

ситуаций; 

- выявленных недостач; 

- объектов незавершенного строительства, по которым не ожидается поступление по-

лезного потенциала или будущих экономических выгод, имеются признаки несоответствия 

условиям актива, обмен на другие активы или продажа не представляются возможными. 

 Основание: письмо Минфина России от 01.04.2024 № 02-06-06/29423 «Методические 

рекомендации по применению отдельных унифицированных форм электронных документов, 

утвержденных приказом № 61н, в рамках реализации электронного документооборота» 

 

5.49. Разукомплектация основных средств (например, компьютер в комплекте и т.п.,.) 

оформляется актом разукомплектации нефинансовых активов, на основании решения Ко-

миссии учреждения. 

 

5.50. В случае если замена отдельной части в составе объекта основного средства позволит 

поддержать его рабочее состояние, производить частичную ликвидацию (разукомплекта-

цию) этого объекта. Если дальнейшая эксплуатация объекта как единого комплекса невоз-

можна, этот инвентарный объект подлежит списанию с балансового учета, а его составные 

части следует оприходовать в качестве других объектов основных средств или материальных 

запасов, если они могут быть использованы в качестве запасных частей. 

Если частичная разборка основного средства не влияет на его функциональное назначе-

ние и возможна его дальнейшая эксплуатация, то первоначальная стоимость основного сред-

ства уменьшается на стоимость пришедших в негодность составных частей, а затем увеличи-

вается на стоимость установления новых в соответствии. Необходимо также пересчитать 

начисленную амортизацию и уменьшить ее на сумму амортизации списываемых составных 

частей. 

Если стоимость частей не указана либо ее невозможно определить на основании данных 

первичных учетных документов, которыми была оформлена постановка объекта на учет, то 

ее определяет Комиссия Учреждения либо экспертным путем. 

Определение цены разукомплектованного объекта основного средства определять в 

следующем порядке: 

– определять стоимость объекта основного средства в укомплектованном состоянии; 

– устанавливать перечень и цен отсутствующих деталей и узлов; 

– устанавливать перечень и цен работ по установке недостающих деталей и узлов; 
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– определяется окончательная стоимость объекта основного средства путем вычета 

цены отсутствующих деталей, узлов, агрегатов и работ из стоимости укомплектованного 

объекта (т.е. вычета стоимости доукомплектования). 

Заключение о принятом решении делает Комиссия Учреждения.  

Частичная ликвидация объекта основных средств при принятии Комиссией решения 

о списании имущества оформляется актом о списании нефинансовых активов (кроме авто-

транспортных средств) (ф. 0510454). 

Для оформления в учете дальнейшего дооборудования объекта применять акт о приеме-

сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных 

средств (ф. 0504103). В инвентарной карточке учета основных средств (ф. 0509215) ставить 

соответствующую отметку о разукомплектации данного объекта. 

 

5.51. Основные средства, находящиеся в личном пользовании сотрудника (сотовый телефон, 

ноутбук и пр.), за исключением объектов недвижимого имущества и основных средств, сто-

имостью до 10 000 рублей, учитывать в период нахождения на забалансовом счете 27 «Ма-

териальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» без спи-

сания объекта с балансового учета. 

Аналитический учет по забалансовому счету 27 ведется в Карточке учета имущества, 

выданного в личное пользование, материальных ценностей (ф.0509097) в разрезе пользова-

телей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости. 

 Основанием для формирования Карточки учета имущества, выданного в личное поль-

зование (ф. 0509097), является Акт приема – передачи объектов, полученных в личное поль-

зование (ф. 0510434) составленный ответственным лицом и подписанный квалифицирован-

ной ЭЦП в случае выдачи работникам в личное пользование для служебных целей. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов, пункты 14 и 71.1 Приказа № 61н. 

 

5.52. Начисление амортизации по объектам основных средств линейным методом: 

Линейный метод предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортиза-

ции на протяжении всего срока полезного использования актива. 

Метод начисления амортизации применяется относительно объекта основных средств 

последовательно от периода к периоду, кроме случаев изменения ожидаемого способа полу-

чения будущих экономических выгод или полезного потенциала от использования объекта 

основных средств. 

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства». 

 

5.53. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения, отражается 

как внутреннее перемещение.  

 

 

5.54. Принятие к учету вновь выстроенных зданий, сооружений отражается на основании 

первичных документов с приложением в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 

№ 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» документов о государственной 

регистрации прав на недвижимость или их копий, заверенных в установленном порядке. 

При передаче имущества между правообладателями права оперативного управления: 

в случае получения зданий (помещений) в пользование до оформления соответствую-

щих документов, подтверждающих государственную регистрацию права оперативного 

управления (правоустанавливающих документов), принимающая сторона осуществляет от-

ражение информации о полученном объекте на забалансовом счете 01 «Имущество, полу-

ченное в пользование»; 

в случае если на отчетную дату право оперативного управления у передающей сто-

роны не прекращено, а государственная регистрация права оперативного управления у при-

нимающей стороны на указанный объект не завершена, отражение указанного объекта 
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имущества на соответствующем счете аналитического учета счета 010110000 «Основные 

средства - недвижимое имущество учреждения» осуществляется передающей стороной; 

в случае если на отчетную дату право оперативного управления у передающей сто-

роны прекращено в установленном порядке, а государственная регистрация права оператив-

ного управления у принимающей стороны на указанный объект не завершена, отражение 

принимающей стороной указанного объекта имущества на соответствующем счете аналити-

ческого учета счета 010110000 «Основные средства - недвижимое имущество учреждения» 

не осуществляется. 

Отражение сведений о недвижимом имуществе, на которое зарегистрировано право 

оперативного управления, на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользова-

ние» не допустимо. 

При этом передающей стороне при выявлении несопоставимости консолидируемых по-

казателей по передаче имущества с новым правообладателем (принимающей стороной) сле-

дует осуществить оформление консолидируемых расчетов с органом, уполномоченным на 

управление указанным имуществом казны Российской Федерации, с направлением послед-

нему для отражения в бюджетном учете Извещения (ф. 0504805), с приложением докумен-

тов, подтверждающих прекращение права оперативного управления в отношении указанного 

имущества на отчетную дату. 

Основание: письмо Минфина России от 26.08.2022 № 02-07-10/83465, письмо Минфина 

РФ от 27.05.2021 № 02-06-10/40969, письмо Минфина РФ и Федерального казначейства от 

01.12.2021 № 02-06-07/97427и 07-04-05/02-29373 

 

5.55. В случае если отдельные помещения зданий имеют разное функциональное назначе-

ние, а также являются самостоятельными объектами имущественных прав, то они учиты-

ваются как самостоятельные инвентарные объекты основных средств. 

Основание: пункт 45 Инструкции № 157н 

 

5.56. К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся 

продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено в установлен-

ном порядке (земля, недра и пр.) за учреждением, используемые им в процессе своей дея-

тельности. 

Земельные участки, используемые учреждениями на праве постоянного (бессрочного) 

пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), учитываются на 

соответствующем счете аналитического учета счета 410311000 «Непроизведенные активы» 

на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным 

участком, по их кадастровой стоимости, а при отсутствии кадастровой стоимости земельного 

участка – по стоимости, рассчитанной исходя из наименьшей кадастровой стоимости квад-

ратного метра земельного участка, граничащего с объектом учета, либо, при невозможности 

определения такой стоимости, – в условной оценке, один квадратный метр – 1 рубль. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

. 

 

5.57. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он от-

ражен в бухгалтерском учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчет-

ности. 

Раскрытие данных об активах, обязательствах, финансовых результатах, иных объек-

тах бухгалтерского учета, в том числе учитываемых на забалансовых счетах, в годовой бюд-

жетной (бухгалтерской) отчетности осуществляется с учетом существенных событий после 

отчетной даты (пункт 2 ФСБУ «События после отчетной даты»), к которым относятся в том 

числе изменение кадастровых оценок стоимости земельных участков по состоянию на 1 ян-

варя года, следующего за отчетным, отраженной в документах, полученных после отчетной 

даты. 

consultantplus://offline/ref=7BBFA2FBC7B40687E6FF57219DE83A828A65ADF4513782437EE34976A8D680192B10FA1E7Au3aEJ


38 

 

При этом в бухгалтерском учете такие события отражаются последним днем отчет-

ного периода путем оформления записей по счетам Рабочего плана счетов бухгалтерского 

учета (до отражения бухгалтерских записей по завершении финансового года) - дополни-

тельной бухгалтерской записью. 

Основание: пункт 2 ФСБУ «События после отчетной даты», письмо Минфина России 

от 12.01.2024 № 02-06-09/1431 

 
5.58. При изъятии земельного участка и до его закрепления на праве постоянного (бессроч-

ного) пользования указанный земельный участок должен быть передан в государственную 

(муниципальную) казну. 

 Основание: письмо Минфина России от 21.12.2023 № 02-06-10/123979 

 

5.59. Объекты непроизведенных активов, признанных не соответствующих критериям ак-

тива, отражаются на забалансовом счете 02. 

Основание: пункт 7 СГС «Непроизведенные активы». 

 

6. УЧЕТ ИМУЩЕСТВА,  

ПОЛУЧЕННОГО (ПЕРЕДАННОГО) В АРЕНДУ 

 

6.1. При предоставлении (получении) права пользования имуществом по решению собствен-

ника имущества – учредителя субъекта учета для выполнения возложенных учредителем на 

субъект учета (подведомственное учреждение) функций объектов учета аренды не возни-

кает, положения СГС «Аренда» не применяются. 

 К договорам аренды, не содержащим условия, предусмотренные ст. 606 ГК РФ: «арен-

датор обязан поддерживать имущество в исправном состоянии, производить за свой счет те-

кущий ремонт и нести расходы на содержание имущества, если иное не установлено законом 

или договором аренды», положения СГС «Аренда» не применяются. 

Основание: статья 606 ГК РФ, пункт 4 СГС «Аренда», письмо Минфина России от 

06.03.2024 № 02-06-08/20500. 

 

6.2. Полученные в безвозмездное пользование объекты нефинансовых активов, не являю-

щихся объектами аренды, учитывать на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в 

пользование». 

Переданные учреждением объекты нефинансовых активов по договорам безвозмезд-

ного пользования в целях контроля за их сохранностью в бухгалтерском учете при неприме-

нении СГС «Аренда» отражать на счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное поль-

зование». 

Передачу объектов в аренду (безвозмездное пользование) оформлять Накладной на от-

пуск материальных ценностей на сторону (ф. 0510458). 

Основание: ФСБУ Единый план счетов, пункт 64.67 Приказа № 61н 

 

6.3 При классификации факта хозяйственной жизни и определении нормативного правового 

акта, регулирующего ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансо-

вой) отчетности, на основании положений которого возникающие объекты бухгалтерского 

учета будут признаваться в бухгалтерском учете (СГС «Аренда» или иной нормативный пра-

вовой акт), следует исходить из экономической сущности сложившихся правоотношений по 

использованию имущества в совокупности с иными правами и обязанностями сторон по дого-

вору и в соответствии с иными распорядительными актами собственника имущества, а не из 

формы договора. 

Основание: письмо Минфина России от 03.10.2018 № 02-07-05/70859. 
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6.4. Принятие субъектом учета обязательств по содержанию имущества, полученного по до-

говору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования, яв-

ляется обязательным условием для классификации объектов учета аренды. 

Основание: пункт 11 СГС «Аренда», письмо Минфина России от 16.07.2019 г. № 02-07-

10/52723. 

 

6.5. По договорам безвозмездного пользования, заключаемым на льготных условиях с ком-

мерческими организациями, в том числе при передаче коммерческими организациями в без-

возмездное пользование имущества, положения СГС «Аренда» исключений не предусматри-

вают. 

Основание: письмо Минфина России от 07.12.2021 № 02-07-05/99319. 

 

6.6. В случае если в период действия договора аренды (имущественного найма) или договора 

безвозмездного пользования стороны договора достигают согласия об изменении его усло-

вий, то на дату заключения соглашения с учетом новых условий производится пересмотр 

классификации объектов учета аренды в соответствии с положениями пунктов 12 - 15 СГС 

«Аренда» (реклассификация). При этом в случае, если реклассификация объектов учета 

аренды исходя из новых условий договора не требуется, то при изменении срока пользования 

имуществом (срока договора) производится пересчет отдельных учетных показателей на 

оставшийся срок полезного использования объектов учета аренды. 

Основание: пункт 17 СГС «Аренда». 

 

6.7. Передача объекта учета операционной аренды пользователю (арендатору) отражается 

арендодателем на дату классификации объекта аренды как внутреннее перемещение нефи-

нансового актива без отражения его выбытия  

Основание: пункт 24 СГС «Аренда». 

 

6.8. При передаче в пользование части инвентарного объекта основного средства, в случае, 

когда учреждением не принято решение об обособлении передаваемой части имущества кор-

респонденции по внутреннему перемещению или обособлению передаваемой части инвен-

тарного объекта в бухгалтерском учете не отражаются. Вместе с тем, в Инвентарной карточке 

(ф. 0509215) у передающей стороны подлежит отражению информация о передаче части ин-

вентарного объекта основного средства в пользование в сумме балансовой стоимости объ-

екта. 

Одновременно с отражением на балансовых счетах операций по внутреннему переме-

щению объекта нефинансового актива (отражению в Инвентарной карточке (ф. 0509215) от-

метки о передаче объекта (его части) в пользование иному правообладателю) на соответству-

ющих забалансовых счетах отражается информация о балансовой стоимостной величине 

объектов операционной аренды, переданных в пользование  

Основание: раздел III.3 письма Минфина России от 13.12.2017 № 02-07-07/83464. 

 

6.9. Начисление доходов от сдачи имущества в аренду бюджетными (автономными) учре-

ждениями осуществлять с применением раздела (подраздела) бюджетной классификации 

0113 «Другие общегосударственные вопросы»  

Основание: пункт п. 18.2.1 Приказа № 82н. 

 

6.10. Начисление амортизации по принятому к учету праву пользования активом начинается 

с даты его принятия к учету в пользование (аренду) и далее равномерно (ежемесячно) (для 

объектов имущества, полученного в аренду - в соответствии с графиком платежей, установ-

ленных договором аренды; для имущества, полученного в пользование - первого числа ме-

сяца, следующего за месяцем принятия к учету) в течение срока полезного использования 
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объекта учета аренды и заканчивается на дату окончания (расторжения) договора аренды 

(права пользования объектом аренды)  

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

6.11. Проводить обязательную инвентаризацию при передаче (возврате) учреждением иму-

щественного комплекса (за исключением обычной деятельности экономического субъекта) 

в аренду, управление, безвозмездное пользование. Инвентаризация соответствующего иму-

щественного комплекса проводится непосредственно перед его передачей (возвратом) в 

аренду, управление, безвозмездное пользование. 

Основание: пункт 81 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», под-

пункт «д» пункта 31 Приложения 1 СГС «Учетная политика». 

 

6.12. Передача личных вещей сотрудниками учреждения для целей использования в деятель-

ности учреждения оформляется договором безвозмездного пользования передаче личных ве-

щей сотрудника и регулируется СГС «Аренда». 

Основание: письмо Минфина России от 31.12.2019 г. № 02-07-05/103872. 

Использование сотрудниками личных вещей не для целей деятельности учреждения, 

оформляется заявлением на имя руководителя учреждения, записью в книге учета личных ве-

щей без отражения на счетах бухгалтерского учета. 

 

6.13. Информация о факте предоставления имущества (его отдельных частей) на время ока-

зания услуги при отсутствии передаточного документа не может отражаться на забалансовом 

счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» (при этом положения СГС 

«Аренда» не применяются). 

Основание: письмо Минфина России от 22.01.2021 г. № 02-07-10/3638. 

 

  

 

7. УЧЕТ НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ 

 

7.1. К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, предназначенные 

для неоднократного и (или) постоянного использования на праве оперативного управления в 

деятельности учреждения, одновременно удовлетворяющие следующим условиям: 

– объект способен приносить учреждению экономические выгоды в будущем; 

– отсутствие у объекта материально-вещественной формы; 

– возможность идентификации (выделения, отделения) от другого имущества; 

– объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. срока 

полезного использования, продолжительностью свыше 12 месяцев или обычного операцион-

ного цикла, если он превышает 12 месяцев; 

– не предполагается последующая перепродажа данного актива; 

– наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование ак-

тива; 

– наличие надлежаще оформленных документов, устанавливающих исключительное 

право на актив; 

– наличие в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, надле-

жаще оформленных документов, подтверждающих исключительное право на актив. 

Подгруппами объектов нематериальных активов являются: 

а) нематериальный актив с определенным сроком полезного использования - объект 

нематериальных активов, в отношении которого может быть определен и документально 

подтвержден срок полезного использования; 
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б) нематериальный актив с неопределенным сроком полезного использования - объект 

нематериальных активов, в отношении которого срок полезного использования не может 

быть определен и документально подтвержден. 

К нематериальным активам, принимаемым к бухгалтерскому учету, не относятся мате-

риальные объекты (материальные носители), в которых выражены результаты интеллекту-

альной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации. 

Основание ФСБУ Единый план счетов, пункт 6 СГС «Нематериальные активы» 

 

7.2. Единицей бухгалтерского учета нематериальных активов является инвентарный объект. 

Инвентарным объектом нематериальных активов признается совокупность прав, возни-

кающих из одного патента, свидетельства, договора (государственного (муниципального) 

контракта), предусматривающего приобретение (отчуждение) в пользу муниципального об-

разования, Учреждения исключительных прав на результаты интеллектуальной деятельно-

сти (на средство индивидуализации), либо в ином установленном законодательством Россий-

ской Федерации порядке, предназначенных для выполнения определенных самостоятельных 

функций. 

В случае если по договору (государственному (муниципальному) контракту) возникает 

несколько результатов интеллектуальной деятельности (РИД), созданных в целях обеспече-

ния решения одной функциональной задачи, то права пользования указанными РИД воз-

можно рассматривать как группу объектов бухгалтерского учета, при этом принятие указан-

ного решения находится в компетенции Комиссии учреждения. 

Основание: пункт 9 СГС «Нематериальные активы», письмо Минфина России от 

27.08.2021 г. № 02-07-10/69344 

 

7.3. В целях организации и ведения аналитического учета каждому инвентарному объекту 

нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, кото-

рый используется исключительно в регистрах учета. 

Инвентарный номер, присвоенный объекту нематериального актива, сохраняется за 

ним на весь период его учета. 

Инвентарные номера выбывших (списанных) инвентарных объектов нематериальных 

активов вновь принятым к учету объектам нефинансовых активов не присваиваются. 

Инвентарный номер, состоит из 11 знаков и обозначается следующим образом: 

1-3 разряды – код аналитического плана счетов по учету нематериальных активов; 

4-5 разряды – код аналитического учета нематериальных активов; 

 6 разряд – вид финансового обеспечения; 

 7-11 разряды – порядковый номер объекта. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

7.4. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в тече-

ние которого учреждением предполагается использование актива. 

Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бух-

галтерскому учету и начисления амортизации определяется комиссией по поступлению и выбы-

тию активов учреждения исходя из: 

- срока действия прав учреждения на результат интеллектуальной деятельности или средство 

индивидуализации и периода контроля над активом; 

- срока действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования объек-

тов интеллектуальной собственности согласно законодательству Российской Федерации; 

- ожидаемого срока использования актива, в течение которого Учреждение предполагает ис-

пользовать актив в деятельности, направленной на достижение целей создания Учреждения, 

либо в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, получать эко-

номические выгоды. 
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Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного 

использования, считаются нематериальными активами с неопределенным сроком полезного 

использования. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов, пункт 27 СГС «Нематериальные активы». 

 

7.5. В силу п. 35, п. 36 СГС «Нематериальные активы» по всем объектам, входящим в под-

группу «Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного использования», ана-

лиз возможности установления срока полезного использования проводить ежегодно. Комис-

сия учреждения устанавливает срок исходя из предполагаемого периода использования не-

материального актива или права на использование нематериального актива (неисключитель-

ного права) в деятельности учреждения. В случае установления срока полезного использова-

ния одновременно устанавливается и способ амортизации. 

Изменение продолжительности периода использования нематериального актива явля-

ется существенным, если это изменение (разница между продолжительностью предполагае-

мого периода использования и текущего) составляет 30% и более от текущего периода.  

По результатам инвентаризации объектов нематериальных активов в целях составления 

годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности срок их полезного использования, в том 

числе объектов нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использова-

ния, уточняется в случае изменения факторов, указанных в п. 27 СГС «Нематериальные ак-

тивы», и (или) условий их использования.  

При переводе объектов учета из подгруппы «Права пользования нематериальными ак-

тивами с неопределенным сроком полезного использования» в подгруппу «Права пользова-

ния нематериальными активами с определенным сроком полезного использования» (реклас-

сификация) в бухгалтерском учете производится следующая бухгалтерская запись: 

дебет хххх 0000000000 000 01116X352 кредиту хххх 000000000 000 01116X353. 

Срок полезного использования прав пользования нематериальными активами счита-

ется неопределенным, если анализ всех значимых факторов указывает на отсутствие предви-

димого предела у периода, в течение которого от данного актива ожидается поступление эко-

номических выгод (полезного потенциала). 

По объектам нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использо-

вания амортизация не начисляется до момента их реклассификации в подгруппу объектов 

нематериальных активов с определенным сроком полезного использования. 

При этом амортизация объекта нематериальных активов, в частности исключительных 

прав на РИД с определенным сроком полезного использования, начинается с 1-го числа ме-

сяца, следующего за месяцем принятия его к бухгалтерскому учету, в том числе в результате 

реклассификации. 

Учитывая обязательное ежегодное проведение анализа возможности установления 

срока полезного использования по объектам нематериальных активов с неопределенным сро-

ком полезного использования, до момента установления срока полезного использования по 

вышеуказанным объектам нематериальных активов такие объекты следует классифициро-

вать как краткосрочные (оборотные) активы с раскрытием соответствующей информации в 

балансе. 

Основание: пункты 26, 28, 35, 36 СГС «Нематериальные активы», письмо Минфина 

России от 11.10.2021 г. № 02-07-10/82124, письма  Минфина России от 20.08.2021 г. № 02-

07-10/67367, от 03.05.2024 № 02-06-08/41605 

 

7.6. Начисление амортизации на объекты нематериальных активов осуществляется линей-

ным методом. 

Амортизация начисляется на нематериальные активы стоимостью: 

- свыше 100 000 руб. - в соответствии с нормами амортизации согласно применяемому 

методу амортизации; 

consultantplus://offline/ref=15A8CB39A88E7A3B179E2E0DD2AEA8C43DB1282264F6664BD87190D8C0ABA7204F21996159BACD7B71548FDDCF6DB4E7A8D0C00A523FA2ED75WFP
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- до 100 000 руб. - в размере 100% первоначальной стоимости при признании объекта в 

составе группы нематериальных активов. 

Начисление амортизации объекта нематериальных активов не приостанавливается в 

случаях, когда объект нематериальных активов не используется, либо удерживается для от-

чуждения не в пользу организаций бюджетной сферы, за исключением случая, когда оста-

точная стоимость объекта нематериальных активов стала равна нулю. 

Основание: пункты 29, 33 СГС «Нематериальные активы». 

 

7.7. Установить интернет – сайт как нематериальный актив с неопределенным сроком полез-

ного использования до момента реклассификации в подгруппу объектов нематериальных ак-

тивов с определенным сроком полезного использования. 

Затраты на покупку, подготовку и эксплуатацию оборудования (например, веб-серверы, 

промежуточные серверы, рабочие серверы и подключение к Интернету) не относят к затра-

там, формирующих первоначальную стоимость объекта нематериальных активов. 

Затраты на оказание услуг интернет – провайдера, относить на расходы учреждения те-

кущего периода. 

Затраты на доработку интернет-сайта, которые приведут к увеличению экономических 

выгод от его использования и (или) приведут к увеличению полезного потенциала актива, 

увеличивают его первоначальную (балансовую) стоимость. 

Основание: пункт 26 СГС «Нематериальные активы». 

 

7.8. Допускается принятие к учету программного продукта (сайт) без наличия документов, 

подтверждающих права. 

Основание: письмо Минфина России от 10.07.2014 № 02-06-10/33751 

 

 7.9. Неисключительные права – программные продуктов, имеющие срок полезного исполь-

зования менее 12 месяцев и используемых в рамках текущего года, списывать на расходы 

текущего периода (для казенных учреждений), либо на себестоимость (для бюджетных и ав-

тономных). 

Неисключительные права – программные продукты, имеющие срок полезного исполь-

зования менее 12 месяцев и используемых в рамках разных финансовых периодов, учитывать 

в составе расходов будущих периодов до окончания срока использования с ежемесячным 

признанием расходов будущих периодов в расходах текущего года или себестоимости. 

Основание: пункт 302 Инструкции № 157н, письмо Минфина России от 02.04.2021 № 

02-07-07/25218 

 

7.10. Материальные ценности в виде материальных носителей ( в частности, CD и DVD диски, 

документы на бумажных носителях (книги, брошюры), схемы, макеты) независимо от их стои-

мости со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неодно-

кратного или постоянного использования субъектом учета на праве оперативного управле-

ния (праве владения и (или) пользования имуществом, возникающем по договору аренды 

(имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования) в целях выполнения 

им государственных (муниципальных) полномочий (функций), осуществления деятельности 

по выполнению работ, оказанию услуг либо для управленческих нужд субъекта учета, при-

знаются объектами учета основных средств согласно СГС «Основные средства». 

При этом совокупность прав на результаты интеллектуальной деятельности, выражен-

ные на материальных носителях, подлежит отражению в учете в порядке, предусмотренном 

СГС «Нематериальные активы». 

Основание: пункт 4 СГС «Нематериальные активы», письмо Минфина России от 

24.02.2021 г. № 02-07-10/12728, письмо Минфина России от 11.10.2021 № 02-07-10/82178. 
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7.11.  Программное обеспечение является неотъемлемой частью аппаратного комплекса 

(установленное ПО). В связи с этим при передаче в безвозмездное пользование указанного 

имущества учреждениям, у учреждений в отношении установленных ПО не выполняется 

критерий нематериального актива как самостоятельного объекта учета. 

Основание: письмо Минфина России от 05.12.2022 № 02-07-10/118820. 

 

7.12. Аналитический учет прав пользования нематериальными активами ведется в Инвентар-

ной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0509215) (в случае однотипных прав пользо-

вания нематериальных активов (однотипных лицензий на использование одного программ-

ного комплекса) - в Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (ф. 

0509216) в разрезе объектов учета прав пользования нематериальными активами по инвен-

тарным номерам и ответственным лицам. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

7.13. В случае наличия в составе прямых затрат только затрат на уплату государственной 

пошлины первоначальная стоимость объекта нематериальных активов, созданного силами 

субъекта учета, формируется в сумме, равной сумме расходов на уплату государственной 

пошлины. 

Основание: письмо Минфина России от 05.08.2022 № 02-07-10/76444. 

 

7.14.  Согласно ст. 1259 ГК РФ программы для ЭВМ относятся к объектам авторских прав, 

которые охраняются как литературные произведения. 

Для возникновения, осуществления и защиты авторских прав не требуется регистра-

ция произведения или соблюдение каких-либо иных формальностей. При этом в отношении 

программ для ЭВМ и баз данных возможна регистрация, осуществляемая по желанию пра-

вообладателя в соответствии с правилами ст. 1262 ГК РФ. 

При этом приобретение неисключительных прав на использование программного 

обеспечения осуществляется согласно ст. 1235 ГК РФ по лицензионному договору. 

Признание в учете неисключительных прав на использование программного обеспе-

чения осуществляется на основании документов, предусмотренных лицензионным догово-

ром, соответствующим правообладателем. 

В случае если по договору (государственному (муниципальному) контракту) возни-

кает несколько результатов интеллектуальной деятельности (РИД), созданных в целях обес-

печения решения одной функциональной задачи, то права пользования указанными РИД воз-

можно рассматривать как группу объектов бухгалтерского учета, при этом принятие указан-

ного решения находится в компетенции комиссии учреждения. 

Основание: письмо Минфина России от 09.09.2022 № 02-07-05/90318. 

 

7.15. Признание в бухгалтерском учете доходов от безвозмездного оказания услуг (в том 

числе безвозмездного предоставления неисключительного права) не осуществляется. 

Основание: письмо Минфина России от 05.12.2022 № 02-07-10/118820. 

 

7.16. Способ отнесения объектов в состав неисключительных прав на результаты интеллек-

туальной деятельности в зависимости от срока полезного использования: 

Вид объекта Срок использования в 

деятельности учрежде-

ния 

Характеристика объекта 

Программный продукт «1:С 

Предприятие» (с установоч-

ным диском) 

Не ограничен Является объектом неисключи-

тельных прав на результаты интел-

лектуальной деятельности с не-

определенным сроком полезного 
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использования. Учитывается на 

счете 01116I353 

Доступ к информационно-

справочным системам  

Не более 12 месяцев Не является объектом неисключи-

тельных прав на результаты интел-

лектуальной деятельности. Отно-

сится на расходы будущих перио-

дов 

Операционная система и про-

чие приложения (с устано-

вочным диском) 

Более 12 месяцев Является объектом неисключи-

тельных прав на результаты интел-

лектуальной деятельности с не-

определенным сроком полезного 

использования. Учитывается на 

счете 01116I353 

Прочие программные про-

дукты 

Более/менее 12 месяцев В зависимости от срока использо-

вания права 

 

 

 

9. УЧЕТ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ 

 

9.1. К учету в качестве материальных запасов принимаются материальные ценности, указан-

ные в пп. 98 – 99 Приказа № 157н, предназначенные для использования в процессе деятель-

ности учреждения, а также для продажи. 

Материальные запасы - являющиеся активами материальные ценности, приобретенные 

(созданные) для потребления (использования) в процессе деятельности Учреждения, в том 

числе для изготовления иных нефинансовых активов, иные материальные ценности, приоб-

ретенные для продажи (товары). 

Основание: пункт 7 СГС «Запасы». 

 

9.2. Оформлять принятие к учету материальных запасов, имеющих срок эксплуатации Реше-

нием о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441). 

Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441) формируется при 

признании объектов нефинансовых активов в связи с их приобретением, с созданием хозяй-

ственным способом при безвозмездном поступлении, при поступлении объектов нефинансо-

вых активов в случае возмещения ущерба в натуральной форме. 

Основание: пункт 10 СГС «Запасы», пункт 40.1 Приказа № 61н, письмо Минфина Рос-

сии от 22.12.2023 № 02-07-10/125050. 

 

9.3. В зависимости от характера запасов, порядка их приобретения и (или) использования 

единицей запасов является номенклатурная (реестровая) единица либо партия, однородная 

(реестровая) группа запасов. 

Номенклатурная (реестровая) единица устанавливается в весовых, объемных, линей-

ных, штучных единицах измерениях в зависимости от целевого назначения материальных 

запасов.  

Учреждение ведет учет номенклатурных (реестровых) единиц в соответствии с доку-

ментами поставщика, с целью обеспечения формирования полной информации о матери-

ально-производственных запасах, для контроля за количеством и движением в форме, удоб-

ной для учреждения. 

Номенклатурная единица устанавливается в соответствии с данными из Общероссий-

ского классификатора единиц измерения ОК 029-2014, утвержденного Приказом Росстан-

дарта от 31.01.2014 № 14-ст. 
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В учреждении применяется единая система классификации и присвоения номенклатур-

ного номера единице учета материальных ценностей для всех подразделений. 

Детализация аналитического учета материальных запасов ведется в разрезе объектов 

материальных запасов, единиц измерения, сорта материальных запасов, количества, ответ-

ственного лица, местонахождения объектов (адреса, места хранения), правового основания 

приобретения. 

 

9.4. Первоначальная стоимость материальных запасов, приобретенных в результате обмен-

ных операций, или созданных субъектом учета определяется в сумме фактически произве-

денных вложений, формируемых с учетом сумм НДС, предъявленных субъекту учета постав-

щиками (исполнителями, продавцами), кроме приобретения (создания, получения, сбора) ма-

териальных запасов, используемых для выполнения работ, оказания услуг, облагаемых НДС, 

если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, 

которые включают: 

а) цену приобретения и иные расходы, предусмотренные договором с поставщиком 

(исполнителем, продавцом), в том числе таможенные пошлины, невозмещаемые суммы НДС 

(иного налога), за вычетом полученных скидок (вычетов, премий, льгот); 

б) расходы, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов, в 

том числе: 

-  расходы на информационные и консультационные услуги, непосредственно связан-

ные с приобретением материальных ценностей; 

- суммы вознаграждений за оказание посреднических услуг при приобретении мате-

риальных запасов; 

- расходы на заготовку и доставку материальных запасов до места их получения (ис-

пользования), включая страхование доставки (далее при совместном упоминании - расходы 

по доставке материальных запасов); 

- иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов. 

В случае, когда расходы, указанные в пп. «б» настоящего пункта, осуществлены при 

приобретении нескольких объектов материальных запасов, в целях определения первона-

чальной стоимости каждого объекта материальных запасов такие расходы распределяются 

пропорционально цене каждого объекта материального запаса в общей цене приобретения 

указанных материальных запасов. 

Материальные запасы, находящиеся в пути, учитывать с выделением отклонений фак-

тической себестоимости от учетной цены (транспортных расходов, наценок посреднических 

организаций). После исчисления фактической себестоимости выявленные отклонения от 

учетной цены отражать в составе отклонений по соответствующим счетам. 

Основание: пункт 19 СГС «Запасы». 

 

9.5. Фактическая стоимость материалов, остающихся у учреждения в результате разборки, 

ликвидации (утилизации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из 

их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету. При этом рас-

ходы, связанные с демонтажем (разборкой), ликвидацией (утилизацией) имущества, в ре-

зультате которых принимаются материалы, а также расходы по их транспортировке, сорти-

ровке, иные аналогичные расходы по приведению в состояние, пригодное для использова-

ния, относятся на расходы текущего периода и не учитываются при определении первона-

чальной стоимости материалов. 

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы», пункт 106 Инструкции № 

157н. 

 

9.6. Детализация аналитического учета материальных запасов ведется в разрезе объектов ма-

териальных запасов, единиц измерения, сорта материальных запасов, количества, 
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ответственного лица, местонахождения объектов (адреса, места хранения), правового осно-

вания приобретения. 

 

9.7. Если в первичных документах поставщика единицы измерения отличаются от тех, кото-

рые использует бухгалтерия, ответственный бухгалтер оформляет акт перевода единиц из-

мерения. Акт прикладывают к первичным документам поставщика.  

Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 

 

9.8. По фактической стоимости каждой единицы списываются следующие материальные за-

пасы: 

– специальные инструменты и специальные приспособления; 

– оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки; 

– запчасти и другие материалы, предназначенные для изготовления других материаль-

ных запасов и основных средств. 

Остальные материальные запасы списываются по средней фактической стоимости. 

Применяемый метод используется в течение финансового года непрерывно. 

Основание: пункт 108 Инструкция № 157н. 

 

9.9. Предметы мягкого инвентаря маркируются ответственным лицом в присутствии руково-

дителя учреждения или его заместителя и работника бухгалтерии специальным штампом 

несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования учре-

ждения, а при выдаче предметов в эксплуатацию производится дополнительная маркировка 

с указанием года и месяца выдачи их. Срок маркировки – не позднее дня, следующего за 

днем поступления мягкого инвентаря. 

Маркировочные штампы хранятся у художника (дизайнера). 

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 
 

9.10. Мягкий инвентарь одноразового использования маркировке не подлежит.  
 

9.11. Оприходование материальных запасов отражается в регистрах бухгалтерского учета на 

основании первичных учетных документов (накладных поставщика и т.п.).  

 Данные о материальных запасах, имеющих срок эксплуатации свыше 12 месяцев, за-

носятся в Карточку капитальных вложений (ф. 0509211) и принимаются к учету на основании 

Решения о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441). 

 Основание: пункты 40.1 и 72 Приказа № 61н. 

 

9.12. В тех случаях, когда имеются расхождения с данными документов поставщика, состав-

ляется Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452), который составляется Комиссией 

Учреждения. 

 

9.13. Ответственные лица ведут учет материальных запасов в Карточке количественно – сум-

мового учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству (форма 

0504041). Заполнение Карточки (форма 0504041) начинается с переноса остатков на начало 

года. Записи в Карточке (форма 0504041) ведутся на основании первичных (сводных) учет-

ных документов, приложенных к Журналам операций (ф. 0504071), в количественном и сто-

имостном выражении с выведением остатков на конец периода и составляются по каждому 

ответственному лицу отдельно. 

 

9.14. При отражении поступления и выбытия материальных запасов использовать следую-

щие подстатьи КОСГУ в зависимости от целевого (функционального) назначения матери-

альных запасов. Целевое (функциональное) назначение материальных запасов определяется 

consultantplus://offline/ref=BC5BC22269398CD62E7D94ED87726F162030B5368D9254B2FB7D50296F84034D6EECFA7D5ACCBA26R3LEJ
consultantplus://offline/ref=BC5BC22269398CD62E7D94ED87726F162030B5368D9254B2FB7D50296F84034D6EECFA7D5ACCBA26R3LEJ
consultantplus://offline/ref=BC5BC22269398CD62E7D94ED87726F162030B5368D9254B2FB7D50296F84034D6EECFA7D5ACBBA22R3LAJ
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на основании служебных записок ответственных лиц, контрактных управляющих (специали-

стов по закупкам) в которых указывается потребность в материальных запасах и направление 

их использования. 

Отнесение приобретения отдельных объектов материальных запасов осуществляется в 

том числе согласно Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической 

деятельности ОК 034-2014 (КПЕС 2008), утвержденному Приказом Росстандарта от 31.01. 

2014 № 14-ст. 

Приобретение материальных запасов для учебных и хозяйственных целей отражать на 

подстатье 346 «Увеличение стоимости прочих оборотных запасов (материалов)». 

Основание: ФСБУ Единый план счетов, письмо Минфина России от 05.07.2023 № 02-

01-06/62743. 

 

9.15. Если размещение и формирование в ЕИС в сфере закупок документа о приемке постав-

ленного учреждению товара не в момент фактического поступления товара (не ежедневно), 

отражение поступления (принятия к учету) материальных запасов в бухгалтерском учете за-

писью по дебету 110534342 кредит 13023473X является недопустимым.  

Основание: письмо Минфина России от 22.09.2022 № 02-06-10/90414. 

 

9.16. Учет призов и подарков организовать следующим образом. Поступившие ценные по-

дарки (сувениры), приобретенные для осуществления вручения их в рамках протокольных и 

торжественных мероприятий, отражать на счете 010536349 «Увеличение стоимости прочих 

материальных запасов однократного применения». 

Ценные подарки (сувениры) учитываются на забалансовом счете 07 с момента приоб-

ретения и до момента вручения. 

Если порядок проведения торжественных и протокольных мероприятий не предусмат-

ривает хранение приобретаемых в целях награждения (дарения) ценных подарков (сувенир-

ной продукции), в бухгалтерском учете по факту одновременного представления работником 

(сотрудником) учреждения, ответственным за приобретение указанных материальных цен-

ностей, а также за организацию протокольного (торжественного) мероприятия и (или) вру-

чение ценных подарков (сувенирной продукции), документов, подтверждающих приобрете-

ние и вручение ценных подарков (сувенирной продукции), информация о таких материаль-

ных ценностях на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, суве-

ниры» не отражается. В этом случае стоимость подарков (сувенирной продукции) по факту 

поступления одномоментно относится на расходы текущего финансового периода. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов, письмо Минфина России от 19.08.2022 № 02-

07-10/81608 

 

9.17. Передачу ответственному лицу призов (подарков) для вручения оформлять Требова-

нием- накладной (ф. 0510451) в разрезе каждого вида финансового обеспечения.  

Списание с учета выданных призов (подарков) оформлять Решением о прекращении 

признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440) и Актом о списании мате-

риальных запасов (ф. 0510460). 

  

9.18. По факту вручения ценных подарков (сувенирной продукции) в рамках протокольных 

и торжественных мероприятий, ответственным лицам за вручение ценных подарков (суве-

нирной продукции) необходимо обеспечить оформление документа о вручении. 

Документом, подтверждающим вручение ценных подарков (сувенирной продукции), 

является акт о вручении, оформленный по форме и в порядке, установленном учреждением 

в рамках регламента по проведению протокольных и торжественных мероприятий. 

При этом форма акта вручения должна соответствовать обязательным требованиям к со-

ставу реквизитов с учетом допустимости отсутствия подписи лица, которому вручен подарок. 

consultantplus://offline/ref=D7633EA54BA37B14022075A00D9263D0A7918FA8EC831D3CBC9E1B1C541824562A96141352C87BD6496AFBB8BCXDfFH
consultantplus://offline/ref=D7633EA54BA37B14022075A00D9263D0A79180ADE2811D3CBC9E1B1C5418245638964C1F53C865D44E7FADE9F983B885D5110841E2C6FCF8XAf6H
consultantplus://offline/ref=1BB262E070E1F5BDECD15A63D9884E902B07EFA604EA6F8F47DCA2BA0E741E9B22A05DA9B1DFEE02B941DE53D3BA4BCCE884D3F7824202B6LDH8I
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При изменении функционального назначения материальных ценностей в виде ценных 

подарков (сувенирной продукции), приобретенных для проведения торжественных и прото-

кольных мероприятий и находящихся на хранении у учреждения, в учете отражать реклас-

сификацию указанных материальных ценностей (перевод объектов учета в иную группу и 

(или) категорию объектов бухгалтерского учета исходя из новых условий их использования). 

 

9.19. Учет подарочных карт вести аналогично денежным документам. 

 Основание: письмо Минфина России от 05.07.2023 № 02-01-06/62743 

 

9.20. Перечень бланков, относимых к бланкам строгой отчетности, устанавливается учрежде-

нием. Аналитический учет БСО ведется в Книге учета бланков строго отчетности. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов, письмо Минфина России от 27.11.2014 № 02-

07-10/60399, раздел 3 Приказа № 52н. 

 

9.21. Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строго от-

чётности» по стоимости: 

• в условной оценке (один бланк - один рубль); 

Основание: ФСБУ Единый план счетов, письмо Минфина России от 26.04.2019 № 02-

07-07/31230. 

 

9.22. Выбытие бланков с забалансового счета 03 отражать при их оформлении, выявлении 

порчи, хищения, недостачи, при принятии решения об их списании (уничтожении) в связи с 

признанием недействительными. Выбытие БСО осуществлять по стоимости, по которой 

бланки ранее были приняты к учету. 

Акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461) оформлять на основании ре-

зультатов инвентаризации, а также документов, подтверждающих использование БСО. Акт 

о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461) заполняется раздельно по объектам, 

требующим и не требующим уничтожения  

Основание: ФСБУ Единый план счетов, пункт 64.75 Приказа № 61н. 

 

9.23.  Оприходование материальных запасов, выявленных при инвентаризации осуществлять 

на основании Акта о результатах инвентаризации (ф. 0510463) и Акта о приеме- передачи 

нефинансовых активов (ф. 0510448).  

Основание: пункты 64.1 и 64.70 Приказа № 61н.  

 

9.24. Выявленные в результате проведенной инвентаризации неучтенные объекты матери-

альных запасов принимаются к учету по текущей оценочной стоимости, признаваемой спра-

ведливой стоимостью. 

Основание:  пункт  52 СГС «Концептуальные основы», ФСБУ Единый план счетов 

 

9.25. Оприходование материальных запасов, полученных при списании основных средств, 

полученных по результатам ремонтных работ осуществлять с указанием в 1 – 4 разделах но-

мера счета раздел (подраздел) «Другие виды деятельности».  

Принятие к учету осуществлять по справедливой стоимости. 

Оприходование материальных запасов, созданных (полученных) в результате ремонта, 

реконструкции, модернизации объектов нефинансовых активов, ликвидации (демонтажа, 

утилизации) основных средств, оформлять Актом о приеме-передаче нефинансовых активов 

(ф. 0510448). 

Основание: пункты 22, 23 СГС «Запасы», пункт 52 СГС «Концептуальные основы», 

ФСБУ Единый план счетов, пункт 64.1 Приказа № 61н, письмо Минфина России от 

08.11.2017 № 02-06-10/73668 
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9.26. Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате хищений, недо-

стач, потерь производить на основании надлежаще оформленных актов, с отражением стои-

мости материальных ценностей на уменьшение финансового результата текущего финансо-

вого года, с одновременным предъявлением к виновным лицам сумм причиненных ущербов. 

 Результаты списания оформлять по результатам инвентаризации Актом о списании 

материальных запасов (ф. 0510460). 

  Основание: ФСБУ Единый план счетов, пункт 64.71 Приказа № 61н. 

 

9.27. В случае если на дату фактического поступления материальных ценностей (товаров) 

предусмотрено оформление приемки имущества отдельным документом (не одновременно с 

поступлением имущества), то на дату поступления материальный ценностей (товаров) у 

учреждения возникают отложенные обязательства перед поставщиком, которые подлежат 

отражению в учете учреждения с формированием резерва предстоящих расходов. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов, письмо Минфина России от 22.09.2022 № 02-

06-10/90414. 

 

9.28.  Передача материальных запасов подрядчику для изготовления нефинансовых активов 

либо проведения ремонтных работ, работ по модернизации, реконструкции, дооборудования 

оформляется Накладной на отпуск материальных ценностей на сторону (ф. 0510458). Списа-

ние материальных запасов на основании Накладной (ф. 0510458) не допускается. 

 Основание: пункт 64.67 Приказа № 61н, письмо Минфина России от 30.07.2024 № 02-

06-06/70843 

 

9.29. Выдача и списание материальных запасов материально-ответственными лицами на осно-

вании заявок (канцелярских товаров, электрических лампочек в структурное подразделение, 

отвечающее за их установку (замену), строительного материала (пиломатериала) для созда-

ния хозяйственным способом объектов основных средств, стирального порошка и т.п.), ма-

териальных запасов по утвержденному нормативу использования (норме положенности), при 

выдаче материальных ценностей на основании утвержденного расчета потребности осу-

ществлять на основании Требования – накладной (ф. 0510451) по мере выдачи материальных 

ценностей. В остальных случаях применяется Акт о списании материальных ценностей (ф. 

0510460). 

 Основание: письмо Минфина России от 31.10.2023 № 02-07-05/10379, от 30.07.2024 № 

02-06-06/70843 

 

9.30. Списание материальных запасов осуществлять по средней стоимости. Определение сред-

ней стоимости материальных запасов осуществляется по каждому виду запасов путем деления 

общей фактической стоимости запасов на их количество, складывающихся из средней факти-

ческой стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запа-

сов в течение текущего месяца на дату их выбытия (отпуска). 

 Основание: пункт 42 СГС «Запасы». 

 

9.31. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонтных ра-

бот, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества определяется 

исходя из справедливой стоимости на дату принятия к учету. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

9.32. Учет строительных материалов ведется на счете 010534000.  

Основанием выдачи строительных материалов для ремонтных работ является дефектная ве-

домость и смета на осуществление ремонтных работ. Списание строительных материалов осу-

ществлять на основании подписанных актов на списание материальных запасов (ф. 510460) 
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Комиссией Учреждения и информации из иных документов, подтверждающих расход мате-

риальных запасов.  

Отражение в учете операций по перемещению материальных запасов внутри учрежде-

ния осуществляется в регистрах аналитического учета материальных запасов путем измене-

ния материально ответственного лица на основании следующих первичных документов: 

– накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450) 

в части перемещения материальных запасов между структурными подразделениями без спи-

сания материальных запасов с балансового учета; 

Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по средней стоимости. 

В качестве контроля расхода стройматериалов использовать показатели, указанные в 

смете, актах выполненных работ (форма № КС-2), общем журнале работ (форма № КС-6) и 

журнале учета выполненных работ (форма № КС-6а).  

Списание естественной убыли производится в рамках инвентаризации. В случае если 

после проведения зачета пересортицы обнаружилась недостача ценностей, то по тем наиме-

нованиям, по которым она обнаружена, применяются нормы естественной убыли. 

Приобретённое оборудование, требующее монтажа, подлежит отражению в составе ма-

териальных запасов.  

 

9.33. Учет мягкого инвентаря осуществлять с учетом требований следующих нормативных 

документов: 

1. Приказ Минтруда России от 29.10.2021 № 767н «Об утверждении Единых типовых 

норм выдачи средств индивидуальной защиты и смывающих средств». 

2. Приказ Минтруда России от 29.10.2021 № 766н «Об утверждении Правил обеспе-

чения работников средствами индивидуальной защиты и смывающими средствами». 

Принятие  к учету мягкого инвентаря осуществлять по фактической стоимости (п. 100 

Инструкция № 157н). 

Выдача работникам и возврат ими специальной одежды отражается в Карточке учета 

имущества в личном пользовании (ф. 0509097) на основании Акта о приеме – передачи объ-

ектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434). 

Движение мягкого инвентаря внутри учреждения между структурными подразделе-

ниями или ответственными лицами оформляется накладной на внутреннее перемещение ма-

териальных ценностей (ф. 0510450). 

Специальная одежда, выданная работникам, является собственностью учреждения и 

подлежит возврату: при увольнении, при переводе на другую работу, для которой выданные 

им специальная одежда, специальная обувь и предохранительные приспособления не преду-

смотрены нормами, а также по окончании сроков их носки взамен получаемых новых. 

Средства индивидуальной защиты, возвращенные работниками по истечении сроков 

носки, но пригодные для дальнейшей эксплуатации, используются по назначению после прове-

дения мероприятий по уходу за ними. Пригодность указанных объектов к дальнейшему исполь-

зованию, необходимость проведения и состав мероприятий по уходу за ними, а также процент 

износа средств индивидуальной защиты устанавливаются специалистом по охране труда и фик-

сируются в личной карточке учета выдачи средств индивидуальной защиты. 

При передаче мягкого инвентаря работникам (сотрудникам) учреждения для выполне-

ния ими служебных (должностных) обязанностей, он списывается с балансового учета с од-

новременным отражением на забалансовом счете: 

дебет 27 работник учреждения. 

В случае прекращения выполнения работником (сотрудником) служебных (должност-

ных) обязанностей, предусматривающих использование предоставленного в личное пользо-

вание имущества (специальной одежды), учет такого имущества, операций по его движению 

(возврат, возмещение стоимости, списание, передача и т.д.) осуществляется согласно по-

рядку (условиям) его предоставления. 

Выбытие объектов имущества с забалансового счета 27 отражается: 

consultantplus://offline/ref=15D063591414C27952A4D266DF1085282CA3B29020C6FE93E78059208B173135876302A41D1193F8F5A289F4E540536E93B524EDE252BDy8D9O
consultantplus://offline/ref=15D063591414C27952A4D266DF1085282AA4B0962BC6FE93E78059208B173135876302A41F1792F0F5A289F4E540536E93B524EDE252BDy8D9O
consultantplus://offline/ref=15D063591414C27952A4D266DF1085282CA3B29020C6FE93E78059208B173135876302A41D1394F6F5A289F4E540536E93B524EDE252BDy8D9O
consultantplus://offline/ref=9F75B1FD22D7F35879B2D3734782F494DCFF218FC4679C2B55B9CA10BFADB946861A61336B8575EF4E37E49FAE2DA0085AAC3E5DF4810F13K1F7B
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- в случае возврата имущества работником (сотрудником) при прекращении выполне-

ния работником (сотрудником) служебных (должностных) обязанностей отражается умень-

шение показателей по счету 27 с одновременным принятием объектов нефинансовых акти-

вов на балансовый учет в составе материальных запасов); 

- в случае если предоставленное в личное пользование имущество не подлежит возврату 

при прекращении выполнения работником (сотрудником) служебных (должностных) обя-

занностей, в том числе при условии, что новое место работы сотрудника не предусматривает 

предоставление такого рода имущества, отражается уменьшение показателей по счету 27; 

- в случае если предоставленное в личное пользование имущество не подлежит возврату 

при прекращении выполнения работником (сотрудником) служебных (должностных) обя-

занностей ввиду его перевода в иное подразделение ведомства, при условии, что обязанность 

по обеспечению сотрудника имуществом в личное пользование (специальной одеждой) реа-

лизуется за счет ранее выданного имущества по предыдущему месту работы (службы), отра-

жается уменьшение показателей по счету 27 с одновременным предоставлением по месту 

новой работы (службы) информации о находящемся в личном пользовании имуществе со-

гласно Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей. 

Основание: письмо Минфина России от 12.08.2022 № 02-07-05/79023. 

Выбытие имущества с забалансового счета 27 в связи с его возвратом (передачей) долж-

ностными лицами оформляется Накладной на внутреннее перемещение материальных цен-

ностей (ф. 0510450). 

Работник обязан сдать пригодную для дальнейшего использования спецодежду при 

увольнении. Прием спецодежды оформляется Требование – накладной (ф. 0510451). 

Если при увольнении работник сдал спецодежду, срок носки которой не истек, то комис-

сия учреждения определяет процент ее износа. При повторной выдаче спецодежды, бывшей в 

употреблении, срок ее носки исчисляется с учетом установленного процента износа. 

При повторной выдаче спецодежды выполняется запись в личной карточке работника с 

пометкой «б/у» (бывшая в употреблении). 

Дежурная спецодежда может выдаваться работникам в коллективное пользование. Де-

журная спецодежда выдается ответственному лицу, о чем делается запись на отдельной кар-

точке с пометкой «дежурная». 

Предметы мягкого инвентаря, выбракованные для списания, подлежат распорке (раз-

борке) в присутствии комиссии по списанию. Ветошь приходуется в условной оценке – 1 

руб. за 1 кг. 

Списание мягкого инвентаря оформляется Актом о списании материальных запасов (ф. 

0510460) на основании документов, подтверждающих расход материальных запасов. Состав-

ляется Комиссией учреждения. 

Функциями комиссии в части вопросов использования специальной одежды и мягкого 

инвентаря являются: 

а) непосредственный осмотр объектов, предъявленных к списанию, и установление их 

непригодности к дальнейшему использованию или возможности (невозможности) и целесооб-

разности их восстановления; 

б) определение причин выхода из строя (нормальный износ, нарушение нормальных 

условий эксплуатации, авария, пожар, стихийное бедствие и т.д.); 

в) выявление лиц, по вине которых объект преждевременно вышел из строя, внесение 

руководству организации предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установ-

ленной законодательством; 

г) определение возможности оприходования ветоши и ее использования для нужд 

учреждения; 

д) составление акта на списание объектов и представление акта на утверждение руко-

водителю учреждения или уполномоченному им лицу. 

Истечение срока носки не является основанием для списания спецодежды, спецобуви. 

 



53 

 

9.34. Расходы по оплате договоров на приобретение (изготовление) мягкого инвентаря, в том 

числе имущества, функционально ориентированного на охрану труда и технику безопасно-

сти, гражданскую оборону (специальной одежды, специальной обуви и предохранительных 

приспособлений (комбинезонов, костюмов, курток, брюк, халатов, полушубков, тулупов, 

различной обуви, рукавиц, очков, шлемов, противогазов, респираторов, других видов специ-

альной одежды)) относятся на подстатью 345 «Увеличение стоимости мягкого инвентаря». 

Расходы по приобретению материальных запасов, функционально ориентированных на 

охрану труда и технику безопасности (например, ковриков диэлектрических в качестве сред-

ства индивидуальной защиты или предохранительных приспособлений), подлежат отраже-

нию по подстатье 345 «Увеличение стоимости мягкого инвентаря» КОСГУ. 

 Основание: пункт 11.4.5 Приказа № 209н, письмо Минфина России от 31.03.2023 № 

02-01-06/28881 

 

9.35. Учет ГСМ осуществлять в учреждении следующим образом. Нормы расхода ГСМ 

утверждаются руководителем учреждения. Ежегодно приказом руководителя утверждается 

период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.  

 ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов 

(отчета о расходах ГСМ), но не выше норм, установленных приказом руководителя учрежде-

ния. При отсутствии утвержденных законодательных норм на конкретный автомобиль, 

нормы утверждать на основе проведения контрольных замеров. При этом направляется за-

прос в специализированные организации, занимающихся разработкой норма расхода топлива. 

Каждый вид поступившего топлива (по маркам бензина или дизельное топливо и масла) 

следует учитывать отдельно. 

 Ежеквартально Комиссией учреждения производится сопоставление фактически из-

расходованных объемов ГСМ с объемами, которые при конкретных обстоятельствах (с уче-

том пробега, времени расхода на «холостом» ходу, сезонности и пр.) должны были быть из-

расходованы в соответствии с установленными нормами. 

В ходе инвентаризации ГСМ выборочно проверять правильность применения норм 

расхода ГСМ, проводить сверку показаний спидометров автомобилей с последними путе-

выми листами (у не используемых длительное время автомобилей - сверку остатка топлива 

в баке с остатком по путевому листу). 

 Если при анализе фактически израсходованных объемов ГСМ будет выявлено их пре-

вышение над установленными нормами расхода топлива, то проводится служебное рассле-

дование, по результатам которого может быть установлено: 

 - отсутствие виновных лиц (перерасход топлива обусловлен объективными причи-

нами: эксплуатацией в чрезвычайных климатических и тяжелых дорожных условий; неис-

правностью, возникшей в пути и пр.); 

 - по вине ответственных лиц (нарушение регламента эксплуатации транспортного 

средства). 

 При отсутствии виновных лиц факт превышения расхода ГСМ оформляется приказом 

руководителя учреждения, а также планируются мероприятия, направленные на недопуще-

ние перерасхода ГСМ в будущем (организация ремонта неисправной техники, введение за-

прета на эксплуатацию отдельных единиц техники и пр.). Корректировка ранее сформиро-

ванных затрат на счетах учета не производится. 

 При наличии виновных лиц, Комиссия учреждения рассматривает перерасход ГСМ 

как недостачу и взыскивается с водителя в установленном порядке. 

 Приобретение ГСМ осуществлять по безналичному расчету. С целью контроля за рас-

ходованием бензина использовать топливные карты.  Учреждение заключает с поставщиком 

бензина договор на обслуживание состоящих у него на балансе автомобилей на заправках 

поставщика топлива. В договоре указывать марки автомобилей, их государственные реги-

страционные номера, а также установить ежемесячный лимит заправки для каждого автомо-

биля. Для осуществления заправки водителям выдается топливная карта. При заправке с 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=429057&dst=100814
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карточки считывается информация о произведенной заправке и списывается количество за-

численных на карточку денежных средств для оплаты бензина. 

Топливная карта является собственностью компании, которая ее выпустила, и служит но-

сителем информации о произведенных авансовых платежах в оплату получаемых услуг (об 

отгруженных объемах топлива), она не признается самостоятельным объектом бухгалтерского 

учета, учитываемым на балансовых счетах учреждения. 

 Для целей оперативного (забалансового) учета топливных карт использовать забалан-

совый счет 03 «Бланки строгой отчетности» в условной оценке – 1 руб. после согласования 

порядка использования забалансового счета с учредителем.  

При утрате топливной карты или расторжении договора с топливной компанией произ-

водится списание карточки с забалансового счета 03. 

 Основание: Распоряжение Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р «О введении 

в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на 

автомобильном транспорте», письмо Минфина России от 02.10.2018 № 02-07-10/70752, от 

08.07.2011 № 02-06-10/3056 

 

9.36. Учет запасных частей. Аналитический учет запасных частей вести независимо от их 

стоимости по наименованиям запасных частей, маркам, заводским номерам, количеству, сто-

имости и материально ответственным лицам в Карточке количественно-суммового учета (ф. 

0504041). 

Затраты на приобретение материальных запасов для проведения ремонта основных 

средств, в результате которого не создан новый актив, относить на расходы текущего года 

без отнесения на увеличение стоимости основного средства. 

Использование запчастей, предназначенных для ремонта отражать в Актах на списание 
материальных запасов (ф. 0510460). 

Потребность в запчастях определяется в дефектной ведомости (акте осмотра). 
Запчасти, остающиеся в распоряжении учреждения в результате разборки, утилизации 

(ликвидации), ремонта основных средств, принимаются к учету по фактической стоимости, 
которая определяется исходя из их справедливой стоимости на дату принятия к учету по ме-
тоду рыночных цен на основании Акта о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 
0510448). 

Для полученных отходов используются рыночные цены, применяемые утилизирую-
щими организациями, которые принимают данные отходы в переработку. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов, письмо Минфина России от 01.08.2019 № 02-

07-07/58075. 

 

9.37. Передача запчастей подрядчику (исполнителю) оформляется Накладной на отпуск ма-

териальных ценностей на сторону (ф. 0510458) без списания материальных запасов с учета.   

 Основание: пункт 64.67 Приказа № 61н 

 

9.38. При замене комплектующих к компьютерам в учете отражать операции по демонтажу 
снятых запасных частей, в актах на списание отражать дальнейшее движение или утилизацию 
снятых с объекта основных средств и материальных запасов. Приобретаемые учреждением по 
отдельности комплектующие компьютера для последующей сборки или для замены его от-
дельных деталей: системных блоков, мониторов, клавиатур, мышей, звуковых карт, видеокарт 
и т.п. отражаются по статьям 346 «Увеличение стоимости материальных запасов», 347 «Уве-
личение стоимости материальных запасов для целей капитальных вложений» и учитываются 
на счете 010536000 «Прочие материальные запасы». 

Комплектующие (составные части) компьютера принимаются к учету в составе мате-
риальных запасов по фактической стоимости. Их передача для дальнейшей сборки компью-
тера оформляется требованием-накладной (ф. 0510451) или накладной на внутреннее пере-
мещение объекта нефинансовых активов (ф. 0510450). 

consultantplus://offline/ref=6C988736A91380DF65863CE74D60610EDC6E0594F7CEA20B09146E63CFD091668B2625E8C2D5A99El2tFN
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При комплектации основного средства из материальных запасов их стоимость списы-

вается на формирование первоначальной стоимости этого основного средства по требова-
нию-накладной (ф. 0510451) и акту о списании материальных запасов (ф. 0510460). Ском-
плектованное основное средство принимается к учету по сформированной стоимости на ос-
новании акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448). 
 
9.39. Особенности учета посуды. К посуде, в частности, относятся: 

рюмки, фужеры, стаканы, чашки, кружки, бокалы; 
блюда, блюдца, тарелки, салатники; 
сухарницы, сахарницы, солонки, масленки, молочники, чайницы; 
графины, кувшины, вазы, сифоны; 
подносы, салфетницы; 
кастрюли, жаровни, сковородки, ковши, тазы, чайники, кофейники; 
формы для запекания, термосы, сотейники, утятницы; 

банки, горшки, хлебницы, терки и др. 
Для списания разбитой посуды в учреждении ведется Книга регистрации боя посуды 

(ф.0504044). Записи в книге производятся соответствующими должностными лицами. По-
стоянно действующая комиссия следит за правильным ведением книги. 

Списание (отпуск) предметов посуды производится по фактической стоимости каж-
дой единицы. 

Движение посуды в учреждении отражается на счете 110536000 «Прочие материаль-
ные запасы». 

Лабораторную посуду из драгоценных металлов необходимо относить к материаль-
ным запасам с обязательным обеспечением ее обособленного учета в целях надлежащего 
контроля за ее движением и сохранностью. 

 

9.40. Разукомплектация материальных запасов осуществляется на основании решения Ко-

миссии Учреждения. 

Отражение в бухгалтерском учете разукомплектованных частей производится по сто-

имости, указанной в отгрузочных документах поставщика, а в случае ее отсутствия по спра-

ведливой стоимости определенной Комиссией Учреждения. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов, пункт 9 СГС «Учетная политика», пункт 25 

СГС «Концептуальные основы». 

 

9.41. Материальные запасы, с истекшим сроком эксплуатации (годности) подлежат уничто-

жению с соблюдением всех требований, установленных законодательством. 

Уничтожение материальных запасов с истекшим сроком годности оформляется Ак-

том об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435). 

 Основание: пункт 18.1 Приказа № 61н.  

 

 

10. УЧЕТ ЗАТРАТ НА ИЗГОТОВЛЕНИЕ ПРОДУКЦИИ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, УСЛУГ  

 

10.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по видам работ, 

услуг в разрезе КФО: 

- в рамках приносящей доход деятельности- КФО 2. 

- начисление расходов учреждения, источником финансового обеспечения которых 

являлась субсидия на выполнение государственного задания, формирующих себестоимость 

работ, услуг, оказываемых учреждением в рамках государственного (муниципального) зада-

ния – КФО 4. 

 

10.2. Для формирования в денежном выражении информации о затратах на выполнение ра-

бот, услуг и хозяйственных операций, осуществляемых с ними, применяется счет 010960000 
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«Себестоимость готовой продукции, работ, услуг». 

Аналитический учет по счету 010960000 организовать по видам работ, услуг. 

 

10.3. Себестоимость оказанных услуг определяется отдельно для каждого вида услуг и со-

стоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов. 

Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно 

для оказания конкретного вида услуг. 

Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не связаны с 

оказанием услуг, однако осуществлены для обеспечения оказания услуг. 

Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с оказанием услуг и 

осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом как хозяйствующего 

субъекта. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

10.4. В составе прямых расходов отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, непосред-

ственно участвующих в оказании услуг; 

- расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуг; 

- расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, ис-

пользуемых непосредственно для оказания услуг; 

- другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг. 

 

10.5. В составе накладных расходов при оказании услуг отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, обеспечи-

вающих оказание услуг; 

- расходы на содержание имущества, используемого при оказании услуг. 

 

10.6. В составе общехозяйственных расходов выделяются расходы, распределяемые и не рас-

пределяемые на себестоимость услуг.  

В составе общехозяйственных расходов, распределяемых на себестоимость, отража-

ются: 

- расходы на оплату коммунальных услуг; 

- расходы на оплату услуг связи; 

- расходы на оплату транспортных услуг; 

- расходы на приобретение материальных запасов, израсходованных на общехозяй-

ственные нужды; 

- расходы на охрану. 

В составе общехозяйственных расходов, не распределяемых на себестоимость, отра-

жаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, не 

принимающих участия в оказании услуг; 

- расходы на амортизацию основных средств, которые не задействованы в оказании 

услуг; 

- расходы на содержание и ремонт имущества, не используемого в оказании услуг; 

- прочие расходы на общехозяйственные нужды. 

 

10.7. Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого расчета (фактических 

затрат). 

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

10.8. Накладные расходы распределяются на себестоимость нескольких видов услуг по окон-

чании месяца пропорционально прямым затратам по оплате труда. 



57 

 

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

10.9. По учету средств с использованием КФО «5» – счет 0109хх000 не применяется, форми-

рование себестоимости не осуществляется. 

 

10.10. Относить на увеличение расходов текущего года по коду финансового обеспечения 4 

расходы по содержанию недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, 

закрепленного за бюджетным (автономным) учреждением учредителем или приобретенного 

бюджетным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение 

такого имущества, финансовым источником которых являлась субсидия на выполнение гос-

ударственного (муниципального) задания. 

 Основание: пункт 153 Приказа № 174н (п. 181 Приказа № 183н). 

 

10.11. Относить на расходы текущего финансового года по КФО «4»: 

 - начисление амортизации основных средств, используемых для выполнения государ-

ственного (муниципального) задания; 

 - расходы за счет средств от возврата дебиторской задолженности прошлых лет; 

 - расходы за счет экономии средств субсидии на выполнение государственного (му-

ниципального) задания;  

 - расходы на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества и 

уплату налогов, связанных с имуществом. 

 

11. ПОРЯДОК УЧЕТА ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ 
 

11.1. В учете автономного учреждения закрывать счет 440141131 на доходы текущего пери-

ода по мере исполнения государственного (муниципального) задания на основании согласо-

ванного с Учредителем промежуточного Отчета и (или) Извещения (ф. 0504805). 

Основание: письмо Минфина России от 26.08.2022 № 02-06-10/85832. 

 

11.2 Начисление доходов от субсидий на выполнение государственного (муниципального) 

задания на основании графика перечисления субсидий (по кассовому методу) не допуска-

ется.  

Основание: письмо Минфина России от 29.11.2019 № 02-06-10/93168. 

 

11.3. Операции по возмещению за счет субсидии на иные цели, целевых расходов, произве-

денных за счет иного финансового источника отражать в учете бухгалтерскими записями, 

отраженными в письме Минфина России от 29.01.2021 № 02-06-07/5651.  

Случаи и условия, при которых субсидии на иные цели, предоставленные учреждениям, 

могут быть направлены на возмещение кассовых расходов, произведенных за счет субсидий 

на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государ-

ственных услуг (выполнение работ) устанавливаются нормативными правовыми докумен-

тами регионального уровня 

Основание: письмо Минфина России от 16.08.2021 г. № 02-06-10/65878. 

 

11.4. В соответствии с Приказом № 82н, операции по возврату денежных средств, поступив-

ших в отчетном финансовом году в счет оплаты оказываемых автономным учреждением 

услуг, подлежат отражению по статье 610 «Выбытие денежных средств и их эквивалентов» 

аналитической группы вида источников финансирования дефицитов бюджетов. 

Основание: пункт 69.5.1 Приказа № 61н, письмо Минфина России от 3.04.2023 № 02-

05-10/33585. 

 

11.5. Операции, приводящие к уменьшению (увеличению) денежных средств, не относящи-

еся к расходам (доходам) учреждений, в том числе поступление (выбытие) денежных средств 

consultantplus://offline/ref=B24D9E282F8C887391041AF940D85123EFCD445F4D757F3F4333F33702810AD73CE9C5437D7D96A2FC08D9FF086784066031E80A239FB23Bt2eAR
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в виде обеспечения исполнения контракта, в бухгалтерском учете и отчетности Учреждения 

отражаются с применением кодов КОСГУ 510 «Поступление денежных средств и их эквива-

лентов» и 610 «Выбытие денежных средств и их эквивалентов». 

Основание: пункты 69.4.1 и 69.5.1 Приказа № 82н, письмо Минфина России от 

12.04.2023 № 02-01-06/33649. 

 

 

11.6. Доходы учреждения в виде денежных средств, признанных бесхозяйными, подлежат 

отражению по подстатье 189 «Иные доходы» КОСГУ 

  Основание: пункт 9.8.5 Приказа № 209н. 

 

11.7. Независимые гарантии учитывать на забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения 

обязательств» на основании копий документов (копии независимой гарантии), размещенных 

в реестре независимых гарантий в единой информационной системе. 

Постановка на учет независимой гарантии осуществляется на дату отражения принятых 

обязательств в разрезе кодов финансового обеспечения (деятельности) учреждения, по кото-

рым отражены принятые обязательства. 

Данные о независимых гарантиях, полученных в обеспечение обязательств, списыва-

ются с забалансового учета в случаях исполнения обеспечения и (или) исполнения обязатель-

ства, в отношении которого было получено обеспечение. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов, письмо Минфина РФ от 11.06.2021 г. № 02-

06-10/46636, письмо Минфина РФ от 13.04.2021 г. № 02-07-10/27529. 

 

11.8. Уменьшение расчетов с дебиторами по доходам прекращением встречного требования 

зачетом отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0209хх66х, 

0205хх66х и дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 0302хх83х. 

 

11.9. Денежными средствами в пути в целях бухгалтерского учета признаются денежные 

средства, перечисленные учреждению, зачисленные не в один операционный день, а также 

средства, переведенные с одного счета учреждения на другой счет, в том числе при осу-

ществлении операций с использованием (дебетовых) банковских карт, при условии пере-

числения (зачисления) денежных средств не в один операционный день. 

Расчеты пластиковыми картами отражать на счете 020123000 «Денежные средства в 

пути», при условии перечисления (зачисления) денежных средств не в один операционный 

день  

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

 

11.10. Списание или зачисление денежных средств по операциям, совершаемым с использо-

ванием платежных карт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем по-

ступления в кредитную организацию реестра платежей или электронного журнала. 

Порядок расчетов с подотчетными лицами с использованием банковской заработной 

карты сотрудника организовать следующим образом. 

1.  В платежном поручении нужно указывать, что перечисленные средства являются 

подотчетными. 

2.  Бухгалтерия должна получить от сотрудника письменное заявление о перечислении 

подотчетных сумм на его личную банковскую карту с указанием реквизитов. 

3.  Сотруднику к Отчету о расходах подотчетного лица (ф.0504520)  необходимо при-

ложить документы, подтверждающие оплату банковской картой. 

 

11.11. Для ведения кассовых операций по приему наличных денег, включающих их пересчет, 

выдаче наличных денег учреждение самостоятельно определяет лимит остатка наличных 

consultantplus://offline/ref=8BA9775FFEBAD1FE5747121E01D7B4802013A7F283EB68A4432159343AABF6A6A2E562542152A816B020B376A24B365A75C95F941Ad0T9J
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денег, исходя из характера его деятельности с учетом объемов поступлений и объемов вы-

дачи наличных денег. 

 Ответственный за соблюдение лимита остатка наличных денежных средств в кассе – 

главный бухгалтер учреждения.  

Превышение наличных денег в кассе сверх установленного лимита остатка наличных 

денег допускается в дни выплат заработной платы, выплат социального характера, но не пре-

вышающий 3-х рабочих дней включая день получения наличных денег, а также в выходные, 

нерабочие праздничные дни в случае ведения в эти дни кассовых операций. 

В других случаях накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита 

остатка наличных денег не допускается. 

Ведение кассовых операций возлагается на бухгалтера (кассира).  

На период временного отсутствия кассира (отпуск, болезнь, иные причины), в соответ-

ствии с приказом руководителя осуществляется передача полномочий по ведению кассовых 

операций иному лицу по результатам инвентаризации.  

Основание: пункты 2, 6.5 Указания от 11.03.2014 № 3210-У 

 

11.12. При применении ККТ и формировании кассовых чеков в случае осуществления 

предоплаты, в том числе если сумма расчета сразу учитывается как реализация, сле-

дует руководствоваться форматами фискальных документов, утвержденными прило-

жением № 2 приказа ФНС России от 14.09.2020 № ЕД-7-20/662@ «Об утверждении 

дополнительных реквизитов фискальных документов и форматов фискальных доку-

ментов, обязательных к использованию». 

 Приказом предусмотрены соответствующие признаки способа расчета (тег 

1214), в том числе «полная предварительная оплата до момента передачи предмета 

расчета - предоплата 100%», «частичная предварительная оплата до момента пере-

дачи предмета расчета – предоплата» и «полная оплата, в том числе с учетом аванса 

(предварительной оплаты) в момент передачи предмета расчета, - полный расчет». 

В случае, когда осуществляются предоплата и конечный расчет с учетом ранее 

предоставленной предоплаты за товары, работы, услуги, необходимо сформировать 

два кассовых чека. Первый кассовый чек должен быть сформирован в момент полу-

чения денежных средств с признаком способа расчета "предоплата 100%" или «пред-

оплата», а второй кассовый чек - по факту передачи предмета расчета с признаком 

способа расчета «полный расчет» с указанием общей суммы расчета с учетом ранее 

внесенной предоплаты. 

 Основание: письмо ФНС России от 19.10.2023 № ЗГ-3-20/13522@ 

 

 

11.13. Формирование за соответствующий финансовый год электронной Кассовой книги (ф. 

0504514) (электронных листов Кассовой книги). осуществляется ежедневно начиная со дня, 

на начало которого в кассе имеются наличные деньги и (или) в котором совершены операции 

с наличными деньгами. Формирование электронной Кассовой книги (ф. 0504514) осуществ-

ляется отдельно по видам валют. 

Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 0504093).  откры-

вается в форме электронного документа на финансовый год. Закрытие журнала регистрации 

приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 0504093) осуществляется по завершении от-

четного финансового года и подписывается ответственным лицом бухгалтерии усиленной 

квалифицированной электронной подписью. 

В случае если по Приходному кассовому ордеру (ф. 0310001) или Расходному кассо-

вому ордеру (ф. 0310002), зарегистрированному в Журнале регистрации приходных и рас-

ходных кассовых ордеров (ф. 0504093) в статусе «подписан», кассовая операция не 
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проведена в течение трех рабочих дней, такой кассовый ордер аннулируется (переводится в 

статус «аннулирован»). 

Основание: раздел 2 Приказа № 52н. 

 

11.14. Денежные документы: оплаченные почтовые марки и маркированные конверты  учи-

тываются на счете 020135000 «Денежные документы» и хранятся в кассе Учреждения.  

Прием в кассу и выдача из кассы денежных документов оформляется Приходными кас-

совыми ордерами (ф.0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002). Приходные 

и расходные кассовые ордера регистрируются в Журнале регистрации приходных и расход-

ных кассовых документов (ф. 0310003) отдельно от операций по денежным средствам.  

Почтовые марки и конверты с марками по мере необходимости выдаются под отчет 

лицу, на которого возложена обязанность по отправке корреспонденции. Срок отчета об из-

расходованных марках и конвертах с марками до 1-го числа, месяца, следующего за отчет-

ным. Подотчетное лицо должно составить авансовый отчет и приложить к нему подтвержда-

ющие документы (реестр отправленной корреспонденции, а в случае порчи – приложенный 

к отчету испорченный конверт). 

В случае приобретения подотчетным лицом почтовых марок на почте при оформлении 

услуги по отправке корреспонденции и использовании данных почтовых марок в момент 

оформления услуги почтовой связи, марки не подлежат хранению в кассе учреждения (не 

поступают в кассу учреждения, не хранятся подотчетным лицом). 

В связи с отсутствием факта хозяйственной жизни, связанного с поступлением почтовых 

марок в кассу учреждения, бухгалтерские записи в бухгалтерском учете учреждения на 

счете 020135000 «Денежные документы» не формируются. 

Хранение денежных документов в учреждении допускается: 

- в кассе учреждения аналогично хранению наличных денежных средств; 

- у подотчетных лиц хранение денежных документов, полученных под отчет, в количе-

ствах, превышающих дневную потребность, допускается только в несгораемых шкафах, ко-

торые по окончании рабочего дня, опечатываются печатью кассира.  

К денежным документам, хранящимся в кассе учреждения, не относятся: 

- немаркированные конверты; 

- бланки строгой отчетности. 

Списание испорченных денежных документов оформлять по результатам инвентариза-

ции. Результаты инвентаризации оформляются Инвентаризационной ведомостью (сличи-

тельной описью) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504092), а также 

Актом о результатах инвентаризации (ф. 0510463). 

 

11.15. К денежным документам относить приобретенные в целях награждения (дарения) по-

дарочные карты (сертификаты), выраженные в денежном (стоимостном) эквиваленте поку-

паемых (приобретаемых) материальных ценностей. 

Основание: письмо Минфина РФ от 05.07.2023 № 02-01-06/62743. 

 

11.16. Аналитический учет денежных документов ведется по их в разрезе ответственных лиц 

в Карточке учета средств и расчетов.  

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

11.17. Учет бланков строгой отчетности ведется в соответствии с порядком приемки, хране-

ния, выдачи и списания бланков строгой отчетности. 

Применять бланки строгой отчетности для приема наличных денежных средств без ис-

пользования ККТ недопустимо. 

Основание: статья 1.1 Закона о ККТ. 
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11.18. На счете 320101000 учитываются средства во временном распоряжении. Средства, по-

ступающие во временное распоряжение, - средства, которые при наступлении определенных 

условий должны быть возвращены их владельцу или направлены по назначению. 

К средствам, поступающим во временное распоряжение, относятся, в частности: 

- денежные средства, вносимые в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе 

или аукционе участником размещения заказа и (или) в качестве обеспечения исполнения до-

говора; 

- иные денежные средства, если это предусмотрено нормативными правовыми актами 

РФ, субъектов РФ, муниципальных образований. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

12. РАСЧЕТЫ ПО ДОХОДАМ 
 

12.1. При предоставлении платных услуг учреждение руководствуется Гражданским кодексом 

РФ, Законом РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей». Учреждение самостоя-

тельно определяет возможность оказания платных услуг исходя из необходимости обеспечения 

одинаковых условий при оказании одних и тех же платных услуг, и услуг, осуществляемых в 

рамках установленного государственного задания.  

Размер платы учреждения определять на основании расчета экономически обоснован-

ных затрат, необходимых для оказания данной услуги, с учетом требований к качеству ока-

зания услуг и конъюнктуры рынка.  

 

12.2. Признание доходов в бухгалтерском учете осуществлять методом начисления. Начис-

ление дохода по приносящей доход деятельности производится по дате реализации оказан-

ных услуг. 

 Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

12.3. Начисление доходов от реализации работ, услуг в рамках разрешенных уставом учре-

ждения видов деятельности отражается на основании: 

- актов выполненных работ; 

- иных первичных учетных документов. 

 

12.4. Аналитический учет расчетов по доходам (расходам) осуществляется в разрезе 

контрагентов (идентификаторов контрагентов) и (или) групп контрагентов в случаях, преду-

смотренных ФСБУ «Единый план счетов (пр.121н). и правовых оснований, включая даты 

исполнения, а также иных показателей, предусмотренных ФСБУ «Единый план счетов 

(пр.121н),.  

 

и учетной политикой.  При этом в случае невозможности установления конкретной 

даты исполнения задолженности или обязательства в аналитическом показателе «дата испол-

нения» отражается значение 31.12.2999. 

 Дебиторская задолженность с датой исполнения 31.12.2999 подлежит классификации 

в качестве краткосрочного финансового актива. 

 Основание: ФСБУ Единый план счетов, письмо Минфина РФ от 26.02.2024 № 

02-06-08/16384 

 

12.5. Для отражения в бухгалтерском учете доходов, иных объектов бухгалтерского учета, 

возникающих в результате заключения и исполнения учреждением учета договоров подряда, 

возмездного оказания услуг, срок действия которых не превышает один год, но даты начала 

и окончания исполнения которых приходятся на разные отчетные периоды, не применяется 

Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 145н «Долгосрочные договоры». 

Доходы от оказания услуг (работ) по иным долгосрочным договорам (приносящая до-

ход деятельность) признаются доходами текущего финансового года: 

consultantplus://offline/ref=D10983017797AE5949C3D3ADC29FD2D6A0B7A6DEBE3D49697631339ED2PFNBD
consultantplus://offline/ref=D10983017797AE5949C3D3ADC29FD2D6A0B6A7D8BC3F49697631339ED2PFNBD
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- в объеме фактически выполненных работ (услуг) на основании договора. 

Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в Журнале операций расчетов 

с дебиторами по доходам. 

 

12.6. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным кон-

трактом (договором, соглашением), заключенным в соответствии с Федеральным законом от 

05.04.2013 № 44-ФЗ, либо Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ отражается в учете 

на дату возникновения права соответствующего требования в соответствии с контрактом (до-

говором, соглашением) на основании бухгалтерской справки с приложением обоснованного 

расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения 

оснований для их дальнейшего начисления. 

В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая 

задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения су-

дом размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта 

данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего пе-

риода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности. 

Основание: ФСБУ Единый план счетов, пункт 34 СГС «Доходы», письмо Минфина Рос-

сии от 18.10.2018 № 02-07-10/75014. 

 

12.7. При возникновении у автономного права на предъявление к исполнителю договора (кон-

тракта), заключенного на нужды учреждения в рамках осуществления им как получателем суб-

сидий деятельности, штрафных санкций средства, полученные в результате применения мер 

указанной гражданско-правовой ответственности, признаются собственными доходами учре-

ждения (по приносящей доход деятельности). 

Основание: абзац второй части 3 статьи 298 ГК РФ, письмо Минфина России от 

07.02.2023 № 02-15-10/9851 

 

12.8. Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства Российской Федерации о 

закупках товаров, работ и услуг, поступающие на лицевые счета автономных учреждений как 

санкции, налагаемые на участников электронных торгов, подлежат дальнейшему перечислению 

бюджетным учреждением в доход соответствующего бюджета бюджетной системы Российской 

Федерации. 

 Признание задолженности на дату возникновения требований к плательщикам штраф-

ных санкций, подлежащих дальнейшему перечислению в доход соответствующего бюджета, от-

ражать в бухгалтерском учете автономных по дебету счета 021005560 «Увеличение дебиторской 

задолженности прочих дебиторов» и кредиту счета 030305731 «Увеличение кредиторской за-

долженности по прочим платежам в бюджет». 

Перечисление в доход бюджета поступивших на лицевой счет бюджетного учреждения 

сумм штрафных санкций отражается по дебету счета 030305831 «Уменьшение кредиторской за-

долженности по прочим платежам в бюджет» и по кредиту счета 020111610 «Выбытия денеж-

ных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства». 

Основание: статья 41 БК РФ, пункт 32 СГС «Доходы», письмо Минфина России от 

03.05.2023 № 02-07-10/40916 

 

12.10. Денежные средства, поступившие от виновного лица в погашение ущерба, причинен-

ного финансовым и нефинансовым активам, принудительного изъятия автономных учрежде-

ниях отражаются по коду финансового обеспечения «2». 

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика», ФСБУ Единый план счетов 

 

12.11. Моментом возникновения права на получение дохода от любых видов пожертвований 

считать дату начала действия договора пожертвования. 
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Доходами будущих периодов признаются любые доходы от пожертвований, для ко-

торых не установлена цель использования. 

Доходы от безвозмездных поступлений денежных средств, предоставленных на усло-

виях при передаче, признаются в составе доходов будущих периодов в момент возникнове-

ния права на их получение. 

По мере реализации условий при передаче активов в части, относящейся к отчетному 

периоду, доходы будущих периодов признаются в бухгалтерском учете в составе доходов 

текущего отчетного периода. 

При безвозмездном получении объектов имущества, прочие доходы от необменных 

операций признаются в бухгалтерском учете доходами текущего отчетного периода по факту 

получения имущества от передающей стороны. 

Основание: пункты 39, 40 СГС «Доходы», пункт 93 Приказа №174н. 

 

12.12. Признание сумм пожертвований доходами текущего финансового года за счет доходов 

будущих периодов возникает в момент исполнения цели и условий пожертвования. 

В случае пожертвования денежных средств на конкретную цель (приобретение основ-

ных средств) признание доходов будущих периодов доходами текущего финансового года 

производится по фактическому исполнению условий пожертвования (оплата и поставка). 

В случае пожертвования денежных средств на конкретную цель (проведение празд-

ника, покупка материальных запасов и т.п.) признание доходов будущих периодов доходами 

текущего финансового года производится по фактическому исполнению (проведение празд-

ника, момент выдачи материальных запасов). Факт расходования денежных средств на за-

купки не признается достижением цели. 

Основание: пункт 40 СГС «Доходы», ФСБУ Единый план счетов 

 

 

13. РАСЧЕТЫ С ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ 
 

13.1. Дебиторская задолженность подотчетных лиц отражается в сумме денежных средств, вы-

данных ему по приказу руководителя учреждения на основании письменного заявления под-

отчетного лица, содержащего назначение аванса, расчет (обоснование) размера аванса и срок, 

на который он выдается. 

 Основание: пункт 106 ФСБУ «Единый план счетов (пр.121н),.  

 

 

 

13.2. При направлении в командировку, формирование Решения о командировании (ф. 

0504512) осуществляется работником учреждения, направляемым в служебную команди-

ровку, с учетом взаимодействия с экономистом, ответственным за формирование Плана ФХД 

. 

Работник по возвращении из командировки обязан представить работодателю в течение 

3 рабочих дней авансовый отчет об израсходованных в связи с командировкой суммах и про-

извести окончательный расчет по выданному ему перед отъездом в командировку денежному 

авансу на командировочные расходы по форме Отчета о расходах подотчетного лица (ф. 

0504520) на основании документа-основания, в том числе Решения о командировании (ф. 

0504512). 

В исключительных случаях срок предоставления Отчета о расходах подотчетного лица 

может быть продлен на основании служебной записки работника, согласованной с руководи-

телем учреждения, с указанием причин. 

 Основание: ФСБУ Единый план счетов, пункт 26 Постановления Правительства 

РФ от 13.10.2008 № 749 «Об особенностях направления работников в служебные команди-

ровки», письмо Минфина России от 06.10.2023 № 02-07-10/95536, письмо Минфина РФ от 

06.10.2023 № 02-07-10/95536. 
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13.3.  Ответственное лицо по результатам внутреннего контроля предоставленных подотчет-

ным лицом документов, формирует Уведомление о поступлении в учреждение, в котором 

работает работник (подотчетное лицо), к проверке представленных подотчетным лицом до-

кументов. Ответственное лицо учреждения, ответственное за принятие документов-основа-

ний и проверку на их соответствие прикрепленным скан-копиям, созданным в электронном 

формате, проверяет их и в случае соответствия прикрепленным к Отчету о расходах подот-

четного лица (ф. 0504520) скан-копиям принимает документы-основания и подписывает ука-

занное Уведомление. 

Документы-основания, подтверждающие расходы, произведенные подотчетным ли-

цом в командировке, в соответствии с которыми приняты работодателем денежные обяза-

тельства, хранятся у работодателя. 

 Основания: раздел 2 Приказа № 52н, письмо Минфина России от 17.05.2023 № 02-06-

10/44960 

 

13.4. Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц на суммы полученных де-

нежных средств допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по де-

нежным средствам, по которым наступил срок представления авансового отчета. 

 Основание: ФСБУ Единый план счетов 

 

13.5. Порядок выдачи подотчетных сумм регулируется в учреждении положением о служеб-

ных командировках и положением о выдаче денег в подотчет. 

 

13.6. Денежные средства на хозяйственные расходы выдаются под отчет на основании За-

явки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 

0510521). Выдача денежных средств под отчет производится путем: 

• перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. 

Способ выдачи денежных средств должен указывается в Заявке-обосновании закупки 

товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521)  

 Основание: пункт 64.49 Приказа № 61н 

 

13.7. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также ли-

цам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты 

по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников. 

 

13.8. Предельная сумма денежных средств, выданных под отчет (за исключением расходов 

на командировки), устанавливается в размере 100 000 руб. 

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может 

быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими 

лицами) в соответствии с указанием Центрального банка. 

Основание: пункт 4 Указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У. 

 

 13.9. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который 

сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 10 рабочих 

дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 

 

13.10. Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установ-

ленный указанным Положением, производится по фактическим расходам за счет средств от 

приносящей доход деятельности, с разрешения руководителя учреждения, оформленного 

приказом. 
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13.11. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных 

ценностей устанавливаются следующие: 

- в течение 2-х рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о пол-

ной материальной ответственности. 

 

13.12. По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного 

содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников 

Учреждения) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность под-

лежит учету на счете 0 209 30 000. 

Основание: пункты 109,110 ФСБУ «Единый план счетов (пр.121н),.  

 
 

14. СПИСАНИЕ ЗАДОЛЖЕННОСТИ НА ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА 

 

14.1. К обстоятельствам, на основании которых задолженность признается нереальной (без-

надежной) к взысканию, относятся: 

– издание акта амнистии, если такой акт устраняет применение административного 

наказания; 

– отмена или признание утратившими силу закона или его положения, устанавливаю-

щих административную ответственность за административное правонарушение; 

– смерть физического лица или объявление его умершим в порядке, установленном 

гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации; 

– признание банкротом индивидуального предпринимателя в соответствии с Федераль-

ным законом от 26 октября 2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» – в части 

задолженности, не погашенным по причине недостаточности имущества должника; 

– ликвидация организации, в том числе в случае применения процедуры в деле о банк-

ротстве юридического лица, и (или) исключение организации из единого государственного 

реестра юридических лиц. 

 

14.2. В целях обеспечения управленческого учета использовать к забалансовому счету 04 

«Сомнительная задолженность» рабочего плана счетов с ведением аналитического учета по 

данному субсчету, в разрезе контрагентов.  

Аналитический учет по счету 04 «Сомнительная задолженность» организовать следую-

щим образом:  

04.01 «Сомнительная задолженность в связи с признанием должника банкротом»; 

04.02 «Сомнительная задолженность в связи с ликвидацией организации»; 

04.03 «Сомнительная задолженность в связи с истечением установленного срока иско-

вой давности»; 

04.04 «Сомнительная задолженность в связи со смертью физического лица»; 

04.05 «Сомнительная задолженность на основании постановления об окончании испол-

нительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа по осно-

ваниям, предусмотренным пунктами 3 и 4 ч.1 ст.46 Федерального закона от 0.10.2007 г. № 

229-ФЗ «Об исполнительном производстве»; 

04.06 «Сомнительная задолженность по иным основаниям». 

На счете 04.01 «Сомнительная задолженность в связи с признанием должника банкро-

том» учитывается сомнительная задолженность в связи с признанием должника банкротом. 

На счете 04.02 «Сомнительная задолженность в связи с ликвидацией организации» учи-

тывается сомнительная задолженность в связи с ликвидацией организации должника. 

На счете 04.03 «Сомнительная задолженность в связи с истечением установленного 

срока исковой давности» учитывается сомнительная задолженность в связи с истечением 

установленного срока исковой давности. 
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На счете 04.04 «Сомнительная задолженность в связи со смертью физического лица» 

учитывается сомнительная задолженность в связи со смертью физического лица. 

На счете 04.05 «Сомнительная задолженность на основании постановления об оконча-

нии исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного доку-

мента по основаниям, предусмотренным пунктами 3 и 4 ч.1 ст. 46 Федерального закона от 

02.10.2007 г. № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве» учитывается сомнительная за-

долженность должника, если невозможно установить местонахождение должника, его иму-

щества либо получить сведения о наличии принадлежащих ему денежных средств и иных 

ценностей, находящихся на счетах, во вкладах или на хранении в банках или иных кредитных 

организациях, за исключением случаев, когда законом предусмотрен розыск должника или 

его имущества, если у должника отсутствует имущество, на которое может быть обращено 

взыскание, и все принятые судебным приставом-исполнителем допустимые законом меры 

по отысканию его имущества оказались безрезультатными. 

На счете 04.06 «Сомнительная задолженность по иным основаниям» учитывается со-

мнительная задолженность, не включенная в учет по счетам 04.01 «Сомнительная задолжен-

ность в связи с признанием должника банкротом», 04.02 «Сомнительная задолженность в 

связи с ликвидацией организации», 04.03 «Сомнительная задолженность в связи с истече-

нием установленного срока исковой давности», 04.04 «Сомнительная задолженность в связи 

со смертью физического лица», 04.05 «Сомнительная задолженность на основании постанов-

ления об окончании исполнительного производства по основаниям, предусмотренным пунк-

тами 3 и 4 ч.1 ст. 46 Федерального закона от 02.10. 2007 г. № 229-ФЗ «Об исполнительном 

производстве». 

Учет просроченной дебиторской задолженности осуществляется в течение срока воз-

можного возобновления согласно законодательству Российской Федерации процедуры взыс-

кания задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должни-

ков, либо до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособ-

ных дебиторов денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным не 

противоречащим законодательству Российской Федерации способом. 

 

14.3. Признание задолженности нереальной (безнадежной) к взысканию с отнесением ее на 

забалансовый счет осуществляется на основании приказа руководителя учреждения по ито-

гам проведенной инвентаризации обязательств, Порядок признания дебиторской задолжен-

ности сомнительной, безнадежной к 

взысканию для целей списания дебиторской задолженности в бухгалтерском учете. 

 

14.4. При возобновлении взыскания задолженности, признанной в соответствии с насто-

ящим Порядком нереальной (безнадежной) к взысканию, или поступлении средств в по-

гашение задолженности неплатежеспособных дебиторов, осуществляется восстановление 

данной задолженности с отражением операций на балансовом счете 020930000 на дату 

возобновления взыскания задолженности или на дату зачисления на лицевые счета учре-

ждения. 

 

14.5. Дебиторская задолженность в части переплаты страховых взносов, возникшая до 01 ян-

варя 2017 года отражается в качестве сомнительной задолженности с указанием даты испол-

нения «31.12.2999» 

Основание: письмо Минфина России от 29.12.2022 № 02-06-10/129756. 

 

15. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ 

 

15.1. Для учета финансового результата применяются следующие счета: 

040110000 «Доходы текущего финансового года»; 

040120000 «Расходы текущего финансового года» 
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040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов». 

Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между начис-

ленными доходами и начисленными расходами учреждения за отчетный период. Суммы 

начисленных доходов Учреждения сопоставляются с суммами начисленных расходов, при 

этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает положительный результат, 

дебетовый – отрицательный. 

 

15.2. Оценка доходов производится по продажной цене, сумме сделки, указанной в договоре, 

признание доходов осуществляется по методу начисления, дата признания определяется по 

дате перехода права собственности на услугу, товар, готовую продукцию, работу. 

Основание:  

 

15.3. Учет расходов будущих периодов вести на счете 040150000. В частности, на этом счете в 

случае, когда учреждение не создает соответствующий резерв предстоящих расходов, отра-

жать расходы, связанные: 

с приобретением неисключительного права пользования в течение нескольких отчет-

ных периодов нематериальными активами; 

неравномерно производимым в течение года ремонтом основных средств; 

со страхованием имущества, гражданской ответственности; 

добровольным страхованием (пенсионным обеспечением) сотрудников учреждения; 

иными аналогичными расходами. 

Затраты, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к следую-

щим отчетным периодам, отражаются по дебету счета как расходы будущих периодов и под-

лежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года (по кредиту счета) 

(равномерно, пропорционально объему продукции (работ, услуг) и др.), в течение периода, к 

которому они относятся. 

Основание: пп.189,190 ФСБУ «Единый план счетов (пр.121н),.  

 

15.4. Учет программных продуктов. В случае, когда приобретение права пользования на про-

граммное обеспечение не является отдельным предметом контракта поставки оборудования 

(является неотъемлемым условием поставки), то затраты, связанные с приобретением обору-

дования, относятся на фактическую стоимость основных средств. 

Приобретение программного продукта, имеющего срок использования, отражать на 

счете 040150226 «Расходы будущих периодов» с последующим списанием на себестоимость 

готовой продукции (работ, услуг). 

Основание: пункт 190  ФСБУ «Единый план счетов (пр.121н),, письмо Минфина России 

от 02.04.2021 № 02-07-07/25218. 

 

15.5. В целях равномерного отнесения расходов на финансовый результат деятельности учре-

ждение может создавать резерв предстоящих расходов. Резерв может формироваться по обя-

зательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения: 

1) возникающим вследствие принятия иного обязательства (сделки, события, операции, ко-

торые оказывают или способны оказать влияние на финансовое положение учреждения, фи-

нансовый результат его деятельности и (или) движение денежных средств): 

– предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время, включая платежи 

на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения; 

– иной аналогичной предстоящей оплаты; 

2) возникающим из претензионных требований и исков по результатам хозяйственной жизни 

в размере сумм, предъявленных учреждению штрафных санкций, иных компенсаций по при-

чиненным ущербам, включая вытекающие из условий гражданско-правовых договоров и др. 
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3) по обязательствам учреждения, возникающим по фактам хозяйственной деятельности 

(сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределен-

ность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов. 

При определении величины оценочного обязательства, связанного с реализацией работни-

ками права на ежегодные оплачиваемые отпуска следует учитывать: утвержденный график от-

пусков, различия в условиях оплаты труда и количество дней отпуска отдельных категорий ра-

ботников. 

Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработан-

ное время определяться ежегодно на последний день месяца года, исходя из данных количе-

ства дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, предостав-

ленных кадровой службой. 

Резерв при этом рассчитывается ежегодно, как сумма оплаты отпусков работникам за 

фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых взносов на обязатель-

ное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, 

обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и професси-

ональных заболеваний. 

Основание: пункт 199  ФСБУ «Единый план счетов (пр.121н),.  

 

15.6. Суммы резерва по претензиям и искам признаются в учете в полной сумме претензионных 

требований.  

 

15.7.  Признание резервов осуществляется в оценочном значении. Метод расчета суммовых ве-

личин каждого резерва определяется соответствующими федеральными стандартами бухгалтер-

ского учета государственных финансов и Методическими рекомендациями, доведенных пись-

мами Минфина России, к ним. 

 

15.8. Стоимость подписки на периодические (справочные) издания списывается на расходы 

текущего финансового года (учитываются в составе затрат на изготовление готовой продук-

ции, выполнение работ, оказание услуг) без предварительного отражения на счете по учету 

прочих материальных запасов по мере поступления таких изданий. 

К расходам текущего финансового года затраты по подписке относятся только в части, 

приходящейся на фактически поступившие в организацию периодические печатные издания 

(на основании документа, подтверждающего их получение). 

  

16. САНКЦИОНИРОВАНИЕ 
 

16.1. К бухгалтерскому учету обязательства принимаются: 

- в пределах утвержденных бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, а 

также сумм внесенных изменений в показатели принятых в течение текущего финансового 

года бюджетных обязательств 

Основание: п.199 ФСБУ «Единый план счетов (пр.121н), 

 

16.2. В целях формирования достоверной отчетности отражение в регистрах бухгалтерского 

учета факта хозяйственной жизни по принятию обязательств осуществляется соответственно 

в момент подписания (заключения) контракта, договора, соглашения (бюджетное обязатель-

ство) и в момент подписания документов, подтверждающих исполнение (приемку, поставку, 

выполнение работ, оказание услуг) по заключенным контрактам (денежное обязательство). 

 Основание: письмо Минфина России от 22.02.2023 № 02-06-10/15794 

 

16.3. В показатели принятых обязательств текущего финансового года включаются: 

а) обязательства по предоставлению в текущем финансовом году средств, предусмот-

ренные условиями заключенных в отчетном периоде учреждением договоров, а также 

consultantplus://offline/ref=EF878EAE27EC65F2BCCF92BE871283796B4442ECF63ABF261F31E7F5846C29562F9B9240B6840DBE5AI
consultantplus://offline/ref=EF878EAE27EC65F2BCCF92BE871283796B4442ECF63ABF261F31E7F5846C29562F9B9240B6840DBE5AI


69 

 

обязательства по договорам, принятым в прошлые годы и не исполненным по состоянию на 

начало текущего финансового года, подлежащие исполнению в текущем финансовом году; 

б) обязательства по оплате труда; 

в) обязательства по выплате работникам учреждения командировочных расходов (в 

том числе авансовых платежей), иных выплат (суточных, разъездных и т.п.) в соответствии 

с трудовыми договорами и законодательством РФ, предусмотренные к исполнению в теку-

щем финансовом году; 

г) обязательства по оплате обусловленных законодательством РФ выплат физическим 

лицам; 

д) обязательства по оплате предусмотренных законодательством РФ обязательных 

платежей в бюджеты бюджетной системы РФ (налогов, сборов, пошлин, взносов, иных вы-

плат), предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году; 

е) обязательства по возмещению вреда, причиненного учреждением при осуществле-

нии им деятельности, по иным выплатам, обусловленным вступившим в законную силу ре-

шением суда, предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году; 

ж) иные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году. 

В показатели принятых денежных обязательств текущего финансового года включаются: 

1) в части расчетов с контрагентами, за исключением расчетов с подотчетными лицами 

и расчетов по платежам в бюджеты бюджетной системы РФ, в разрезе получателей авансо-

вых платежей – юридических, физических лиц, иных публично-правовых образований 

(контрагентов): 

– на основании данных соответствующих счетов аналитического учета счета 020600000 

(разница дебетовых оборотов, отражающих получение контрагентами денежных средств, и 

кредитовых оборотов, отражающих возвраты выданных в текущем периоде авансовых пла-

тежей и (или) зачеты авансовых платежей в оплату начисленных (принятых) в текущем пе-

риоде обязательств) – предоставленные в текущем периоде авансовые платежи по принятым 

обязательствам за минусом произведенных возвратов указанных авансовых платежей. 

Остатки выданных авансовых платежей, числящиеся на начало текущего периода по соот-

ветствующим счетам аналитического учета счета 020600000, а также кредитовые обороты, 

изменяющие указанные расчеты, в показатели принятых денежных обязательств за текущий 

период не включаются; 

– на основании кредитовых оборотов соответствующих счетов аналитического учета 

счета 030200000 – начисленные (принятые) денежные обязательства, подлежащие исполне-

нию в текущем (отчетном) финансовом году. Кредитовые и дебетовые обороты, отражающие 

увеличение (уменьшение) кредиторской задолженности по принятым в текущем периоде де-

нежным обязательствам в счет авансовых платежей прошлых лет в показатели принятых де-

нежных обязательств за текущий период не включаются; 

– на основании дебетовых оборотов соответствующих счетов аналитического учета сче-

тов 030200000, 030402000, 030403000 – исполненные в текущем периоде принятые денежные 

обязательства прошлых лет; 

2) в части расчетов с подотчетными лицами в разрезе контрагентов (подотчетных лиц): 

– на основании дебетовых оборотов по соответствующим счетам аналитического учета 

счета 020800000 за минусом кредитовых оборотов по соответствующим счетам аналитиче-

ского учета счета 020800000 – полученные подотчетными лицами денежные средства (вне 

зависимости от способа выплаты) за минусом возврата выданных в текущем периоде аван-

совых платежей; 

– на основании дебетовых оборотов по соответствующим счетам аналитического учета 

счета 020800000 – полученные в текущем периоде подотчетными лицами денежные средства 

в возмещение перерасходов прошлых лет. 

Остатки выданных авансовых платежей подотчетным лицам, числящиеся на начало от-

четного года по соответствующим счетам аналитического учета счета 020800000, а также 
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кредитовые обороты, изменяющие указанные расчеты, в показатели принятых денежных 

обязательств текущего периода не включаются; 

3) в части расчетов по обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ на 

основании аналитических данных в разрезе платежей в бюджеты бюджетной системы РФ: 

– на основании кредитовых оборотов соответствующих счетов аналитического учета 

счета 030300000 – начисленные (принятые) в текущем периоде платежи (налоги, взносы, по-

шлины, сборы и иные обязательные платежи); 

– на основании дебетовых оборотов соответствующих счетов аналитического учета 

счета 030300000 – исполнение обязательств по оплате платежей (налогов, взносов, пошлин, 

сборов и иных обязательных платежей) прошлых лет, числящихся на начало текущего года, 

исполненные в текущем периоде. 

Показатели расчетов по излишне уплаченным платежам (налогам, взносам, пошлинам, 

сборам и иным обязательным платежам), числящиеся на начало текущего периода по соот-

ветствующим счетам аналитического учета счета 030300000, а также кредитовые обороты, 

изменяющие указанные расчеты, в принятых денежных обязательствах текущего периода не 

учитываются. 

 

16.4. В показатели «Принимаемые обязательства» включаются операции по конкурентным 

способам закупок. Датой постановки на учет является размещение извещение о закупке. 

Корректировка принимаемых обязательств осуществляется на основании протокола о 

проведении конкурентных способов при наличии экономии. 

 

16.5. Порядок ведения санкционирования в учреждении регулируется, утвержденным руко-

водителем учреждения положением о санкционировании. 

 

17. УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ НА ЗАБАЛАНСОВЫХ СЧЕТАХ 

 

17.1 На забалансовом счете 01 учитывается имущество, полученное в пользование, если оно 

не является объектом аренды:  

- имущество, которым по решению собственника (учредителя) пользуется учреждение без 

закрепления права оперативного управления при выполнении возложенных на учреждение 

функций (полномочий); 

- имущество, полученное в безвозмездное пользование в силу законодательства РФ, в том 

числе земельные участки для строительства. Исключение - имущество, полученное в безвоз-

мездное пользование от коммерческих организаций (государственных или муниципальных 

унитарных предприятий), учитываемое в качестве объектов учета аренды (письма Минфина 

РФ от 31.03.2021 № 02-06-10/23852, от 22.11.2019 № 02-06-10/90614); 

 Имущество (право пользования) принимается к учету по стоимости, указанной пере-

дающей стороной в акте о приеме-передаче или ином документе, а если нет данных о стои-

мости - в условной оценке: один объект - один рубль. 

Основание пп.221,222 ФСБУ «Единый план счетов (пр.121н), пункт 24 СГС «Основ-

ные средства».  

 

17.2. На забалансовом счет 02 «Материальные ценности на хранении» отражаются объекты, 

не соответствующие критериям «актива» до момента выбытия имущества, либо восстанов-

ления на балансе., наличие имущества, полученного на ответственное хранение по договорам 

хранения, неотфактурованные поставки, материальные запасы, до момента определения ис-

пользования.  

Объекты основных средств и материальных запасов, по которым комиссией учрежде-

ния установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления 

(несоответствие критериям актива), подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Мате-

риальные ценности, принятые на хранение» на основании Решения о прекращении 
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признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440) до дальнейшего опреде-

ления функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный 

оборот, продажи или списания) в условной оценке 1 объект - 1 рубль. 

 В случае принятия решения о безвозмездной передаче указанных объектов объекты 

нефинансовых активов восстанавливаются на балансовом учете с одновременным уменьше-

нием забалансового счета 02 «Материальные ценности на хранении». Первичным учетным 

документом для отражения в бухгалтерском учете выбытия нефинансовых активов при без-

возмездной передаче указанных объектов нефинансовых активов в соответствии с Приказом 

№ 61н является Акт о приеме-передаче (ф. 0510448). 

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании 

оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому 

учету. 

Не допускается отражение в бухгалтерском учете выбытия объекта основных средств с 

забалансового счета 02 «Материальные ценности на хранении» до утверждения в установ-

ленном порядке решения о списании (выбытии) объекта основных средств и реализации ме-

роприятий, предусмотренных актом о списании. 

В случае, когда в отношении списанного имущества актом о списании предусмотрена 

утилизация сторонней организацией, порядок осуществления утилизации, включая докумен-

тальное оформление реализации мероприятия по утилизации имущества, определяется усло-

виями договора по утилизации имущества. 

Восстановление объектов основных средств на балансовом учете при принятии реше-

ния об их безвозмездной передаче иному правообладателю осуществляется на основании 

распоряжения соответствующего органа. 

 Основание: пп. 223,224 ФСБУ «Единый план счетов (пр.121н),, письма Минфина РФ 

от 04.08.2023 № 02-06-09/73731, от 16.02.2023 № 02-07-05/13602 

 

17.3. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учитываются бланки строгой 

отчетности, выданные ответственным лицам с мест хранения (со склада) для их оформления 

(использования в рамках хозяйственной деятельности учреждения). Учет осуществляется в 

условной оценке 1 объект - 1 рубль (стоимость которых не возмещается) и по стоимости 

приобретения (стоимость которых возмещается). 

 При приобретении БСО для передачи другим учреждениям, забалансовый счет 03 не 

используется. 

 Основание: пп.225,226 ФСБУ «Единый план счетов (пр.121н),, письмо Минфина РФ 

от 18.05.2023 № 02-02-05/45333. 

 

17.4. На забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» отражается сомнительная за-

долженность неплатежеспособных дебиторов с момента принятия комиссией учреждения по 

поступлению и выбытию активов решения о выбытии такой задолженности с балансового 

учета учреждения, в том числе при условии несоответствия задолженности критериям при-

знания ее активом. Учет указанной задолженности осуществляется в течение срока возмож-

ного возобновления согласно законодательству Российской Федерации процедуры взыска-

ния задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, 

либо до поступления в указанный срок в погашение сомнительной задолженности денежных 

средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречащим законода-

тельству Российской Федерации, способом. 

При возобновлении процедуры взыскания задолженности дебиторов или поступлении 

средств в погашение сомнительной задолженности неплатежеспособных дебиторов на дату 

возобновления взыскания или на дату зачисления на счета (лицевые счета) учреждений ука-

занных поступлений осуществляется списание такой задолженности с забалансового учета с 

одновременным отражением на соответствующих балансовых счетах учета расчетов по по-

ступлениям. 
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Списание сомнительной задолженности с забалансового учета осуществляется на ос-

новании Решения о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам 

(ф. 0510445)  при наличии документов, подтверждающих неопределенность относительно 

получения экономических выгод или полезного потенциала, в случаях, предусмотренных за-

конодательством Российской Федерации, в том числе по завершении срока возможного воз-

обновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству Российской 

Федерации. 

Основание: пп.227,228 ФСБУ «Единый план счетов (пр.121н), письмо Минфина РФ 

от 18.09.2023 № 02-07-10/88931 

 

17.5. На забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» ве-

дется учет призов, знамен, кубков, учрежденных разными организациями и получаемых от 

них для награждения команд-победителей, а также материальных ценностей, в том числе 

ценных подарков и сувениров, приобретенных и предназначенных для награждения (даре-

ния) (далее - ценные подарки (сувениры), в период нахождения их у ответственных лиц для 

награждения (дарения) (с момента получения ответственным лицом и до момента вручения). 

Переходящие призы, знамена, кубки учитываются на забалансовом счете в течение всего пе-

риода их нахождения в данном учреждении. 

Ценные подарки (сувениры) учитываются на забалансовом счете с момента выдачи 

их со склада (с момента приобретения в случае, когда материальные ценности приобрета-

ются лицом, ответственным за организацию награждения (дарения), без передачи (поступле-

ния) на склад учреждения) и до момента вручения. 

В случае если порядок проведения торжественных и протокольных мероприятий, 

утвержденный учреждением, не предусматривает хранение (на складах учреждения) приоб-

ретаемых в целях награждения (дарения) ценных подарков (сувенирной продукции), в бух-

галтерском бюджетном учете по факту одновременного представления работником (сотруд-

ником) учреждения, ответственным за приобретение указанных материальных ценностей, а 

также за организацию протокольного (торжественного) мероприятия и (или) вручение цен-

ных подарков (сувенирной продукции), документов, подтверждающих приобретение и вру-

чение ценных подарков (сувенирной продукции), информация о таких материальных ценно-

стях на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» не от-

ражается. В этом случае стоимость подарков (сувенирной продукции) по факту поступления 

одномоментно относится на расходы текущего финансового периода. 

 Основание: пп.233,234 ФСБУ «Единый план счетов (пр.121н), письмо Минфина РФ 

от 19.08.2022 № 02-07-10/81608 

 

17.6. На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные вза-

мен изношенных» ведется учет информации о материальных ценностях, выданных на транс-

портные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием. Перечень 

материальных ценностей, информация о которых отражается на забалансовом счете (двига-

тели, аккумуляторы, шины и покрышки и т.п.), определяется на основании установленных 

норм расхода и (или) сроков службы ремонтно-эксплуатационных материалов и запасных 

частей. 

Информация о материальных ценностях отражается на забалансовом в момент их вы-

бытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств. Указанная информация 

сохраняется на забалансовом счете в течение всего периода их эксплуатации (использования) 

в составе транспортного средства. 

Показатель забалансового счета уменьшается на основании акта приема-сдачи выпол-

ненных работ, подтверждающих замену соответствующих материальных ценностей в со-

ставе транспортного средства. 

При замене запасных частей в автотранспортном средстве, снятые запчасти до момента 

утилизации учитываются на забалансовом счете 02 в условной оценке 1 рубль. 



73 

 

Показатель забалансового счета уменьшается при выбытии транспортного средства в 

объеме информации об установленных на него материальных ценностей. 

Основание: пп.237,238 ФСБУ «Единый план счетов (пр.121н) 

 

17.7. На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учитывается иму-

щество, за исключением денежных средств, полученное учреждением в качестве обеспече-

ния обязательств (залог), а также иные виды обеспечения исполнения обязательств (поручи-

тельство, независимая (банковская) гарантия). 

Принятие к забалансовому учету независимой (банковской) гарантии, предоставлен-

ной в качестве заявки на участие в конкурсе, в качестве гарантийного обязательства, осу-

ществляется датой начала действия независимой (банковской) гарантии. 

Принятие к забалансовому учету независимой (банковской) гарантии, предоставлен-

ной в качестве обеспечения исполнения государственного контракта, осуществляется датой 

возникновения обязательств (по факту заключения государственного контракта). 

Списание с забалансового учета независимой (банковской) гарантии, предоставлен-

ной в качестве заявки на участие в конкурсе, в качестве гарантийного обязательства, осу-

ществляется датой прекращения действия независимой (банковской) гарантии. 

Списание с забалансового учета независимой (банковской) гарантии, предоставлен-

ной в качестве обеспечения исполнения государственного контракта, осуществляется датой 

подписания заказчиком (приемочной комиссией) документа о приемке поставленного то-

вара, выполненной работы, оказанной услуги или датой расторжения государственного кон-

тракта (по факту подписания дополнительного соглашения о расторжении государственного 

контракта). 

Применение способа организации аналитического учета по группе видов обеспечения 

исполнения обязательств (поручительство, независимая (банковская) гарантия), за исключе-

нием обеспечения исполнения обязательств по закупкам товаров, работ, услуг для обеспече-

ния государственных и муниципальных нужд, допустимо при условии обеспечения ведения 

субъектом централизованного учета управленческого учета по полученным обеспечениям 

исполнения обязательств в разрезе видов имущества, видов валют, контрагентов, идентифи-

каторов обязательств, идентификаторов обеспечения, формирования регистров учета обес-

печения исполнения обязательств, а также проведения на постоянной основе в целях форми-

рования отчетных данных (не реже чем на отчетную дату) сверки данных управленческого 

учета и данных по обеспечениям исполнения обязательств, отраженных на соответствующих 

аналитических группах забалансового счета 10 «Обеспечение исполнения обязательств». 

Основание:. Пп.239,240 ФСБУ «Единый план счетов (пр.121н) 

 

17.8. На забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» учитыва-

ются суммы непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора, 

контракта, в том числе сумм кредиторской задолженности, не подтвержденных по результа-

там инвентаризации кредитором, а также кредиторская задолженность, образовавшаяся в 

связи с переплатами в бюджет, в том числе налогов (далее - задолженность учреждения, 

невостребованная кредиторами). 

 Задолженность учреждения, невостребованная кредитором, принимается к забалансо-

вому учету для наблюдения в течение срока исковой давности в сумме задолженности, спи-

санной с балансового учета (на основании документов, в соответствии с которыми произве-

дено списание задолженности с балансового учета). 

Списание задолженности учреждения, невостребованной кредиторами, с забалансового 

учета осуществляется на основании решения комиссии учреждения, в порядке, установлен-

ном автономных учреждений - если иное не установлено бюджетным законодательством, 

актом учреждения в рамках формирования учетной политики. 

 В случае регистрации учреждением денежного обязательства по требованию, предъ-

явленному кредитором в порядке, установленном законодательством Российской 
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Федерации, задолженность учреждения, невостребованная кредитором, подлежит списанию 

с забалансового учета и отражению на соответствующих аналитических балансовых счетах 

учета обязательств. 

В случае если по результатам инвентаризации выявлена невостребованная кредитор-

ская задолженность с истекшим сроком исковой давности, при этом основания для предъяв-

ления требований по исполнению обязательства такой задолженности отсутствуют, то ин-

формация о списанной с баланса невостребованной кредиторской задолженности на забалан-

совом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» не отражается при отсут-

ствии условий по восстановлению срока исковой давности. 

Для оформления решения о списании указанной задолженности применяется Решение 

о списании задолженности, не востребованной кредиторами со счета __ (ф. 0510437), которое 

принимает по результатам инвентаризации комиссия по поступлению и выбытию нефинан-

совых активов или инвентаризационная комиссия (пункт 24 Методических указаний № 61н. 

 Основание: пп.259,260 ФСБУ «Единый план счетов (пр.121н):, письмо Минфина РФ 

от 18.01.2024 № 02-07-08/3670. 

 

17.9. Объекты движимого имущества, являющиеся основными средствами стоимостью до 10 

000 рублей включительно, при вводе в эксплуатацию отражаются на забалансовом счете 21 

«Основные средства в эксплуатации» по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию 

объекта. 

 Восстановление объектов основных средств на балансовом учете при принятии реше-

ния об их безвозмездной передаче иному правообладателю осуществляется на основании 

распоряжения соответствующего органа. 


